CONVOCATORIA PARA EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MUNiz

SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

De conformidad con la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se convoca a los interesados a participar en la Licitacion

Publica Nacional

003-12, cuya convocatoria que contiene

las bases de participacion disponibles para consulta en Internet

http://compranet.gob.mx o bien en: Calzada México-Xochimilco No. 101, Colonia San Lorenzo Huipulco, C.P. 14370, Tlalpan, Distrito Federal, Teléfonos:

4160-5006; 4160-5007 y 4160-5008 de lunes a viernes del afio en curso de las 09:30 a 14.00 horas.

D Publicacion en Visita a Junta de Presentacion y Apertura
No. de Licitacion . . de Proposiciones Fallo
CompraNet 5.0 Instalaciones aclaraciones L .

Técnicas y Economicas

08/02/2012 10/02/2012 17/02/2012 27/02/2011

003-12 02/02/2012 10:00 hrs. 10:00 hrs. 10:00 hrs. 10:00 hrs.

Partida Clave CUCOP Descripcion Cantidad Unidad de Medida

1 35800003 Servicio de Limpieza Integral 1 Servicio

Todos los eventos del proceso de licitacion se llevaran a cabo via electrénica, a través de la Plataforma CompraNet 5.0.
El idioma en que deberan presentar las proposiciones sera: Espafiol

La moneda en que deberan cotizarse las proposiciones sera: Peso mexicano.

No se otorgard anticipo.

Lugar de entrega: de acuerdo a convocatoria.

Dias de realizacién de los eventos: de acuerdo a convocatoria.

Horario de entrega: de acuerdo a convocatoria.

Plazo de entrega: de acuerdo a convocatoria.

Ninguna de las condiciones establecidas en esta convocatoria asi como las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.
No podran participar las personas que se encuentren en los supuestos del articulo 50 de la Ley de la Materia.

En este procedimiento podra participar cualquier persona en los diversos actos, en calidad de observador, previo registro.

MEXICO, DISTRITO FEDERAL, A 02 DE FEBRERO DE 2012.

JORGE LUIS ALANIS MORENO
SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES
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CONVOCATORIA PARA LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ABIERTA
NUMERO 003-12

SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LAS INSTALACIONES DEL
INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MUNIZ.

EL INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MUNIZ,
EN CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES QUE ESTABLECE EL ARTICULO
134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS:; LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO Y EL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO; CONVOCA A
ESTE PROCEDIMIENTO, POR MEDIO DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION, A TRAVES DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS
GENERALES, UBICADA EN LA PLANTA BAJA DEL EDIFICIO DE GOBIERNO,
LOCALIZADO EN CALZADA MEXICO-XOCHIMILCO NUMERO 101, COLONIA
SAN LORENZO HUIPULCO, DELEGACION TLALPAN, C.P. 14370, MEXICO,
DISTRITO FEDERAL; TELEFONOS: 41-60-50-06, 41-60-50-07 Y 41-60-50-08,
REPRESENTADA EN ESTE ACTO, POR EL SUBDIRECTOR DE SERVICIOS
GENERALES, EL CUAL CELEBRA LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
ABIERTA NUMERO 003-12, A FIN DE CONTRATAR EL SERVICIO DE LIMPIEZA
INTEGRAL PARA LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO NACIONAL DE
PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MUNIZ DESCRITO A CONTINUACION,
BAJO LA SIGUIENTE:
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1. INFORMACION ESPECIFICA DEL SERVICIO.

1.1 DESCRIPCION GENERICA DEL SERVICIO.

a)

b)

d)

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 26
FRACCION | Y 26 BIS FRACCION Il DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO (LAASSP)
VIGENTE, LA PRESENTE LICITACION SE LLEVARA A CABO EN LA
MODALIDAD ELECTRONICA.

LA PRESENTE LICITACION SE REALIZA CON LA FINALIDAD DE
CONTRATAR UN PROVEEDOR QUE PRESTE EL SERVICIO DE
LIMPIEZA INTEGRAL EN LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO
NACIONAL DE PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MURIZ (INPRFM)
Y EN LAS INSTALACIONES DEL CENTRO DE APOYO A
ALCOHOLICOS Y SUS FAMILIARES (CAAF).

EL SERVICIO DEBERA GARANTIZAR LOS MAS ALTOS ESTANDARES
DE HIGIENE EN LOS INMUEBLES MENCIONADOS EN EL PUNTO
ANTERIOR, INCLUYENDO LA LIMPIEZA DE LOS BIENES MUEBLES
QUE SE ENCUENTREN DENTRO DE LAS INSTALACIONES DEL
INPRFM Y EL CAAF.

SOLO SE PODRA PARTICIPAR EN ESTA LICITACION POR PARTIDA
UNICA COMPLETA, ADJUDICANDOSE A UN SOLO PROVEEDOR QUE
REUNA LAS CONDICIONES LEGALES, TECNICAS Y ECONOMICAS
REQUERIDAS EN ESTA CONVOCATORIA Y QUE GARANTICE
SATISFACTORIAMENTE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
RESPECTIVAS.

LOS REQUERIMIENTOS DE SERVICIO QUE SE ESPECIFICAN, SE
SUSTENTAN EN LAS DISPOSICIONES Y NORMAS OFICIALES
REFERENTES A LIMPIEZA INTEGRAL DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES QUE SON DE CUMPLIMIENTO OBLIGATORIO PARA LOS
PRESTADORES DEL SERVICIO.



f) ATENDIENDO AL PRINCIO DE LIBRE COMPETENCIA Y AL PRINCIPIO
DE IGUALDAD LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN LA PRESENTE
CONVOCATORIA DE LICITACION Y LAS PROPOSICIONES
PRESENTADAS POR LOS LICITANTES, NO SON NEGOCIABLES, POR
LO CUAL SE MANTENDRA LA IMPARCIALIDAD DURANTE TODO EL
PROCEDIMIENTO DE LICITACION APLICANDO PARA TODOS LOS
PARTICIPANTES LOS MISMOS REQUISITOS Y CONDICIONES,
GARANTIZANDOSE PROPORCIONAR A LOS INTERESADOS IGUAL
ACCESO A LA INFORMACION RELACIONADA CON ESTE
PROCEDIMIENTO.

g) POR TRATARSE DE UNA LICITACION NACIONAL PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS, UNICAMENTE PODRAN PARTICIPAR
PERSONAS DE NACIONALIDAD MEXICANA, DE CONFORMIDAD CON
EL ARTICULO 28 FRACCION | DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO VIGENTE.

h) EL CONTRATO QUE SE DERIVE DE ESTA LICITACION SERA CON LA
MODALIDAD DE CONTRATO ANUAL.

1.2 SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA 'Y MONTO DEL CONTRATO.

EL DESARROLLO DE ESTE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE
LICITACION PUBLICA NACIONAL SE EFECTUA DE CONFORMIDAD CON
LA AUTORIZACION EMITIDA MEDIANTE OFICIO DGPOP/ /00 , DE LA
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTO, DE LA SECRETARIA DE SALUD, PARA EL ANO 2012.

LOS RECURSOS PARA LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS OBJETO
DE LA PRESENTE LICITACION, SERAN SUMINISTRADOS CON RECURSOS
FISCALES DE LA FEDERACION.

LA DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO, AUTORIZA LA REALIZACION DE
LA PRESENTE LICITACION Y CELEBRACION DEL CONTRATO ANUAL QUE
DE ESTA SE DERIVE MEDIANTE OFICIO NUMERO DGM-0__/2012.

EL CONTRATO DERIVADO DE LA PRESENTE LICITACION SERA
CERRADO.



EL CONTRATO Y LOS COMPROMISOS QUE SE DERIVEN DE ESTE
PROCEDIMIENTO, QUEDAN SUPEDITADOS A LA DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL QUE PARA EL ANO 2012 APRUEBE LA H. CAMARA DE
DIPUTADOS PARA ESTA ENTIDAD, ASI COMO LO PREVISTO EN LA LEY
DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA; POR LO QUE
SUS EFECTOS ESTARAN CONDICIONADOS A LA EXISTENCIA DE LOS
RECURSOS PRESUPUESTARIOS RESPECTIVOS, SIN QUE LA NO
REALIZACION DE LA REFERIDA CONDICION SUSPENSIVA ORIGINE
RESPONSABILIDAD ALGUNA PARA LAS PARTES

LA CONTRATACION ESTARA COMPRENDIDA DENTRO DEL EJERCICIO
FISCAL 2012.

EN MATERIA DE IMPUESTOS Y DERECHOS EL INSTITUTO NACIONAL DE
PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MUNIZ, SOLO PAGARA EL
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (I.V.A.)

1.3 VIGENCIA DEL SERVICIO.

EL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR DEBERA OTORGAR EL SERVICIO
DEL 01 DE MARZO DE 2012 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2012.

1.4 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MUNIZ,
UBICADO EN CALZADA MEXICO-XOCHIMILCO NUMERO. 101, COLONIA
SAN LORENZO HUIPULCO, DELEGACION TLALPAN, C.P. 14370, MEXICO,
DISTRITO FEDERAL.

CENTRO DE AYUDA A LOS ALCOHOLICOS Y SUS FAMILIAS, UBICADO EN
REPUBLICA DE VENEZUELA, ESQ. CON RODRIGUEZ PUEBLA SIN,
PLANTA ALTA DEL MERCADO ABELARDO RODRIGUEZ, COL. CENTRO,
DELEGACION CUAUHTEMOC, C. P. 06020, MEXICO, D. F.

1.5 ALCANCE DEL SERVICIO.

EL SERVICIO SOLICITADO SE DETALLA EN EL ANEXO 1, QUE CONTIENE
EL ALCANCE TECNICO, DE OPERACION, PERSONAL, CAPACITACION,
NORMAS Y EQUIPO REQUERIDOS Y QUE DEBERAN ACREDITARSE EN
LAS PROPUESTAS QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE LICITACION.



2. COSTO DE LA CONVOCATORIA Y MEDIOS DE DIFUSION

LA PRESENTE CONVOCATORIA NO TENDRA COSTO ALGUNO PARA LOS
PARTICIPANTES.

EL CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA SE PODRA OBTENER POR MEDIO DE
INTERNET EN LA SIGUIENTE DIRECCION ELECTRONICA:

http://www.compranet.gob.mx.

3. VISITA A LAS INSTALACIONES

LOS PROVEEDORES LICITANTES PODRAN VERIFICAR EL LUGAR DE
PRESTACION DEL SERVICIO EL DIA 08 DE FEBRERO DE 2012, A LAS 10:00
HORAS DEBIENDO PRESENTARSE PARA ESTE EFECTO EN LAS OFICINAS DE
LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES UBICADAS EN LA P.B. DEL
EDIFICIO DE GOBIERNO DEL INPRFM, LOCALIZADO EN CALZ. MEXICO
XOCHIMILCO NUM. 101, COL. SAN LORENZO HUIPULCO, DELEGACION,
TLALPAN, C. P. 14370, MEXICO, DISTRITO FEDERAL.

4. FACULTADES QUE DEBERAN ACREDITARSE

LOS PARTICIPANTES DEBERAN INTEGRAR COMO UNO DE SUS ANEXOS
ELECTRONICOS, UN ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTEN, BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD, QUE SU MANDATARIO CUENTA CON FACULTADES
SUFICIENTES PARA ACTUAR EN SU NOMBRE Y REPRESENTACION, ASI
COMO QUE ESTA HABILITADO PARA SUSCRIBIR A NOMBRE DE LA LICITANTE
LA PROPUESTA CORRESPONDIENTE, DOCUMENTO QUE DEBERA ANEXARSE
DENTRO DE LA DOCUMENTACION LEGAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA,
CONFORME AL FORMATO QUE SE ENCUENTRA EN EL ANEXO 5, EL CUAL
DEBERA SER FIRMADO Y DIGITALIZADO EN FORMATO PDF (ADOBE
ACROBAT).
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EL CITADO DOCUMENTO DEBERA ACREDITAR FACULTADES PARA ACTUAR
EN LAS SITUACIONES SIGUIENTES:

1. FIRMA DE LAS PROPUESTAS Y DEMAS DOCUMENTOS QUE SE
OFREZCAN EN LA LICITACION.

2. PARTICIPACION EN LOS ACTOS DE ACLARACION A LA CONVOCATORIA,
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES TECNICAS Y
ECONOMICAS, ACTO DE FALLO Y FIRMA DE LAS ACTAS
CORRESPONDIENTES.

3. FIRMA DEL CONTRATO Y/O PEDIDO.

5. JUNTA DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA DE LICITACION

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 33 Y 33-BIS DE LA LAASSP LAS
ACLARACIONES A ESTA CONVOCATORIA SE REALIZARAN A TRAVES DE
ACTO PUBLICO DENOMINADO “JUNTA DE ACLARACION A LA CONVOCATORIA
DE LICITACION”, LA CUAL SE LLEVARA A CABO EL DIA 10 DE FEBRERO DE
2012, A LAS 10:00 HORAS, VIA ELECTRONICA A TRAVES DE LA
PLATAFORMA COMPRANET 5.0.

LAS PERSONAS QUE PRETENDAN SOLICITAR ACLARACIONES A LOS
ASPECTOS CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA, DEBERAN ENVIARLAS
POR MEDIO DE LA PLATAFORMA COMPANET 5.0 Y A LOS E-MAILS:
imgr@imp.edu.mx; edominguez06@imp.edu.mx; sylviam@imp.edu.mx y
gfi@imp.edu.mx EN UN DOCUMENTO A NOMBRE PROPIO O EN
REPRESENTACION DE UN TERCERO, EN EL QUE EXPRESEN SU INTERES EN
PARTICIPAR EN LA LICITACION, CONTENIENDO
LOS DATOS GENERALES DE LA EMPRESA Y DEL REPRESENTANTE LEGAL
(FORMATO ANEXO 5).

ADEMAS DEBERAN INTEGRAR EL COMPROBANTE DE INSCRIPCION A LA
LICITACION QUE GENERA COMPRANET.

EL LISTADO DE CUESTIONAMIENTOS QUE DESEEN SEAN ACLARADOS POR
LA LICITANTE, DEBERAN ENVIARSE POR COMPRANET 5.0 Y A LOS E-MAILS
SENALADOS, EN UN ARCHIVO EN FORMATO WORD, EN HOJA MEMBRETADA
DE LA EMPRESA. VEINTICUATRO HORAS ANTES DE LA FECHA Y HORA DE
LA JUNTA CITADA.
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EN CASO DE QUE ALGUNO DE LOS PARTICIPANTES NO PRESENTE ESTOS
DOCUMENTOS, SUS DUDAS Y/O PREGUNTAS NO SERAN ACLARADAS Y/O
RESPONDIDAS.

DICHAS ACLARACIONES DEBERAN PLANTERASE DE MANERA CONCISA Y
ESTAR DIRECTAMENTE VINCULADAS CON LOS PUNTOS CONTENIDOS EN LA
PRESENTE CONVOCATORIA, INDICANDO EL NUMERAL O PUNTO ESPECIFICO
CON EL CUAL SE RELACIONA; POR LO QUE CUALQUIER PREGUNTA QUE SE
REALICE SOBRE HECHOS PASADOS, FUTUROS O INCIERTOS NO SERA
RESPONDIDA O PODRAN SER DESECHADAS POR LA CONVOCANTE.

EN CASO DE ALGUNA MODIFICACION A LA PRESENTE CONVOCATORIA, DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 33 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, Y CON EL ARTICULO
42 DEL REGLAMENTO DE DICHA LEY, DEBIENDO DIFUNDIR DICHAS
MODIFICACIONES EN COMPRANET 5.0, A MAS TARDAR EL DIA HABIL
SIGUIENTE A AQUEL EN QUE SE EFECTUEN.

DEBIENDO SER CONSULTADAS A TRAVES DE LA PAGINA DE COMPRANET EN
INTERNET EN LA SIGUIENTE DIRECCION: www.compranet.gob.mx

NOTA IMPORTANTE

ES NECESARIO PUNTUALIZAR QUE SI LOS LICITANTES ENVIAN LOS
DOCUMENTOS QUE SE MENCIONAN EN ESTE APARTADO 5, DESPUES DEL
PLAZO DE VEINTICUATRO HORAS SOLO TENDRAN DERECHO A FORMULAR
PREGUNTAS SOBRE LAS RESPUESTAS QUE DE LA CONVOCANTE EN LA
MENCIONADA JUNTA, YA QUE LAS SOLICITUDES DE ACLARACION
PRESENTADAS EXTEMPORANEAMENTE, NO SERAN CONTESTADAS POR LA
CONVOCANTE.
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6. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES
TECNICAS Y ECONOMICAS

EN ESTE ACTO LOS LICITANTES DEBERAN ENVIAR VIA COMPRANET 5.0 LA
DOCUMENTACION LEGAL, ADMINISTRATIVA, TECNICA Y ECONOMICA
SOLICITADA EN EL ANEXO 2, DEBIDAMENTE DIGITALIZADA EN FORMATO
PDF (ADOBE ACROBAT); RESPETANDO EL ORDEN INDICADO EN EL LISTADO
DE DOCUMENTOS DE DICHO ANEXO, LO CUAL SERVIRA PARA FACILITAR LA
INTEGRACION DE LA O LAS CARPETAS DE PARTICIPACION, MOTIVO POR EL
CUAL, DEBERAN ENVIARSE POR SEPARADO TODOS LOS ARCHIVOS QUE SE
ANEXEN.

6.1 INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LAS PROPUESTAS

LAS OFERTAS DEBERAN PRESENTARSE DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

a)

b)

d)

f)

DEBEN SER PLASMADAS EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA
PARTICIPANTE Y SER DIGITALIZADAS.

DEBEN ESTAR FIRMADAS POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EMPRESA SIN TACHADURAS O ENMENDADURAS.

LOS LICITANTES DEBEN ELABORAR SUS PROPUESTAS TECNICAS Y
ECONOMICAS CONFORME A LO SOLICITADO EN EL ANEXO 2 DE
ESTA CONVOCATORIA.

TODA LA DOCUMENTACION INDICADA EN EL ANEXO 2, DEBERA
PRESENTARSE EN UN SOLO ARCHIVO PERO DEBIDAMENTE
IDENTIFICADA CON LOS NUMERALES QUE SE ESTABLECEN EN
DICHO ANEXO PARA FACILITAR SU COMPARACION Y EVALUACION.

LAS PROPUESTAS DEBERAN ELABORARSE EN IDIOMA ESPANOL Y
COTIZARSE EN MONEDA NACIONAL (PESO MEXICANO).

EL (LOS) LICITANTE (S) SOLO PODRA(N) PRESENTAR UNA
PROPOSICION EN LA PRESENTE LICITACION PUBLICA.



g) A EFECTO DE AGILIZAR EL PROCEDIMIENTO DE PRESENTACION,
APERTURA Y REGISTRO DE PROPUESTAS, SE SOLICITA LO
SIGUIENTE:

e QUE TODOS LOS DOCUMENTOS VENGAN CLASIFICADOS

POR SEPARADO CONFORME A LA NUMERACION
ESTABLECIDA EN LOS ANEXOS DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA;

e DIGITALIZADOS EN FORMATO PDF (ADOBE ACROBAT) Y

e QUE A PESAR DE SER DOCUMENTO DIVERSOS Y ESTEN
CONCENTRADOS EN UN SOLO ARCHIVO Y VENGAN
PAGINADOS EN FORMA CONTINUA, PARA REGISTRAR SU
PRESENTACION CUANTITATIVA.

6.2 EVENTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES
TECNICAS Y ECONOMICAS SE LLEVARA A CABO EL DIA 17 DE FEBRERO
DE 2012, A LAS 10:00 HORAS, A TRAVES DE LA PLATAFORMA
COMPRANET 5.0 REALIZANDOSE EN UNA SOLA ETAPA CONFORME A LO
ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 34 Y 35 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO.

CONFORME EL ARTICULO 34 DE LA LAASSP LA ENTREGA DE
PROPOSICIONES SE HARA EN SOBRE CERRADO QUE CONTENDRA LA
OFERTA TECNICA Y ECONOMICA. EN EL CASO DE LAS
PROPOSICIONES PRESENTADAS A TRAVES DE COMPRANET, LOS
SOBRES SERAN GENERADOS MEDIANTE EL USO DE TECNOLOGIAS
QUE RESGUARDEN LA CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION DE
TAL FORMA QUE SEAN INVIOLABLES, CONFORME A LAS
DISPOSICIONES TECNICAS QUE AL EFECTO ESTABLEZCA LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.



EN ESTA ETAPA, SE PROCEDERA A LA APERTURA DE LOS ARCHIVOS
DIGITALES QUE CONTENGAN LAS PROPUESTAS TECNICAS Y
ECONOMICAS SUBIDAS POR LOS PARTICIPANTES A LA PLATAFORMA
COMPRANET 5.0, REVISANDO CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE
SUBIDOS POR LOS LICITANTES.

SE DESCARGARA DOCUMENTO POR DOCUMENTO Y EL
REPRESENTANTE DEL INSTITUTO LE INCORPORARA A TODOS Y CADA
UNO DE ELLOS LA FIRMA ELECTRONICA UNICA QUE PERTENECE A LA
SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES DEBIENDO SUBIR DICHOS
ARCHIVOS FIRMADOS DE NUEVA CUENTA A LA PLATAFORMA
COMPRANET 5.0.

UNA VEZ DESCARGADOS Y FIRMADOS LOS ARCHIVOS DE LOS
LICITANTES, SE ELABORARA UN ACTA DONDE SE ASENTARAN ENTRE
OTROS LOS DATOS DE LOS PROVEEDORES QUE PARTICIPARON EN
FORMA ELECTRONICA, ASI COMO LA CANTIDAD DE DOCUMENTOS QUE
INTEGRAN CADA UNA DE LAS PROPUESTAS PRESENTADAS Y EL
IMPORTE TOTAL DE SU OFERTA.

NOTA IMPORTANTE:

UNA VEZ RECIBIDAS, LAS PROPUESTAS A TRAVES DEL MEDIO
ELECTRONICO MENCIONADO EN LA FECHA Y HORA ESTABLECIDOS EN EL
CUERPO DE LA PRESENTE CONVOCATORIA, ESTAS NO PODRAN RETIRARSE
O DEJARSE SIN EFECTO, POR LO QUE SE CONSIDERARAN VIGENTES
DENTRO DE ESTE PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA HASTA SU
CONCLUSION.

6.3 PROPOSICIONES CONJUNTAS

CON FUNDAMENTO EN EL PARRAFO TERCERO DEL ARTICULO 34 DE
LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO, DOS O MAS PERSONAS PODRAN PRESENTAR
CONJUNTAMENTE UNA PROPOSICION SIN NECESIDAD DE CONSTITUIR
UNA SOCIEDAD, O UNA NUEVA SOCIEDAD EN CASO DE PERSONAS
MORALES.



PARA TALES EFECTOS, EN LA PROPOSICION Y EN EL CONTRATO Y/O
PEDIDO SE ESTABLECERAN CON PRECISION LAS OBLIGACIONES DE
CADA UNA DE ELLAS, ASI COMO LA MANERA EN QUE SE EXIGIRA SU
CUMPLIMIENTO. EN ESTE SUPUESTO LA PROPOSICION SERA FIRMADA
POR EL REPRESENTANTE COMUN QUE PARA ESE ACTO HAYA SIDO
DESIGNADO POR EL GRUPO.

LO ANTERIOR, SIN PERJUICIO DE QUE LAS PERSONAS QUE INTEGRAN
LA PROPOSICION CONJUNTA PUEDAN CONSTITUIRSE EN UNA NUEVA
SOCIEDAD, PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PREVISTAS EN EL CONVENIO DE PROPOSICION CONJUNTA, SIEMPRE Y
CUANDO SE MANTENGA EN LA NUEVA SOCIEDAD LAS
RESPONSABILIDADES DE DICHO CONVENIO; PARA LO ANTERIOR,
SERA NECESARIO CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES ASPECTOS:

1. DEBERAN CELEBRAR ENTRE TODAS LAS PERSONAS QUE INTEGRAN
LA AGRUPACION, UN CONVENIO EN LOS TERMINOS DE LA
LEGISLACION APLICABLE, EN EL QUE SE ESTABLECERAN CON
PRECISION LOS ASPECTOS SIGUIENTES:

a) NOMBRE, DOMICILIO Y REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES DE LAS PERSONAS INTEGRANTES,
IDENTIFICANDO EN SU CASO, LOS DATOS DE LAS ESCRITURAS
PUBLICAS CON LAS QUE SE ACREDITA LA EXISTENCIA LEGAL DE
LAS PERSONAS MORALES, Y DE HABERLAS, SUS REFORMAS Y
MODIFICACIONES ASi COMO EL NOMBRE DE LOS SOCIOS QUE
APAREZCAN EN ESTAS.

b) NOMBRE Y DOMICILIO DE LOS REPRESENTANTES DE CADA UNA
DE LAS PERSONAS AGRUPADAS, IDENTIFICANDO EN SU CASO,
LOS DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS CON LAS QUE
ACREDITEN LAS FACULTADES DE REPRESENTACION.

c) LA DESIGNACION DE UN REPRESENTANTE COMUN,
OTORGANDOLE PODER AMPLIO Y SUFICIENTE PARA ATENDER
TODO LO RELACIONADO CON LA PROPUESTA EN EL
PROCEDIMIENTO DE LICITACION, MISMO QUE FIRMARA LA
PROPOSICION.



d) LA DESCRIPCION DE LAS PARTES OBJETO DEL PEDIDO QUE
CORRESPONDERA CUMPLIR A CADA PERSONA, ASi COMO LA
MANERA EN QUE EXIGIRA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES.

e) ESTIPULACION EXPRESA DE QUE CADA UNO DE LOS FIRMANTES
QUEDARA OBLIGADO EN FORMA CONJUNTA Y SOLIDARIA CON
LOS DEMAS INTEGRANTES PARA COMPROMETERSE POR
CUALQUIER RESPONSABILIDAD DERIVADA DEL PEDIDO QUE SE
FIRME.

2. EL CONVENIO QUE SE ESTABLECE EN EL PRESENTE PUNTO
DEBERA APEGARSE A LO DISPUESTO POR LA LEY FEDERAL DE
COMPETENCIA ECONOMICA EN MATERIA DE PRACTICAS
MONOPOLICAS Y CONCENTRACIONES.

3. LOS LICITANTES QUE DECIDAN AGRUPARSE PARA PRESENTAR UNA
PROPOSICION CONJUNTA DEBERAN PRESENTAR EN FORMA
INDIVIDUAL LOS ESCRITOS QUE SE SENALAN EN EL ANEXO 2;
ADICIONALMENTE EN EL CASO DE QUE LOS LICITANTES QUE
DECIDAN AGRUPARSE PARA PRESENTAR UNA PROPOSICION
CONJUNTA QUE SEAN CLASIFICADAS COMO MIPYMES, DEBERAN
PRESENTAR INDIVIDUALMENTE EL ANEXO 9, DE ESTA
CONVOCATORIA.

4. LOS LICITANTES SOLO PODRAN PRESENTAR UNA PROPOSICION EN
EL PRESENTE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION; INICIADO EL
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, LAS YA
PRESENTADAS NO PODRAN SER RETIRADAS O DEJARSE SIN
EFECTO POR LOS LICITANTES

7. REQUISITOS QUE DEBERAN CUBRIR LOS LICITANTES

1. ESTAR DADOS DE ALTA EN LA PLATAFORMA COMPRANET 5.0 DENTRO
DEL REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS (RUPC)



2. HABER OBTENIDO LA CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN LA
PRESENTE LICITACION, DE CONFORMIDAD A LAS CONDICIONES Y LOS
PLAZOS SENALADOS EN LA MISMA.

3. ENTREGAR LA DOCUMENTACION A QUE SE REFIERE EL APARTADO 6,
CUMPLIENDO CON LA FORMA DE ENTREGA QUE SE ESTABLECE EN EL
ANEXO 2 DE ESTA CONVOCATORIA.

4. COMPROMETERSE A CUMPLIR CON LOS SERVICIOS OBJETO DE LA
PRESENTE LICITACION QUE ESTAN DESCRITOS EN EL ANEXO 1 DE
ESTA CONVOCATORIA, SIN QUE PUEDA CEDER NI TOTAL O
PARCIALMENTE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO QUE
SE DERIVE DE ESTA LICITACION A NINGUNA PERSONA FISICA O MORAL.

5. ESTAR AL CORRIENTE DE SUS DECLARACIONES POR IMPUESTOS
FEDERALES DE CONFORMIDAD AL ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL
DE LA FEDERACION, MANIFESTANDOLO CONFORME AL ANEXO 6 DE LA
PRESENTE, (REQUISITO QUE SE VERIFICARA DESPUES DE FORMALIZAR
LA CONTRATACION, CONFORME AL APARTADO 13 DE LA
CONVOCATORIA).

6. CUMPLIR CON LOS DEMAS REQUISITOS DE ESTA CONVOCATORIA.

8. SUPUESTOS EN LOS QUE SE DECLARARA DESIERTA LA
LICITACION

SE PODRA DECLARAR DESIERTA LA LICITACION EN LOS SIGUIENTES CASOS:
1. EN CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR.

2. SINO OBTIENE LA CONVOCATORIA CUANDO MENOS UN LICITANTE.

3. SI NO SE REGISTRA CUANDO MENOS UN LICITANTE PARA ASISTIR AL
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.



4. S| AL ABRIR LAS PROPUESTAS TECNICAS NO SE ENCUENTRA QUE
CUANDO MENOS UNA DE ELLAS CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA DE LICITACION, O SI
LOS PRECIOS DE LAS OFERTAS ECONOMICAS REBASAN EL TECHO
FINANCIERO AUTORIZADO POR EL DEPARTAMENTO DE
PROGRAMACION Y PRESUPUESTO DE LA CONVOCANTE, O SI LOS
PRECIOS NO FUERAN ACEPTABLES.

CUANDO LA LICITACION SE DECLARE DESIERTA EN FORMA PARCIAL O
TOTAL, EL INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA, RAMON DE LA FUENTE
MUNIZ, PODRA SEGUIR EL PROCEDIMIENTO CONFORME A LA
NORMATIVIDAD APLICABLE.

9. CAUSALES DE DESCALIFICACION DE LICITANTES

SE DESCALIFICARA A LOS LICITANTES QUE INCURRAN EN UNA O VARIAS DE
LAS SIGUIENTES SUPUESTOS:

1. SI NO CUMPLEN CON TODOS LOS REQUISITOS ESPECIFICADOS EN LA
PRESENTE CONVOCATORIA DE LICITACION, O NO ASISTEN
PUNTUALMENTE AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES.

2. LA COMPROBACION DE QUE ALGUN PARTICIPANTE HA ACORDADO CON
OTRO U OTROS ELEVAR LOS PRECIOS DE LOS BIENES, O CUALQUIER
OTRO ACUERDO QUE TENGA COMO FIN OBTENER UNA VENTAJA SOBRE
LOS DEMAS PARTICIPANTES.

3. CUALQUIER VIOLACION A LAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO Y AL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO ASI COMO A
LOS LINEAMIENTOS APLICABLES.

4. SI LAS PROPUESTAS PRESENTADAS NO CUMPLEN CON LAS
ESPECIFICACIONES Y REQUISITOS SENALADOS EN LA PRESENTE
CONVOCATORIA, AFECTANDO LA SOLVENCIA DE LA PROPUESTA.

5. SI NO CUMPLE CON LO SENALADO EN EL APARTADO 7, DE ESTA
CONVOCATORIA.



10. CRITERIOS DE EVALUACION

1. EL REPRESENTANTE DE EL(LOS) LICITANTE(S) DEBERA(N) TENER
CAPACIDAD LEGAL Y FACULTADES SUFICIENTES PARA ACTUAR EN LA
PRESENTE LICITACION.

2. EL CRITERIO QUE SE APLICARA PARA EVALUAR LA EXPERIENCIA DE
LOS LICITANTES EN LA PRESTACION DEL SERVICIO OBJETO DE LA
PRESENTE LICITACION, SERA VERIFICANDO QUE CUENTEN CON AL
MENOS UN ANO DE EXPERIENCIA EN LA PRESTACION DEL SERVICIO
REQUERIDO, CONFORME AL CURRICULUM DE LA EMPRESA QUE
DEBERA SER CARGADO EN LA PLATAFORMA COMPRANET 5.0,
ASIMISMO DICHO ARCHIVO DEBERA CONTENER COPIAS DE LOS
CONTRATOS O DE LAS FACTURAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A
UN ANO, TODO LO ANTERIOR EN FORMATO PDF.

3. LOS CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA EVALUAR LAS OFERTAS
TECNICAS Y ECONOMICAS SERAN LOS SIGUIENTES:

a) SE VERIFICARA QUE EL(LOS) LICITANTE(S) CUENTE(N) CON
CAPACIDAD LEGAL.

b) SE EVALUARAN LAS PROPUESTAS CONFORME A LO DISPUESTO EN
LOS ARTICULOS 35, 36 SEGUNDO PARRAFO Y 36 BIS DE LA LAASSP,
REGISTRANDO EN LA PLATAFORMA COMPRANET 5.0 CUALES SON
LAS QUE CUMPLEN CON LAS ESPECIFICACIONES SOLICITADAS EN
EL ANEXO 1 DE ESTA CONVOCATORIA Y EXPLICANDO LAS CAUSAS
DEL POR QUE SE DESECHARON LAS OTRAS PROPOSICIONES. CON
BASE AL RESULTADO DE LAS TABLAS COMPARATIVAS SE APLICARA
EL CRITERIO DE EVALUACION BINARIO, ADJUDICANDOSE EL
CONTRATO A QUIEN CUMPLA CON LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS Y OFERTE EL PRECIO MAS BAJO, TODA VEZ QUE
SE CONSTATE QUE LA PROPUESTA FUE SOLVENTE EN VIRTUD DE
QUE REUNE LAS CONDICIONES LEGALES, TECNICAS Y
ECONOMICAS REQUERIDAS POR LA CONVOCANTE.



c)

d)

LA CONVOCANTE, SI ASi LO CONSIDERA CONVENIENTE PODRA
CORROBORAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS EN LOS APARTADOS 6 Y 7 DE ESTA
CONVOCATORIA, REVISANDO MINUCIOSAMENTE LA
DOCUMENTACION ENTREGADA, Y SI LO ESTIMA PERTINENTE, SE
REALIZARAN INSPECCIONES OCULARES A LAS INSTACIONES DE LAS
EMPRESAS LICITANTES Y/O A LAS EMPRESAS O INSTITUCIONES
DONDE LA(S) LICITANTE(S) HAYA(N) O ESTE(N) PRESTADO SUS
SERVICIOS, ASIMISMO PODRA SOLICITAR INFORMACION DE LOS
LICITANTES A LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA CON LA
FINALIDAD DE CORROBORAR QUE EL(OS) LICITANTES NO SE
ENCUENTREN EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 50
DE LA LEY DE LA MATERIA. LOS RESULTADOS SE PLASMARAN EN
ACTA CIRCUNSTANCIADA; EN EL ENTENDIDO DE QUE, EN CASO DE
QUE ALGUN (0OS) DE EL(OS) LICITANTE (S) NO LOGRE (N)
DEMOSTRAR FEHACIENTEMENTE DICHO CUMPLIMENTO, SU(S)
PROPUESTA(S) SERA(N) DESECHADA(S) EN LA ETAPA DE LA
EVALUACION TECNICA.

SE COMPROBARA QUE LA EMPRESA CUENTE CON TODA LA
DOCUMENTACION NECESARIA PARA CUMPLIR  CON LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

LOS CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION DEL
CONTRATO SERAN LOS SIGUIENTES:

a)

b)

LA ADJUDICACION HARA EN UNA SOLA PARTIDA.

SE REALIZARA UN ESTUDIO DE MERCADO DEL SERVICIO O BIEN EL
INSTITUTO PODRA REALIZAR UN COMPARATIVO PARA
CONSIDERAR COSTOS HISTORICOS. DE LOS RESULTADOS SE
VERIFICARA EL COSTO POR EL SERVICIO, PARA ESTE EFECTO SE
DETERMINARA UNA MEDIA POR CADA TIPO DE ELEMENTO
REQUERIDO PARA EL SERVICIO, QUE SERA EL COSTO DE
REFERENCIA. Y SE DETERMINARA EL COSTO PROMEDIO TOTAL DEL
SERVICIO.



LAS PROPUESTAS QUE PRESENTEN COSTOS POR DEBAJO DE ESTA
REFERENCIA O QUE SE ENCUENTREN EN UN RANGO MAYOR AL
10% SERAN DESECHADAS, (FRACCION XI DEL ARTICULO 2 Y
FRACCION Il DEL ARTICULO 36 Bis DE LA LEY DE ADQUISICIONES
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y ARTICULO 51 DE SU
REGLAMENTO). EL RESULTADO DE ESTE ESTUDIO SE DARA A
CONOCER EL DIA DE LA EMISION DE FALLO, EN EL DICTAMEN
TECNICO GENERAL, EN EL DOCUMENTO QUE SE ENTREGA A
LICITANTES DESCALIFICADOS Y REFENCIADO EN EL ACTA DE FALLO

EN CASO DE QUE LOS COSTOS DEL ESTUDIO DE MERCADO
ENUNCIADO EN EL PUNTO ANTERIOR NO BASTARAN PARA LA
DETERMINACION DE UN COSTO PROMEDIO, SE ELABORARA UNA
TABLA DE PRECIOS PROPUESTOS POR LAS EMPRESAS LICITANTES
CUANDO SE CUENTE AL MENOS CON TRES PARTICIPANTES,
DETERMINANDO EL COSTO PROMEDIO, APLICANDO LOS MISMOS
CRITERIOS DE DESECHAMIENTO MENCIONADOS.

LAS TABLAS COMPARATIVAS ECONOMICAS, SE ELABORARAN
TOMANDO EN CONSIDERACION EL IMPORTE TOTAL Y CON BASE AL
RESULTADO SE ELEGIRA EN IGUALDAD DE CIRCUNSTANCIAS EL
PRECIO MAS BAJO OFERTADO, ELIGIENDO LA MEJOR PROPUESTA
UNA VEZ QUE SE CONSTATE QUE FUE SOLVENTE EN VIRTUD DE
QUE REUNE LAS CONDICIONES LEGALES, TECNICAS Y
ECONOMICAS REQUERIDAS POR LA CONVOCANTE, DE ACUERDO EL
ANEXO 1Y EL ANEXO 2.

EN CASO DE PRESENTARSE LA PROPUESTA TOMANDO EN
CONSIDERACION EL IMPORTE TOTAL DE LAS PARTIDAS CON
PRECIOS IGUALES A LOS OFERTADOS ENTRE LOS LICITANTES, EN
BASE AL SEGUNDO PARRAFO DEL ARTICULO 36 BIS DE LA LAASSP
Y AL ARTICULO 54 DEL REGLAMENTO DE DICHA LEY, LA(S)
PARTIDA(S) INVOLUCRADA(S) SERA(N) ADJUDICADA(S) EN FAVOR
DEL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR DEL SORTEO MANUAL POR
INSACULACION QUE CELEBRARA LA CONVOCANTE EN EL PROPIO
ACTO DE FALLO, EL CUAL CONSISTIRA EN LA PARTICIPACION DE UN
BOLETO POR CADA PROPUESTA QUE RESULTE EMPATADA Y
DEPOSITADOS EN UNA URNA, DE LA QUE SE EXTRAERA EL BOLETO
DEL LICITANTE GANADOR.



f)

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL PARRAFO
SEGUNDO DEL ARTICULO 14 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO VIGENTE,
EN IGUALDAD DE CONDICIONES SE DARA PREFERENCIA A
PERSONAS CON DISCAPACIDAD O A LA EMPRESA QUE CUENTE CON
PERSONAL CON DISCAPACIDAD EN UNA PROPORCION DEL CINCO
POR CIENTO CUANDO MENOS DE LA TOTALIDAD DE SU PLANTA DE
EMPLEADOS CUYA ANTIGUEDAD NO SEA INFERIOR A SEIS MESES;
DICHA ANTIGUEDAD SE COMPROBARA CON EL AVISO DE ALTA AL
REGIMEN OBLIGATORIO DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO
SOCIAL; EN ESTE SENTIDO, QUEDA A DECISION DEL LICITANTE LA
PRESENTACION DE ESTA DOCUMENTACION, EN EL ENTENDIDO DE
QUE EL NO PRESENTARLA, NO SERA MOTIVO DE
DESCALIFICACION.

EN LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS NO SE UTILIZARAN
MECANISMOS DE PUNTOS O PORCENTAJES.

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE ESTUDIO DE MERCADO:

a) SE SOLICITARAN PRECIOS DE SERVICIO OFERTADO.

b) SE ELABORARA UNA TABLA DE COSTOS Y SE DETERMINARA UNA

MEDIA, QUE SERA EL COSTO DE REFERENCIA, LAS PROPUESTAS
QUE PRESENTEN COSTOS POR DEBAJO DE ESTA REFERENCIA
SERAN DESECHADAS. EL RESULTADO DE ESTE ESTUDIO SE DARA A
CONOCER EL DIA DE LA EMISION DE FALLO, EN EL DICTAMEN
TECNICO GENERAL, EN EL DOCUMENTO QUE SE ENTREGA A
LICITANTES DESCALIFICADOS Y REFENCIADO EN EL ACTA DE
FALLO.

SE ELABORARA UNA TABLA DE PRECIOS PROPUESTOS POR LAS
EMPRESAS LICITANTES Y SE DESECHARAN AQUELLAS
PROPUESTAS QUE SE ENCUENTREN POR DEBAJO DEL COSTO
PROMEDIO DETERMINADO POR EL INSTITUTO O ESTEN EN UN
PORCENTAJE MAYOR AL 10%.



d) LAS PROPUESTAS QUE NO FUERAN DESECHADAS EN ESTA
EVALUACION DE COSTO, SE CONSIDERARAN EN LA ETAPA FINAL DE
EVALUACION, QUE SERAN EVALUADAS EN UN ESQUEMA BINARIO DE
CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS SOLICITADOS Y OFERTE EL MEJOR
COSTO.

11. NOTIFICACION DEL FALLO

EL FALLO DE ESTA LICITACION SERA COMUNICADO COMO SIGUE:

EN ACTO PUBLICO Y EN FORMA ELECTRONICA, DIGITALIZANDO Y
PUBLICANDO EN LA PLATAFORMA COMPRANET 5.0 EL ACTA
CIRCUNSTANCIADA QUE PARA TAL EFECTO SE ELABORE, LO CUAL SE
LLEVARA A CABO EL DIA 27 DE FEBRERO DE 2012 A LAS 10:00 HORAS.

12. INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS

1.

INCONFORMIDADES:

LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA CONOCERA DE LAS
INCONFORMIDADES QUE SE PROMUEVAN CONTRA LOS ACTOS DE LOS
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA O INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS QUE SE INDICAN A CONTINUACION:

a) LA CONVOCATORIA A LA LICITACION, Y LAS JUNTAS DE
ACLARACIONES.

EN ESTE SUPUESTO, LA INCONFORMIDAD SOLO PODRA
PRESENTARSE POR EL INTERESADO QUE HAYA MANIFESTADO SU
INTERES POR PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO SEGUN LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 33 BIS DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, DENTRO DE LOS 6 DIAS HABILES SIGUIENTES A LA
CELEBRACION DE LA ULTIMA JUNTA DE ACLARACIONES.



b)

d)

LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

SOLO ESTARA LEGITIMADO PARA INCONFORMARSE QUIEN HAYA
RECIBIDO INVITACION, DENTRO DE LOS SEIS DIAS HABILES
SIGUIENTES.

EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES Y EL
FALLO.

EN ESTE CASO, LA INCONFORMIDAD SOLO PODRA PRESENTARSE
POR QUIEN HUBIERE PRESENTADO PROPOSICION, DENTRO DE LOS
SEIS DIAS HABILES SIGUIENTES A LA CELEBRACION DE LA JUNTA
PUBLICA EN LA QUE SE DE A CONOCER EL FALLO, O DE QUE SE LE
HAYA NOTIFICADO AL LICITANTE EN LOS CASOS EN QUE NO SE
CELEBRE JUNTA PUBLICA.

LA CANCELACION DE LA LICITACION.

EN ESTE SUPUESTO LA INCONFORMIDAD SOLO PODRA
PRESENTARSE POR EL LICITANTE QUE HUBIERE PRESENTADO
PROPOSICION DENTRO DE LOS SEIS DIAS HABILES SIGUIENTES A
SU NOTIFICACION, Y

LOS ACTOS Y OMISIONES POR PARTE DE LA CONVOCANTE QUE
IMPIDAN LA FORMALIZACION DEL CONTRATO EN LOS TERMINOS
ESTABLECIDOS EN LA CONVOCATORIA A LA LICITACION O EN LA
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO.

EN ESTA HIPOTESIS, LA INCONFORMIDAD SOLO PODRA
PRESENTARSE POR QUIEN HAYA RESULTADO ADJUDICADO,
DENTRO DE LOS SEIS DIAS HABILES POSTERIORES A AQUEL EN
QUE HUBIERE VENCIDO EL PLAZO ESTABLECIDO EN EL FALLO PARA
LA FORMALIZACION DEL CONTRATO O, EN SU DEFECTO, EL PLAZO
LEGAL.

EN TODOS LOS CASOS EN QUE SE TRATE DE LICITANTES QUE HAYAN
PRESENTADO PROPOSICION CONJUNTA, LA INCONFORMIDAD SOLO
SERA PROCEDENTE SI SE PROMUEVE CONJUNTAMENTE POR TODOS
LOS INTEGRANTES DE LA MISMA.



LA INCONFORMIDAD DEBERA PRESENTARSE POR ESCRITO,
DIRECTAMENTE EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION
PUBLICA O A TRAVES DE COMPRANET.

EL ESCRITO INICIAL CONTENDRA:

a) EL NOMBRE DEL INCONFORME Y DEL QUE PROMUEVE EN SU
NOMBRE, QUIEN DEBERA ACREDITAR SU REPRESENTACION
MEDIANTE INSTRUMENTO PUBLICO.

CUANDO SE TRATE DE LICITANTE QUE HAYAN PRESENTADO
PROPUESTA CONJUNTA, EN EL ESCRITO INICIAL DEBERAN
DESIGNAR UN REPRESENTANTE COMUN, DE LO CONTRARIO, SE
ENTENDERA QUE FUNGIRA COMO TAL LA PERSONA NOMBRADA EN
PRIMER TERMINO;

b) DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES PERSONALES,
QUE DEBERA ESTAR UBICADO EN EL LUGAR EN QUE RESIDA LA
AUTORIDAD QUE CONOCE DE LA INCONFORMIDAD. PARA EL CASO
DE QUE NO SE SENALE DOMICILIO PROCESAL EN ESTOS TERMINOS,
SE LE PRACTICARAN LAS NOTIFICACIONES POR ROTULON.

c) EL ACTO QUE SE IMPUGNA, FECHA DE SU EMISION O NOTIFICACION
O, EN SU DEFECTO, EN QUE TUVO CONOCIMIENTO DEL MISMO.

d) LAS PRUEBAS QUE OFRECE Y QUE GUARDEN RELACION DIRECTA E
INMEDIATA CON LOS ACTOS QUE IMPUGNA. TRATANDOSE DE
DOCUMENTALES QUE FORMEN PARTE DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION QUE OBREN EN PODER DE LA CONVOCANTE,
BASTARA QUE SE OFREZCAN PARA QUE ESTA DEBA REMITIRLAS EN
COPIA AUTORIZADA AL MOMENTO DE RENDIR SU INFORME
CIRCUNSTANCIADO, Y

e) LOS HECHOS O ABSTENCIONES QUE CONSTITUYAN LOS
ANTECEDENTES DEL ACTO IMPUGANDO Y LOS MOTIVOS DE
INCONFORMIDAD. LA MANIFESTACION DE HECHOS FALSOS SE
SANCIONARA CONFORME A LAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO Y A LAS DEMAS QUE RESULTEN APLICABLES.



AL ESCRITO DE INCONFORMIDAD DEBERA ACOMPANARSE EL
DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD DEL PROMOVENTE Y
LAS PRUEBAS QUE OFREZCA, ASi COMO SENDAS COPIAS DEL ESCRITO
INICIAL Y ANEXOS PARA LA CONVOCANTE Y EL TERCERO INTERESADO,
TENIENDO TAL CARACTER EL LICITANTE A QUIEN SE HAYA
ADJUDICADO EL CONTRATO.

EN LAS INCONFORMIDADES QUE SE PRESENTEN A TRAVES DE
COMPRANET, DEBERAN UTILIZARSE MEDIOS DE IDENTIFICACION
ELECTRONICA EN SUSTITUCION DE LA FIRMA AUTOGRAFA.

EN LAS INCONFORMIDADES, LA DOCUMENTACION QUE LAS ACOMPANE
Y LA MANERA DE ACREDITAR LA PERSONALIDAD DEL PROMOVENTE, SE
SUJETARAN A LAS DISPOSICIONES TECNICAS QUE PARA TALES
EFECTOS EXPIDA LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, EN CUYO
CASO PRODUCIRAN LOS MISMO EFECTOS QUE LAS LEYES OTORGAN A
LOS MEDIOS DE IDENTIFICACION Y DOCUMENTOS
CORRESPONDIENTES.

LA AUTORIDAD QUE CONOZCA DE LA INCONFORMIDAD PREVENDRA AL
PROMOVENTE CUANDO HUBIERE OMITIDO ALGUNOS DE LOS
REQUISITOS SENALADOS EN LAS FRACCIONES |, Ill. IV Y V DEL
ARTICULO 66 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, A FIN DE QUE SUBSANE DICHAS
OMISIONES; APERCIBIENDOLE QUE EN CASO DE NO HACERLO EN EL
PLAZO DE TRES DIAS HABILES SE DESECHARA SU INCONFORMIDAD,
SALVO EL CASO DE LAS PRUEBAS, CUYA OMISION TENDRA COMO
CONSECUENCIA QUE SE TENGAN POR NO OFRECIDAS.

TRATANDOSE DE LA FRACCION | DEL ARTICULO 66 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, NO SERA NECESARIO FORMULAR PREVENCION ALGUNA
RESPECTO DE LA OMISION DE DESIGNAR A UN REPRESENTANTE
COMUN. DE IGUAL MANERA, NO SERA NECESARIO PREVENIR CUANDO
SE OMITA SENALAR DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES
PERSONALES, EN TERMINOS DE LA FRACCION Il DEL MISMO ARTICULO.



2. CONTROVERSIAS

LAS CONTROVERSIAS QUE SE SUSCITEN EN MATERIA OBJETO DE LA
PRESENTE LICITACION, SE RESOLVERAN CON APEGO A LO PREVISTO
EN LAS DISPOSICIONES DE CARACTER FEDERAL APLICABLES, POR LO
QUE TODA ESTIPULACION EN CONTRARIO NO SURTIRA EFECTO
ALGUNO.

13. ENTREGA DE DOCUMENTACION DE EL (OS) LICITANTE (S)
GANADOR (ES)

EL(LOS) LICITANTE(S) QUE RESULTE(N) GANADOR(ES), DEBERA(N)
ENTREGAR PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO Y/O PEDIDO, COPIA
CERTIFICADA PARA SU COTEJO, Y COPIA SIMPLE PARA SU INTEGRACION AL
EXPEDIENTE RESPECTIVO DEL ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA, SUS
MODIFICACIONES Y DEL PODER NOTARIAL QUE ACREDITE LAS FACULTADES
SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LAS PROPUESTAS Y FIRMA DEL CONTRATO,
R.F.C. Y COMPROBANTE DE DOMICILIO EN LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS
GENERALES DEL INSTITUTO.

EN CASO DE SER PERSONA FiSICA DEBERAN PRESENTAR ORIGINAL DE
REGISTRO ANTE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, Y
COMPROBANTE DE DOMICILIO.

ASIMISMO, EL PROVEEDOR DEBERA ENTREGAR JUNTO CON LA
DOCUMENTACION SENALADA EN LOS PARRAFOS ANTERIORES, CARTA
ELABORADA DE CONFORMIDAD AL ANEXO 6, EN PAPEL MEMBRETADO Y
FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL PARA CONSTATAR QUE HAN
CUMPLIDO EN TIEMPO Y FORMA CON LAS DISPOSICIONES SENALADAS EN
EL ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION, ASI COMO CON
LA RESOLUCION DE LA MISCELANEA FISCAL PARA EL PERIODO 2010-2011,
PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EN FECHA 11 DE
JUNIO DE 2010, ESPECIFICAMENTE LA REGLA 1.2.1.15 “PROCEDIMIENTO
QUE DEBE OBSERVARSE PARA CONTRATACIONES CON LA FEDERACION Y
ENTIDADES FEDERATIVAS”; DERIVADO DEL OFICIO CIRCULAR NUMERO
UNAOPSFP/309/0743/2008 DADO A CONOCER EN EL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION EN FECHA 19 DE SEPTIEMBRE DE 2008.



AUNADO A LO ANTERIOR, DEBERA INTEGRAR AL FORMATO DEL ANEXO 6, LA
“OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES” QUE DEBERA
TRAMITAR ANTE EL SISTEMA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, TRAMITE QUE SE
ENCUENTRA EN EL SIGUIENTE LINK:

http://www.sat.gob.mx/sitio internet/e sat/oficina virtual/108 19620.html

EN CASO DE NECESITAR AYUDA PARA LA REALIZACION DE DICHO TRAMITE,
EL LICITANTE GANADOR PUEDE ACCESAR AL TUTORIAL CONTENIDO EN:

http://www.youtube.com/user/satmx?feature=mhum#p/u/1l/Op1HXBtUXh4

14. FIRMA DEL CONTRATO Y/O PEDIDO

EL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE GANADOR, DEBERA
PRESENTARSE A FIRMAR EL CONTRATO CORRESPONDIENTE, DENTRO DE
LOS 15 DIAS NATURALES A LA NOTIFICACION DEL FALLO, EN LA
SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES DEL INSTITUTO, UBICADA EN LA
PLANTA BAJA DEL EDIFICIO DE GOBIERNO, LOCALIZADO EN CALZADA
MEXICO-XOCHIMILCO NUMERO 101, COLONIA SAN LORENZO HUIPULCO,
DELEGACION TLALPAN, C.P. 14370, MEXICO, DISTRITO FEDERAL, JUNTO CON
LA DOCUMENTACION SENALADA EN EL APARTADO 15.

15. GARANTIA DEL CONTRATO

PARA RESPALDAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO CONTRA VICIOS
OCULTOS Y DEFECTOS EN LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS PRESTADOS O
INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS, EL LICITANTE
GANADOR DEBERA OTORGAR A LA FIRMA DEL CONTRATO O EN SU
DEFECTO DENTRO DE LOS 10 DIAS NATURALES POSTERIORES A LA
FORMALIZACION DEL CONTRATO, UNA GARANTIA QUE DEBERA
CONSTITUIRSE MEDIANTE POLIZA DE FIANZA EXPEDIDA POR COMPANIA
AFIANZADORA MEXICANA LEGALMENTE CONSTITUIDA, POR UN IMPORTE
DEL 10% DEL MONTO DEL CONTRATO (SIN INCLUIR I.V.A.), A FAVOR DEL
INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MUNIZ.


http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/e_sat/oficina_virtual/108_19620.html�
http://www.youtube.com/user/satmx?feature=mhum#p/u/1/Op1HXBtUXh4�

LA REDACCION DE DICHA FIANZA SE HARA EN BASE AL CONTENIDO DEL
ANEXO 4 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA, Y DEBERA ENTREGARSE EN LA
SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES DEL INSTITUTO, UBICADA EN LA
P.B. DEL EDIFICIO DE GOBIERNO, LOCALIZADO EN CALZADA MEXICO
XOCHIMILCO NO. 101, COLONIA SAN LORENZO HUIPULCO, DELEGACION
TLALPAN, C. P. 14370, MEXICO, DISTRITO FEDERAL, TELEFONOS: 41-60-50-06,
41-60-50-07 y 41-60-50-08.

16. CONDICIONES DE PAGO POR LA PRESTACION DEL SERVICIO

1. EL INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MUNIZ,
REALIZARA EL PAGO POR LOS SERVICIOS OBJETO DE LA PRESENTE
LICITACION, CONFORME A LAS DISPOSICIONES QUE PARA ESTE
EFECTO EMITA LA TESORERIA DE LA FEDERACION A PARTIR DE LA
FECHA EN QUE SE INGRESE LA FACTURA DEBIDAMENTE REQUISITADA,
DEBIENDO CONTENER LOS DATOS DE LA INSTITUCION, DESCRIPCION
COMPLETA DEL SERVICIO, PRECIO UNITARIO POR SERVICIO,
SUBTOTALES, APLICACION DEL I.V.A., TOTALES, CANTIDAD EN LETRA,
NUMERO DEL CONTRATO Y PERIODO QUE SE FACTURA; Y AVALADA
POR LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES QUIEN DARA LA
CERTIFICACION DEL SERVICIO REALIZADO DE ACUERDO A LOS
DIVERSOS COMPROMISOS ESTABLECIDOS EN LAS PRESENTES BASES,
ANTE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS, UBICADA EN LA
CALZADA MEXICO XOCHIMILCO NO. 101, EDIFICIO DE GOBIERNO, P. B.,
COLONIA SAN LORENZO HUIPULCO, DELEGACION TLALPAN, C. P. 14370,
MEXICO, DISTRITO FEDERAL.

2. CUANDO LA EMPRESA CONTRATADA REGISTRE INASISTENCIAS DE SU
PERSONAL, O SE HAGA ACREEDORA A PENALIZACIONES, DEBERAN
ENTREGAR JUNTO CON SU FACTURA, NOTA DE CREDITO PARA EL
DESCUENTO QUE SE APLICARA POR SUS INCUMPLIMIENTOS.
HACIENDO HINCAPIE EN QUE DE NO CUMPLIR CON ESTE REQUISITO EL
INSTITUTO ESTA FACULTADO PARA HACER EL DESCUENTO DE LOS
HABERES CORRESPONDIENTES.



3. EL INSTITUTO ENTREGARA EL PAGO CORRESPONDIENTE POR LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS PREFERENTEMENTE POR
TRANSFERENCIA ELECTRONICA PARA LO CUAL EL LICITANTE
GANADOR DEBERA PROPORCIONAR LA INFORMACION DE SU CUENTA
BANCARIA

4. EN LA PRESENTE LICITACION NO SE OTORGARA NINGUN ANTICIPO.

5. EL GASTO DESTINADO PARA EL PAGO DEL SERVICIO OBJETO DEL
CONTRATO A QUE DARA ORIGEN ESTA CONVOCATORIA, ESTARA
SUJETO A LAS DISPOSICIONES ESPECIFICAS DEL PRESUPUESTO DE
EGRESOS DE LA FEDERACION, ASI COMO A LO PREVISTO EN LA LEY
FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA Y
DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES CONFORME AL ARTICULO 24 DE
LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO.

6. LA(S) EMPRESA(S) GANADORA(S), PODRA(N) INCORPORARSE AL
PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS DE NACIONAL FINANCIERA
S.N.C. INSTITUCION DE BANCA DE DESARROLLO, CON EL OBJETO DE
ACCEDER AL FACTORAJE O DESCUENTO ELECTRONICO DE
DOCUMENTOS PARA COBRAR, CON BASE EN EL ARTICULO 20 DEL
DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA
EL EJERCICIO FISCAL 2012.

17. MODIFICACIONES AL CONTRATO Y/O PEDIDO

DE CONFORMIDAD AL ARTICULO 52 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, SE PODRA
MODIFICAR EL CONTRATO QUE SE DERIVE DE ESTA LICITACION, DENTRO DE
LOS 12 MESES POSTERIORES A SU FIRMA, SIEMPRE QUE NO SE MODIFIQUE
EL MONTO TOTAL EN MAS DEL 20% DE LAS CANTIDADES SOLICITADAS
ORIGINALMENTE, ASI COMO QUE LAS CANTIDADES ADICIONALES SE
AJUSTEN A LO SIGUIENTE:

1. QUE EL PRECIO DE LOS SERVICIOS MOTIVO DEL INCREMENTO SEA
IGUAL AL PACTADO ORIGINALMENTE.



2. LA FECHA DE PRESTACION DEL SERVICIO CORRESPONDIENTE AL
INCREMENTO QUE EN SU CASO SE SOLICITE, DEBERA SER PACTADA
DE COMUN ACUERDO ENTRE EL INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA,
RAMON DE LA FUENTE MUNIZ Y EL PROVEEDOR.

3. QUE EL INCREMENTO EN EL MONTO SEA DEBIDAMENTE JUSTIFICADO
POR EL AREA SOLICITANTE, Y AUTORIZADO POR LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION DEL INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA, RAMON
DE LA FUENTE MUNIZ.

4. QUE SE CUMPLA CON LOS LINEAMIENTOS QUE EN MATERIA DE
RACIONALIDAD, AUSTERIDAD Y DISCIPLINA PRESUPUESTAL DICTE LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

ASIMISMO, SIN TRANSGREDIR LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 52 DE LA
LEY DE LA MATERIA, DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO EL INSTITUTO,
PODRA REALIZAR CONVENIOS MODIFICATORIOS O ADENDUMS AL PACTO DE
VOLUNTADES, (ARTICULO 1,792 DEL CODIGO CIVIL FEDERAL) APLICANDO EL
PRINCIPIO DE SUPLETORIEDAD CONTENIDO EN EL ARTICULO 11 DE LA LEY
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, DONDE ESTABLECE QUE EN TODO LO NO CONTEMPLADO EN
DICHA LEY, SERAN APLICABLES LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL
CODIGO CIVIL FEDERAL; EL CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES
Y LA LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.

18. PENAS CONVENCIONALES

DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO SE SANCIONARA AL LICITANTE
GANADOR, CUANDO INCURRA EN ALGUNO O VARIOS DE LOS SIGUIENTES
INCUMPLIMIENTOS:

1. DEFICIENCIAS EN LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS;

2. RIESGOS PARA EL PERSONAL, PACIENTES, VISITANTES O BIENES DEL
INSTITUTO;

3. INCUMPLIMIENTO CONSTANTE DE LA PLANTILLA DE PERSONAL
CONTRATADO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIOS (S| APLICA AL
TIPO DE SERVICIO CONTRATADO) ;



4. INOBSERVANCIAS A LAS NORMAS INTERNAS O A LA LEGISLACION
APLICABLE Y/O A LAS NORMAS OFICIALES APLICABLES VIGENTE(S) A
LA FIRMA DEL CONTRATO Y/O PEDIDO; Y

5. EN GENERAL EN CASO DE FALTAR AL CUMPLIMIENTO DE LOS
COMPROMISOS PACTADOS EN EL CONTRATO Y/O PEDIDO;

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 53 Y 53 BIS DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO,
EN RELACION CON LOS ARTICULOS 95 Y 96 DEL REGLAMENTO DEL
ORDENAMIENTO ENUNCIADO; SE FIJA UNA PENA CONVENCIONAL DEL 2%
(DOS POR CIENTO) SOBRE EL MONTO FACTURADO POR DIA EN EL
PERIODO DE INCIDENCIA, UTILIZANDOSE COMO MEDIDA PARA CUANTIFICAR
LA SANCION, CADA DIA NATURAL EN QUE EL PRESTADOR SE HAYA
ABSTENIDO DE CUMPLIR CON SUS COMPROMISOS CONTRACTUALES,
CONTADOS A PARTIR DE QUE EL INSTITUTO TENGA CONOCIMIENTO DE LA
INFRACCION, DEBIENDOSE ATENDER A LAS ESPECIFICACIONES
DETALLADAS EN EL ANEXO 3 DE ESTA CONVOCATORIA.

POR LO CUAL SERAN SANCIONABLES LAS INOBSERVANCIAS A LAS
OBLIGACIONES PACTADAS EN LAS CLAUSULAS DEL CONTRATO QUE SE
FIRME A CONSECUENCIA DEL PRESENTE PROCESO DE LICITACION.

TAMBIEN SE TOMARA COMO INCUMPLIMIENTOS A LA PRESTACION DEL
SERVICIO O COMO DEFECTOS O VICIOS OCULTOS O COMO DEFICIENCIAS
EN LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, LAS INOBSERVANCIAS A LOS
REQUISITOS O ESTIPULACIONES PRECISADOS EN EL ANEXO 1 DE LA
PRESENTE CONVOCATORIA, LOS CUALES SE SANCIONARAN EN TERMINOS
DE LO ESTABLECIDO EN LOS PARRAFOS QUE ANTECEDEN.

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 53 BIS DE LA
LAASSP, EL CONVOCANTE SE RESERVA EL DERECHO DE REALIZAR
DEDUCCIONES AL PAGO DE LOS BIENES OBJETO DE LA PRESENTE
LICITACION, DERIVADAS DE INCUMPLIMIENTOS PARCIALES O DEFICIENCIAS
EN QUE PUDIERA(N) INCURRIR EL(LOS) LICITANTE(S) ADJUDICADO(S)
RESPECTO DE LAS PARTIDAS QUE INTEGREN EL CONTRATO Y/O PEDIDO
CORRESPONDIENTE; EL PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE LA
PRESENTE DISPOSICION SERA EL MISMO QUE SE UTILIZA PARA LA
DETERMINACION DE PENAS CONVENCIONALES INCLUYENDO LOS
PORCENTAJES POR DIA HABIL DE RETRASO.



EL PROVEEDOR ADJUDICADO, ASUMIRA LA RESPONSABILIDAD TOTAL, EN
CASO DE QUE AL PROPORCIONAR LOS BIENES Y/O SERVICIOS
CONTRATADOS, INFRINJA LOS DERECHOS DE TERCEROS SOBRE PATENTES
Y/O MARCAS.

19. RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO Y/O PEDIDO

EL INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MUNIZ,
PODRA RESCINDIR ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO, CUANDO LA
SUMA DE TODAS LAS PENAS CONVENCIONALES APLICADAS A EL LICITANTE
GANADOR EXCEDA DEL IMPORTE DE LA GARANTIA PACTADA EN ESTA
CONVOCATORIA, OTORGADA CON LA FINALIDAD DE RESPALDAR EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRAIDAS POR LA
CONTRATACION DE EL(OS) SERVICIO(S), PARA LO CUAL SE SEGUIRA EL
PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 54 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

SE PODRA RESCINDIR EL CONTRATO DERIVADO DE ESTA LICITACION SIN
TENER QUE APLICAR EL MONTO MAXIMO DE PENALIZACIONES, SI SE
COMPRUEBA INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRAIDAS POR
EL PROVEEDOR, MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO DE ENCUESTAS DE
OPINION, O, SUPERVISIONES DE SERVICIO, DONDE SE CONSTATEN
REITERADAS DEFICIENCIAS EN LA CALIDAD O INCUMPLIMIENTO CONSTANTE
DE LA PLANTILLA DE PERSONAL O BIEN LA REALIZACION DE ACTOS U
OMISIONES QUE PONGAN EN RIESGO LA SEGURIDAD DEL PERSONAL,
PACIENTES, VISITANTES O BIENES DEL INSTITUTO, PARA LO CUAL SE
DEBERA NOTIFICAR LA ACCION DE RESCISION, CON 15 DIAS DE
ANTELACION, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 98 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

EL INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MUNIZ,
PODRA IMPLEMENTAR LA RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO, DE
CONFORMIDAD CON LA FRACCION XV DEL ARTICULO 29 DE LA LAASSP Y EL
ARTICULO 39 DEL REGLAMENTO DE DICHA LEY, SI DESPUES DEL FALLO DE
LA LICITACION SE COMPRUEBA QUE HUBO ACUERDO DE ALGUNOS
PARTICIPANTES PARA ELEVAR LOS PRECIOS, O CUALQUIER OTRO
ACUERDO REALIZADO CON EL FIN DE OBTENER UNA VENTAJA SOBRE LOS
DEMAS LICITANTES.



EN CASO DE RESCISION ADMINISTRATIVA O CANCELACION PARCIAL DEL
CONTRATO, LA CONVOCANTE PROCEDERA A HACER EFECTIVA LA FIANZA
EXPEDIDA PARA GARANTIZAR DICHO CUMPLIMIENTO POR LA PARTE
PROPORCIONAL AL MONTO DE LAS OBLIGACIONES INCUMPLIDAS. BAJO
ESTE SUPUESTO, EL PROVEEDOR INVOLUCRADO PODRA OPTAR POR EL
PAGO EQUIVALENTE A LA APLICACION DE LA FIANZA REFERIDA MEDIANTE
CHEQUE CERTIFICADO O DE CAJA A NOMBRE DEL INSTITUTO NACIONAL DE
PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MUNIZ.

DICHO PAGO DEBERA SER EFECTUADO MEDIANTE EL FORMATO 16 QUE
EMITE EL SISTEMA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DEPENDIENTE DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO PRESENTANDO COPIA DEL
MISMO DEBIDAMENTE SELLADO, POR LA INSTITUCION BANCARIA DONDE SE
REALIZO EL PAGO CORRESPONDIENTE, EN LA SUBDIRECCION DE
SERVICIOS GENERALES.

EN CASO DE QUE LOS INCUMPLIMIENTOS TENGAN COMO CONSECUENCIA
LA RESCISION ADMINISTRATIVA, SE NOTIFICARA A LA SECRETARIA DE LA
FUNCION PUBLICA, PARA QUE ACTUE DE ACUERDO A LO SENALADO EN LOS
ARTICULOS 59 Y 60 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

20. INFRACCIONES Y SANCIONES

SE APLICARAN SANCIONES EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

PROCEDERA LA APLICACION DE SANCIONES CUANDO EL(OS) LICITANTE(S)
INCURRA(N) EN LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS 59; 60;
61; 62; 63 Y 64, LOCALIZADOS EN EL TiTULO QUINTO “DE LAS INFRACCIONES
Y SANCIONES" CAPITULO UNICO, DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO. ASi COMO, EN EL
CASO DE QUE EL(OS) LICITANTE(S) NO SOSTENGA(N) SUS OFERTAS O
CUANDO NO ENTREGUE(N) LA FIANZA CORRESPONDIENTE EN LA FECHA
CONVENIDA.

ESTAS SANCIONES SE APLICARAN INDEPENDIENTEMENTE DE CUALQUIER
OTRAS QUE ESTABLEZCAN LAS DISPOSICIONES JURIDICAS VIGENTES.






ANEXO 1
ALCANCE TECNICO

A) DISTRIBUCION DE AREAS PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL

IMPORTANTE: ES NECESARIO QUE LOS LICITANTES PRESENTEN UN
MANUAL DE OPERACION PARA REALIZAR EL SERVICIO EN CADA
AREA DE MANERA ESPECIFICA CONTENIENDO MATERIALES A
UTILIZAR, PRODUCTOS DE LIMPIEZA Y PROCEDIMIENTO DE CADA
FASE, ASI COMO LAS FRECUENCIAS DE SERVICIOS, CONSIDERANDO
MOBILIARIO, EQUIPO, PISOS DE LOS TIPOS EXISTENTES,
CANCELERIA, CRISTALES, PERSIANAS, LOSA, EN TODO TIPO DE
ACABADOS.

NO PRESENTAR ESTE MANUAL SERA CAUSAL DE DESCALIFICACION.
PARA EL CASO DE LABORATORIO CLINICO, Y EN IMAGENES
CEREBRALES, DEBERA CONTENER LAS NORMAS OFICIALES DE

LIMPIEZA Y DESINFECCION PROPIAS DE LOS MISMOS, EN LAS DEMAS
AREAS DE SERVICIOS CLINICOS, LAS QUE APLICAN A HOSPITALES.

AREAS DE ATENCION

1.- Servicios Clinicos

Area de Espera

Area de laboratorio clinico:
Registro de pacientes.

Caja

Trabajo Social

Salon de Terapia ocupacional
Bafios de personal

Sala de Urgencias

Salas de Juntas



Pasillo de circundante P.B.
Pasillo circundante planta alta
Vestidores de personal
Consulta externa salas A,B,C,D,
Bafios publicos

Tratamiento |

Enfermeria

Comedor y sala de estar
Pasillo exterior
Habitaciones

Séptico

Bafios de pacientes
Bafios de personal

Tratamientos Il

Enfermeria

Comedor y sala de estar
Pasillo exterior
Habitaciones

Séptico

Bafios de pacientes
Bafios de personal

Tratamientos Il

Enfermeria



Comedor y sala de estar
Pasillo exterior
Habitaciones

Séptico

Bafios de pacientes
Bafios de personal

Tratamientos IV

Enfermeria

Comedor y sala de estar
Pasillo exterior
Habitaciones

Séptico

Bafios de pacientes
Bafios de personal

Tratamientos V

Enfermeria

Comedor y sala de estar
Pasillo exterior
Habitaciones

Séptico

Bafios de pacientes
Bafios de personal

Clinica de Especialidades

Pasillo exterior



Recepcidn

Consultorios 1° 2°, 3°, 4° 5°Y 6° pisos
Salas de usos maultiples

Bafios publicos y de personal
Elevador

Oficinas de Servicios Clinicos
Azoteas de edificios

Imagenes Cerebrales

Planta baja
Recepcidn

Salas de atencion a pacientes que incluye tomografia, resonancia,
ultrasonido.

Consultorios

Bafios de personal y publicos
Planta Alta:

Aulas

Oficinas

Bafios publicos y de personal
Pasillo

Escaleras

Azoteas

Neurociencias

Planta Baja

Oficinas



Bafios publicos

Sala de juntas

Pasillos circundantes
Escaleras

Laboratorios
Montacargas

Planta Alta

Laboratorios

Pasillos y areas comunes
Bafos

Aula

Bioterio

Limpieza de pasillos y areas comunes
Azotea

Oficinas de Administracion

Direccion General

Direccion de Administracion

Recursos Humanos

Contraloria

Servicios Financieros

Servicios Generales

Enseflanza

Sociales



Conmutador

Pasillo del edificio

Azotea

Bafios publicos

Areas comunes

Escaleras

Auditorio

Planta baja

Bafios publicos

Hall

Escalera

Aulas

Planta alta

Sala de audiovisuales

Salén de consulta-

Oficinas

Centro de cOmputo
NOTA: EL AREA DE BIBLIOTECA, EN DONDE SE ENCUENTRAN
RESGUARDADO EL MATERIAL DE CONSULTA DEBERA DE SER ASPIRADO

(LIBROS Y ALFOMBRA) 1 VEZ AL MES.

Edificio de mantenimiento

Fotocopiado
Transportes
Mantenimiento

Sindicato



Archivo

Edificio de estacionamiento administracion

P.B.

Primer piso
Segundo piso
Tercer nivel

Oficinas de investigaciones epidemioldgicas y sociales

Unidad de Adicciones

Estacionamiento

P.B. Centro de investigacion documental

NOTA: EL AREA DE BIBLIOTECA, EN DONDE SE ENCUENTRAN
RESGUARDADO EL MATERIAL DE CONSULTA DEBERA DE ASPIRARSE UNA
VEZ AL MES. (ESTANTES CON LIBROS).

ler piso oficinas investigaciones epidemiolégicas y psicosociales vy
consultorios.

Pisos laboratorios

Nivel bioterio

Pasillos y areas comunes
Bafnos
Aula

Nivel bioterio

Limpieza de pasillos y areas comunes

Azotea

TODAS LAS AREAS SON ENUNCIATIVAS Y NO LIMITATIVAS, ASI COMO LAS ACTIVIDADES
QUE PROPONGAN LOS LICITANTES, YA QUE PODRAN SER MODIFICADAS Y ACTUALIZADAS
DE ACUERDO A NECESIDADES DEL INSTITUTO.




B)

PRESENTACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA

RELACION DE ELEMENTOS SOLICITADOS Y HORARIOS PARA LA

SE PRESTARA EL SERVICIO CON 48 ELEMENTOS, SEGUN LA SIGUIENTE
RELACION.

AFANADOR

PULIDOR

NOC

SUPERVISO
R

UBICACION DE
INMUEBLE

MATUTINO | VESPERTINO

VESPERTINO

NOCTURNO

AFANADOR
PLOMERIA,
ELECTRICIDAD

MATUTINO | VESPERTIN

(e]

TOTAL DE
ELEMENTOS

1.- CALZ. MEXICO-
XOCHIMILCO

No. 101 COL. SAN
LORENZO
HUIPULCO DELG.
TLALPAN, C.P. 14370

35 10

1

1 1

48

2.- REPUBLICA DE
VENEZUELA'Y
RODRIGUEZ
PUEBLA COL.
MORELOS C.P.
06020

TOTAL |

36 | 10

51

DISTRIBUCION LUNES A SABADO

SERVICIOS CLINICOS

-
N
(6]

2

N
=

IMAGENES
CEREBRALES

NEUROCIENCIAS

EDIFICIO DE GOBIERNO

CENTRO INVEST.
DOCUM.

MANTTO. FOTOC. Y
BANOS

N| P NW|O| -
w

N| P NO|O| N

AREAS ABIERTAS

DIFERENTES EDIFICIOS

SOCIALES Y
ESTACIONAMIENTO

UNIDAD DE
ADICCIONES

CAAF

SANITARIOS

BN RS
[

SUPERVISOR

TOTAL

o1
Aivfklk| w| »

HORARIO: TURNO MATUTINO DE 6:30 A.M. A 14:30 HRS DE LUNES A SABADO
TURNO VESPERTINO DE 14:30 A 22:00 HRS DE LUNES A SABADO
TURNO NOCTURNO DE 22:00 A 6:00 HRS. DE LUNES A VIERNES




DISTRIBUCION MATU- VESPERTINO | NOC-

DOMINGOS Y TINO TURNO

DIAS FESTIVOS

SERVICIOS

CLINICOS 4 4 1 TOTAL 8

NOTAS: EL AFANADOR DESIGNADO EN TURNO NOCTURNO, DEBERA TENER CONOCIMIENTOS PARA SOLUCIONAR
PROBLEMAS BASICOS DE: PLOMERIA'Y ELECTRICIDAD.

HORARIOS: TURNO MATUTINO DE 7:00 A.M. A 13:00 HRS.
TURNO VESPERTINO DE 13:00 A 19:00 HRS.
TURNO NOCTURNO DE 22:00 A 6:00 HRS.

C) RELACION DE EQUIPOS SOLICITADO PARA LA PRESTACION DEL

SERVICIO
PULIDORAS ASPIRADORAS ESCALONERAS ESCALERAS
UBICACION DE | CANTIDAD MEDIDA CANTIDAD | CAPACIDAD CANTIDAD CANTIDAD MEDIDA
INMUEBLES 8
1.- CALZADA 2 19” 5 1 HP 1 32
MEXICO- 2 12" 3 ESCALONES ESCALONES
XOCHIMILCO No 1
101 COL. SAN 4 ESCALONES 10
LORENZO ESCALONES
HUIPULCO DELG.
TLALPAN C.P.
14370
2.- REPUBLICA DE 1 1 1HP 3 ESCALONES
VENEZUELA Y
RODRIGUEZ
PUEBLA COL.
MORELOS
C.P. 06020
| TOTAL | 5 | 6 | 3 | 2

EL LICITANTE GANADOR, DEBERA SUMINISTRAR 40 LOCKERS, PARA SU
PERSONAL Y UNA CASETA PARA SU INSTALACION.

NOTAS: EL AFANADOR DESIGNADO EN TURNO NOCTURNO, DEBERA TENER
CONOCIMIENTOS PARA SOLUCIONAR PROBLEMAS BASICOS DE: PLOMERIA
Y ELECTRICIDAD.

LAS PULIDORAS DEBEN CONTAR CON ADITAMENTOS NECESARIOS PARA
PULIDO Y LAVADO DE PISOS. SE REQUIERE DOS EXTENSIONES DE 30MTS.
USO RUDO, CALIBRE 2X12"

EN EL IMMUEBLE DE CALZADA MEXICO XOCHIMILCO NUMERO 101, SE
REQUIERE DE UNA LAVADORA DE PRESION TIPO KARTCHER DE MINIMO 3500
LIBRAS. (MAGUERA Y SUS 2 ENTRADAS).

DEBERAN PROPORCIONAR 25 SENALAMIENTOS CON LA LEYENDA
PRECAUCION PISO RESBALOZO.




DEBERAN PROPORCIONAR 3 PARES DE BOTAS DE HULE, 3 IMPERMEABLES
Y EL EQUIPO DE SEGURIDAD QUE SE REQUIERA PARA EJECUTAR SIN
RIESGOS LA ACTIVIDAD DE LAVADO DE CRISTALES EXTERNOS Y PULIDO DE
PISOS EN LOS EDIFICIOS.

EL ENCARGADO DEBERA CONTAR CON UN TELEFONO CELULAR O EQUIPO
DE__RADIOCOMUNICACION,QUE PERMITA UBICARLO DENTRO DE LAS
INSTALACIONES EN HORARIO DE SERVICIO Y DURANTE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO.

EL PROVEEDOR ADJUDICADO DEBERA PROPORCIONAR 6 CARROS NUEVOS
DE SERVICIO PARA EL MANEJO Y TRANSPORTE DE UTENSILIOS Y
MATERIALES DE TRABAJO.

EL PROVEEDOR ADJUDICADO PROPORCIONARA UNA CASETA SEMIFIJA,
PARA RESGUARDAR LOS CARROS DE SERVICIO.

AL TERMINO DEL CONTRATO LA CASETA Y LOS SENALAMIENTOS PASARAN A
SER PROPIEDAD DEL INSTITUTO.

D) RELACION DE MATERIALES DE ENTREGA MENSUAL

PRODUCTO CANTIDAD | UNIDAD

1.- ACIDO MURIATICO, ENTREGAR MARZO (TRIMESTRAL) 20 LITRO
2.- ACIDO OXALICO, INICIO CONTRATO (BIMESTRAL ) 30 KILO
3.- ACIDO ROSA, INICIO CONTRATO (BIMESTRAL) 15 KILO
4.- AROMATIZANTE AMBIENTAL TIPO FABULOSO LAVANDA, INICIO CONTRATO 200 LITRO
5.- AROMATIZANTE AMBIENTAL TIPO LECHOSO LIMA LIMON, INICIO CONTATO 160

6.- ATOMIZADORES, INICIO CONTRATO (BIMESTRAL) 12 PIEZA
7.- BOLSA PLASTICO NEGRA 60X90 CMS BANOS HOSPITAL; ENERO (MENSUAL) 25 KILO
8.- BOLSA DE PLASTICO TRANSPARENTE 60 X 60 CMS. INICIO CONTRATO (MENSUAL) 90 KILO
9.- BOLSA DE PLASTICO NEGRA 90 X 120 CMS. INICIO CONTRATO 25 KILO
10.- CEPILLO DE MANO TIPO PLANCHA, INICIO CONTRATO (BIMESTRAL) 10 PIEZA
11.- CEPILLO PARA VIDRIOS, ENTREGAR JUNIO (BIMESTRAL) 10 PIEZA
12.- CEPILLO PARA W.C. ENTREGAR ABRIL (BIMESTRAL) 10 PIEZA
13.- CERA BRILLO EN ESTADO PURO, ENTREGAR MARZO (BIMESTRAL) 30 LITRO
14.- CEPILLO DE ALAMBRE, INICIO CONTRATO (BIMESTRAL) 5 PIEZAS
15.- CLORO EN ESTADO PURO, INICIO DE CONTRATO, (MENSUAL) 400 LITRO
16.- CUBETA DE 18 LTS, PLASTICO SUAVE, INICIO DE CONTRATO (TRIMESTRAL) 30 PIEZA
17.- CUBETA DE 14 LTS. PLASTICO SUAVE, INICIO DE CONTRATO (TRIMESTRAL) 30

18.- CUBETA DE 10 LTS. PLASTICO SUAVE, INICIO CONTRATO (TRIMESTRAL) 30

19.- CUNAS, INICIO CONTRATO (BIMESTRAL) 25 PIEZA
20.- DETERGENTE ROMA INICIO CONTRATO (MENSUAL) 80 KILO
21.- DISCO CANELA DURO PARA PULIR; ENTREGA JUNIO (BIMESTRAL) 10 PIEZA
22.-DISCO NEGRO PARA PULIR, ENTREGA AGOSTO (MENSUAL) 8 PIEZA
23.- DISCO VERDE PARA LAVADO, ENTREGA JUNIO (BIMESTRAL) 10 PIEZA
24.- ESCOBA DE MIJO, INICIO CONTRATO (MENSUAL) 12 PIEZA




25.- ESCOBA PLASTICO TIPO CEPILLO INICIO CONTRATO MENSUAL 10 PIEZA

26.- ESCOBA PLASTICO TIPO ABANICO ENERIO (MENSUAL) 10 PIEZA
27.- ESCOBA DE VARA INICIO CONTRATO (MENSUAL) 80 PIEZA
28.- FIBRA NEGRA INICIO CONTRATO (MENSUAL) 30 PIEZA
29.- FIBRA VERDE INICIO CONTRATO (MENSUAL) 30 PIEZA
30.- FRANELA GRIS INICIO CONTRATO (MENSUAL) 50 METRO
31.- FRANELA ROJA INICIO CONTRATO (MENSUAL) 50 METRO
32.- FRANELA BLANCA INICIO CONTRATO (MENSUAL) 100 METRO
33.- GUANTES DE HULE ROJOS, AMARILLOS, AZULES, 35 C/U, INICIO CONTRATO 75 PAR
34.- JALADORES DE 40 CMS, ENTREGAR MARZO (MENSUAL) 10 PIEZA
35.- JERGA, ENTREGAR JULIO (MENSUAL) 1 ROLLO
36.- MASTER PARA VIDRIOS 40CMS, ENTREGAR MARZO (BIMESTRAL) 10 PIEZA
37.- MASTER PARA VIDRIOS 25CMS, ENTREGAR MARZO (BIMESTRAL) 10 PIEZA
38.- MECHUDO 400 GRAMOS, INICIANDO CONTRATO (MENSUAL) 72 PIEZA
39.- MOOPS DE 90 CMS ESQUELETO Y FUNDAS, ENTREGA MARZO 8 PIEZA
40.- MULTIUSOS EN ESTADO PURO, INICIO CONTRATO (MENSUAL) 250 LITRO
41.- PLUMERO DE ALTURA, ENTREGAR JUNIO (BIMESTRAL) 5

42.- PLUMERO CHICO, ENTREGAR JUNIO (BIMESTRAL) 5 PIEZA
43.- POLVO LIMPIADOR AJAX, ENTREGAR MARZO (MENSUAL) 8 PIEZA
44.- SELLADOR, INICIO CONTRATO (MENSUAL) 20 LITRO
45.- BOTAS DE PLASTICO No. 26, 27, 28, 29 UNICA ENTREGAR JULIO, 1/C. UNO 3 PARES
46.- IMPERMEABLES UNICA ENTREGA JULIO 3 PIEZAS
47.- PASTILLA AROMATIZANTE W.C. INICIANDO CONTRATO MENSUAL 350 PIEZAS
48.- UNA CASETA SEMIFIJA PARA EL RESGUARDO DE CARROS DE 1 CASETA
SERVICIO UNICA ENTREGA, INICIO CONTRATO.

49.- CARRO DE SERVICIO UNICA ENTREGA INICIO CONTRATO 6 PIEZAS

NOTA: LO REFERIDO EN LA RELACION ANTERIOR, SE ENTREGARAN AL INICIO DEL CONTRATO,
POSTERIORMENTE SE ENTREGARAN DENTRO DE LOS CINCO PRIMEROS DIAS DE CADA MES,
DEBIENDO CERTIFICARSE POR PARTE DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES.

EL MODELO DE CONTRATO SE REQUISITARA CON EL ALCANCE
ADMINISTRATIVO, LEGAL, TECNICO Y ECONOMICO, DE LA
PROPUESTA PRESENTADA POR EL LICITANTE GANADOR



ANEXO 2
DOCUMENTACION SOLICITADA

2.1 DOCUMENTACION LEGAL, FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA

LA DOCUMENTACION

LEGAL, FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA DEBERA SER

DIGITALIZADA EN FORMATO PDF Y CARGADA EN LA PLATAFORMA COMPRANET
5.0. TODOS LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS A CONTINUACION DEBERAN
CONCENTRARSE EN UN SOLO ARCHIVO, PERO ES OBLIGACION DE LOS
LICITANTES ENUMERARLOS DE CONFORMIDAD CON LA CLASIFICACION QUE SE
LES ASIGNA EN EL PRESENTE ANEXO SEPARANDOLOS MEDIANTE LA FUNCION DE
SALTO DE SECCION, PARA QUE SEAN IDENTIFICADOS CON CELERIDAD.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS SON LOS SIGUIENTES:

2.11

CARTA DE INTENCION DE PARTICIPACION, CON LOS DATOS GENERALES
DE LA EMPRESA, FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL.

2.1.2

COMPROBANTE DE INSCRIPCION A LA LICITACION QUE GENERA
COMPRANET, DENTRO DE LOS PLAZOS SENALADOS EN LA
CONVOCATORIA. UNICAMENTE SE ACEPTARA LA PARTICIPACION DE LOS
PROVEEDORES QUE PRESENTEN DICHO DOCUMENTO.

2.13

PRESENTAR EL ANEXO 5 DE LAS PRESENTES BASES DEBIDAMENTE
REQUISITADO.

2.14

ESCRITO EN EL QUE SU FIRMANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, QUE CUENTA CON FACULTADES SUFICIENTES PARA
COMPROMETERSE POR Si O POR SU REPRESENTADA, EN LA PRESENTE
LICITACION.

2.15

EN CASO DE NO SER EL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EMPRESA QUIEN ASISTA A LOS ACTOS DE PRESENTACION Y APERTURA
DE PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, DEBERA PRESENTAR
CARTA PODER FIRMADA POR QUIEN TENGA FACULTADES PARA
OTORGARLA A FAVOR DE QUIEN CONCURRA, ASI COMO PRESENTAR
ORIGINAL Y COPIA DE UNA IDENTIFICACION OFICIAL, DE QUIEN OTORGA Y
DE QUIEN ACEPTA EL PODER.

2.1.6

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL SI ES PERSONA FiSICA CON
ACTIVIDAD EMPRESARIAL O EN EL CASO DE PERSONAS MORALES ACTA
CONSTITUTIVA QUE CONSTE EN ESCRITURA PUBLICA OTORGADA ANTE
NOTARIO. NO PRESENTARLO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.




2.1.7

CURRICULUM VITAE, MEDIANTE EL CUAL ACREDITARAN TENER CUANDO
MENOS UN ANO DE EXPERIENCIA EN LA PRESTACION DE SERVICIO
SOLICITADO EN ESTA LICITACION, REFERENCIANDO POR LO MENOS DOS
CLIENTES DEL SECTOR SALUD A LOS QUE HAYA O ESTE PRESTANDO EL
SERVICIO, CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A UN ANO, DENTRO DE
DICHO CURRICULUM DEBERA PROPORCIONAR DATOS QUE REFLEJEN SU
ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA, OPERATIVA, Y CAPACIDAD INSTALADA.
NO PRESENTARLO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.

2.1.8

COPIA DE DOS CONTRATOS, FACTURAS O PEDIDOS VIGENTES O CON
UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A UN ANO QUE REFIERAN EXPERIENCIA
MINIMA DE UN ANO DE SERVICIO AFIN EN UNIDADES HOSPITALARIAS, NO
PRESENTAR LA INFORMACION ES CAUSAL DE DESCALIFICACION. NO
PRESENTARLO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.

2.1.9

CARTA QUE INFORME LA UBICACION DEL DOMICILIO FISCAL DEL
LICITANTE, ASi COMO DIRECCION DENTRO DEL DISTRITO FEDERAL PARA
OIR Y RECIBIR TODO TIPO DE NOTIFICACIONES, DOCUMENTOS Y
VALORES Y ANEXAR COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO (PAGO DE
IMPUESTO PREDIAL; RECIBO TELEFONICO; RECIBO DE LUZ; COPIA DEL
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO Y COMPROBANTE DE PAGO DE RENTA,
O INSCRIPCION DE SU REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES ANTE
LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO).

2.1.10

ESCRITO MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, NO
ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 50 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO,
ASi COMO MANIFESTAR QUE EL PROPIETARIO, SOCIOS O ACCIONISTAS
DE LA EMPRESA NO ESTAN COMPRENDIDOS EN LOS SUPUESTOS DE LA
FRACCION XX DEL ARTICULO 8 DE LA LEY FEDERAL DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
NO PRESENTARLO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.

2.1.11

CONVENIO DE INTEGRIDAD, MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD QUE PERSONALMENTE O POR INTERPOSITA PERSONA, SE
ABSTENDRAN DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DE LA CONVOCANTE, INDUZCAN O ALTEREN LAS
EVALUACIONES DE LAS PROPUESTAS, EL RESULTADO DEL
PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES
MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES, DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 29, FRACCION XV DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
Y CON EL ARTICULO 39 FRACCION IV DEL REGLAMENTO DE LA MISMA LEY.
NO PRESENTARLO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.




2.1.12 PRESENTAR CARTA EN LA QUE MANIFIESTE QUE AUTORIZA O NIEGA EL
ACCESO A LA INFORMACION EXHIBIDA EN LA PRESENTE LICITACION A
SOLICITUD DE TERCEROS O SE RESPETE SU DERECHO DE MANTENERLA
EN CONFIDENCIALIDAD, DE ACUERDO A LOS ARTICULOS 18 FRACCION |
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL 40 DE SU REGLAMENTO Y LINEAMIENTO TRIGESIMO
SEXTO FRACCION SEGUNDA DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA
CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION DE LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
(FORMATO EN EL ANEXO 7).




2.2 PROPUESTA TECNICA

LA PROPUESTA TECNICA DEBERA SER DIGITALIZADA EN FORMATO PDF Y
CARGADA EN LA PLATAFORMA COMPRANET 5.0. TODOS LOS DOCUMENTOS
REQUERIDOS A CONTINUACION DEBERAN CONCENTRARSE EN UN SOLO
ARCHIVO, PERO ES OBLIGACION DE LOS LICITANTES ENUMERARLOS DE
CONFORMIDAD CON LA CLASIFICACION QUE SE LES ASIGNA EN EL PRESENTE
ANEXO SEPARANDOLOS MEDIANTE LA FUNCION DE SALTO DE SECCION, PARA
QUE SEAN IDENTIFICADOS CON CELERIDAD.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS SON LOS SIGUIENTES:

221

CARTA CON COMPROMISO EXPLICITO DE CUMPLIR CON LA VIGENCIA DEL
CONTRATO, ASI COMO LAS ESPECIFICACIONES DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO, DESCRITAS EN EL ANEXO 1 DE ESTA CONVOCATORIA. NO
PRESENTARLO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.

222

CARTA COMPROMISO PARA OTORGAR EL SERVICIO EN LOS HORARIOS Y
LOS LUGARES ESTIPULADOS EN ESTA CONVOCATORIA SOLICITADOS EN
EL ANEXO 1 DE LA CONVOCATORIA. NO PRESENTARLO SERA MOTIVO DE
DESCALIFICACION.

2.2.3

PROGRAMA PREVIO PARA LA PUESTA EN OPERACION DEL SERVICIO,
ESTABLECIENDO TODAS LAS ACTIVIDADES QUE TIENE PREVISTAS LA
LICITANTE PARA INICIAR EL SERVICIO CON REFERENCIA A LOS
REQUISITOS PLASMADOS EN EL ANEXO 1 DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA. NO PRESENTARLO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.

224

PLAN DE ACCIONES QUE COMPRENDERA EL SERVICIO, DESCRIBIENDO EL
PROCEDIMIENTO O PROCEDIMIENTOS DE OPERACION BAJO LOS CUALES
EFECTUARAN ACCIONES PARA LOGRAR LA OPTIMIZACION DE LOS
RECURSOS, DE CONFORMIDAD A LO SOLICITADO EN EL ANEXO 1.

2.2.5

ESCRITO QUE CONTENGA LA CANTIDAD DE PERSONAL Y PERFILES
SOLICITADOS EN EL ANEXO 1, PARA LA CORRECTA PRESTACION DEL
SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE LICITACION, DEBERA ESPECIFICAR
QUE DICHO PERSONAL ESTARA BAJO SU SUBORDINACION, POR LO QUE
NO EXISTIRA NINGUNA RELACION LABORAL ENTRE EL PERSONAL DE
REFERENCIA Y EL INSTITUTO. NO PRESENTARLAS SERA MOTIVO DE
DESCALIFICACION.

2.2.6

CARTA COMPROMISO DONDE EL LICITANTE SE OBLIGA A QUE EN CASO
DE SER EL GANADOR DEBERA ENTREGAR UN LISTADO DEL PERSONAL
ASIGNADO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO CONTRATADO, QUE
CONTENGA SUS DATOS PERSONALES, TALES COMO: NOMBRE
COMPLETO, EDAD, DIRECCION Y TELEFONO, EL CUAL DEBERA SER
ACTUALIZADO POR EL PROVEEDOR EN LOS PRIMEROS CINCO DIAS DE
CADA MES, DEBIDO A LA ROTACION DE PERSONAL. NO PRESENTARLAS
SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION




2.2.7

PRESENTAR CURRICULUM VITAE, DE EL(OS) JEFE(S) DE SERVICIO, QUE
DEBERA(N) ACREDITAR CUANDO MENOS UN ANO DE EXPERIENCIA EN
LOS SERVICIOS REQUERIDOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA, Y EN LA
QUE REFLEJE QUE CUENTAN CON PREPARACION ACADEMICA MINIMA DE
SECUNDARIA TERMINADA, DEBIENDO PRESENTAR COPIA DEL
DOCUMENTO QUE LO ACREDITE. NO ACREDITAR LA EXPERIENCIA
SOLICITADA Y NIVEL ACADEMICO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.

2.2.8

CARTA COMPROMISO DONDE SE OBLIGA A QUE SU PERSONAL PORTARA
DURANTE TODO EL TIEMPO QUE SE ENCUENTRE LABORANDO DENTRO
DE LAS INSTALACIONES DE LA CONVOCANTE LA CREDENCIAL QUE LOS
IDENTIFIQUE COMO TRABAJADORES DE EL PROVEEDOR, DEBIENDO
ANEXAR A DICHO DOCUMENTO COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL DE
LOS TRABAJADORES CON LOS QUE OTORGARA EL SERVICIO, ASI COMO
EL MODELO DE LA IDENTIFICACION QUE UTILIZARAN. NO
PRESENTARLAS SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION

2.2.9

CARTA COMPROMISO DONDE EL PROVEEDOR SE OBLIGA A
PROPORCIONAR A TODOS Y CADA UNO DE SUS TRABAJADORES DOS
JUEGOS COMPLETOS Y NUEVOS DE UNIFORMES (2 CAMISOLAS, 2
PANTALONES, 2 PARES DE BOTAS DE HULE, 2 IMPERMEABLES) ASI
COMO PROPORCIONAR EL EQUIPO DE SEGURIDAD REQUERIDO PARA LA
EJECUCION DE LA LIMPIEZA DE LOS CRISTALES EXTERNOS DE LOS
EDIFICIOS DEL INPRFM Y DEL CAAF (ANDAMIOS, ESCALERAS DE TIJERA,
FAJAS Y ENSERES NECESARIOS) COMPROMETIENDOSE TAMBIEN A QUE
TODO SU PERSONAL DEBERA VENIR UNIFORMADO TODOS LOS DIAS,
DEBIENDO PRESENTARSE CON EL CUIDADO Y LA HIGIENE PERSONAL
NECESARIA. NO PRESENTARLO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION

2.2.10

PRESENTAR UNA DESCRIPCION PORMENORIZADA, ASlI COMO
FOTOGRAFIAS DE LOS UNIFORMES QUE SUS TRABAJADORES PORTARAN
DE ACUERDO AL ANEXO 1, ACEPTANDO QUE TODOS LOS GASTOS QUE
SE ORIGINEN POR CONCEPTO DE UNIFORMES DEL PERSONAL QUE
PROPORCIONARA EL SERVICIO OBJETO DE ESTA LICITACION, SERAN
CUBIERTOS POR EL PARTICIPANTE GANADOR. EL USO DE ESTOS
UNIFORMES SERA PERMANENTE Y OBLIGATORIO A PARTIR DEL PRIMER
DIA DE SERVICIO, SEGUN ANEXO 1. NO PRESENTARLO SERA MOTIVO DE
DESCALIFICACION.
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CARTA COMPROMISO CON UN INVENTARIO DEL EQUIPO E
INSTRUMENTOS DE TRABAJO QUE POR INMUEBLE SE UTILIZARAN EN LA
PRESTACION DEL SERVICIO. ASi COMO LA DESCRIPCION DE LAS
CARACTERISTICAS DE CADA UNO DE DICHOS EQUIPOS E
INSTRUMENTOS. NO PRESENTARLO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.




2.2.12

CARTA COMPROMISO CON LA RELACION Y CANTIDAD DE MATERIALES DE
CONSUMO QUE DEBERAN UTILIZAR MENSUALMENTE, DE ACUERDO A LO
SOLICITADO EN EL INCISO D) DEL ANEXO 1, COMPROMETIENDOSE A
REALIZAR SU ENTREGA DENTRO DE LOS CINCO PRIMEROS DIAS DE
CADA MES, DEBERA DE INCLUIR EN SU PROPUESTA TECNICA
CERTIFICADOS DE BIODEGRADABILIDAD DE LABORATORIOS
RECONOCIDOS DE CUANDO MENOS 5 PRODUCTOS QUE UTILIZARA PARA
EL SERVICIO. NO PRESENTARLO ES CAUSAL DE DESCALIFICACION.

2.2.13

PRESENTAR EL MANUAL DE OPERACIONES PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO, CONTENIENDO DETALLADAMENTE EL PROCEDIMIENTO DE
TODAS Y CADA UNA DE LAS ACCIONES QUE COMPRENDE EL SERVICIO
POR INMUEBLE Y AREA; ASI COMO LA FRECUENCIA O FECHAS DE
EJECUCION DE LAS MISMAS CONFORME A LO QUE SE SENALA EN EL
ANEXO 1 DONDE SE PLASMA LA INFORMACION MINIMA A CONSIDERAR LA
CUAL NO ES LIMITATIVA. ES IMPORTANTE DESTACAR QUE LA
INTEGRACION DEL MANUAL DEBERA ELABORARSE CON UNA
ESTRUCTURA DE INDICE, INTRODUCCION, OBJETIVOS, USO DEL MANUAL,
DESARROLLO O PRESENTACION, NORMAS DE OPERACION Y
PROCEDIMIENTOS, DEBIENDO ESPECIFICAR SU CONFORMIDAD PARA
QUE ESTE MANUAL SIRVA COMO CRITERIO PARA LA SUPERVISION DEL
SERVICIO Y QUE SU INCUMPLIMIENTO SERA CAUSAL PARA LA
APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES. NO PRESENTARLO ES
CAUSAL DE DESCALIFICACION.

2.2.14

PRESENTAR PROGRAMA DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO DEL
SERVICIO REGISTRADO ANTE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y
PREVISION SOCIAL, CON LOS PLANES Y CRONOGRAMAS DE
CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO DEL MISMO, ANEXANDO A DICHO
PROGRAMA LOS FORMATOS DC-2, DC-3, DC-4 Y DC-5 DEBIDAMENTE
REQUISITADOS. DEBIENDO PRESENTAR LOS COMPROBANTES QUE
ACREDITEN QUE EL PERSONAL DESIGNADO PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO HA RECIBIDO UN CURSO RESPECTO DEL MANEJO Y CONTROL
DE R.P.B.l. CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TRES MESES, DEBIENDO
TAMBIEN PRESENTAR CALENDARIO DE CAPACITACION POR EL PERIODO
DE VIGENCIA DEL CONTRATO. NO PRESENTARLO SERA MOTIVO DE
DESCALIFICACION.

2.2.15

PRESENTAR MANUAL DE LOS PRINCIPIOS DE ACTUACION Y DEBERES
QUE DEBERAN ENTREGAR A TODA PERSONA QUE INGRESE COMO
PERSONAL OPERATIVO. NO PRESENTARLOS SERA MOTIVO DE
DESCALIFICACION.




2.2.16

PRESENTARA ESCRITO EN EL QUE ASUME LA RESPONSABILIDAD DE SU
PERSONAL POR LOS COSTOS DE LAS LLAMADAS DE LARGA DISTANCIA O
ENTRETENIMIENTO QUE DICHO TRABAJADORES REALICEN DURANTE SU
JORNADA DE TRABAJO, ASI COMO AQUELLAS QUE SE HICIERAN DURANTE
LOS DIAS DE DESCANSO DEL PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE
PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MUNIZ, SALVO PRUEBA EN
CONTRARIO. NO PRESENTARLO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.

2.2.17

ESCRITO EN EL QUE SE COMPROMETE A QUE EN NINGUN CASO Y
POR NINGUN MOTIVO, UN MISMO TRABAJADOR DESEMPENARA DOS
TURNOS CONTINUOS Y EN EL SUPUESTO DE QUE ESTO SUCEDA, EL
PROVEEDOR SERA SANCIONADO, EN TERMINOS DE LAS PENAS
CONVENCIONALES QUE SE FIJEN EN EL CONTRATO. NO PRESENTARLO
SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.

2.2.18

CARTA COMPROMISO PARA GARANTIZAR LOS REEMPLAZOS Y RELEVOS
DE PERSONAL, EN CASO DE INASISTENCIA DE ALGUNO DE LOS
TRABAJADORES QUE PRESTEN EL SERVICIO, ACEPTANDO UNA HORA DE
GRACIA PARA CONSEGUIR EL RELEVO. Y EN CASO DE NO CONCRETARSE
EN EL TIEMPO ESTIPULADO SE TOMARA COMO FALTA, APLICANDOSE LAS
SANCIONES CORRESPONDIENTES. NO PRESENTARLO SERA MOTIVO DE
DESCALIFICACION.

2.2.19

CARTA COMPROMISO EN LA QUE SE COMPROMETERA A QUE SU
PERSONAL NO HARA USO DE LOS VESTIDORES Y REGADERAS DEL
PERSONAL DEL INSTITUTO. ASI MISMO DARAN SU ACEPTACION PARA
QUE EL PERSONAL DE TURNO MATUTINO DE SU EMPRESA TOME SUS
ALIMENTOS EN UN HORARIO 9:30 A 12:00 HRS. EN LAS INSTALACIONES
DEL COMEDOR DEL INSTITUTO, COMPROMETIENDOSE A CONSERVAR EL
AREA EN LA HIGIENE Y LIMPIEZA NECESARIA PARA NO AFECTAR EL
SERVICIO DE ALIMENTACION Y PERSONAL DE PACIENTES DEL INSTITUTO.
NO PRESENTARLO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.

2.2.20

CARTA DE ACEPTACION PARA QUE EN CASO DE NO PRESENTAR NOTA
DE CREDITO A FAVOR DEL INSTITUTO, DENTRO DEL PLAZO MAXIMO DE
CINCO DIAS HABILES POSTERIORES A LA FECHA DE NOTIFICACION, SE
DESCUENTE DE SU FACTURACION MENSUAL LOS MONTOS QUE
CORRESPONDAN A PENALIZACIONES O A INASISTENCIAS (ESTE ULTIMO,
EN CASO DE QUE SEA APLICABLE A LA PRESTACION DEL SERVICIO), DE
ACUERDO A LO ESTIPULADO EN EL ANEXO 3 DE LA CONVOCATORIA Y
PREVIA CONCILIACION DE LOS FORMATOS DE SUPERVISION O DE LOS
LISTADOS DE ASISTENCIA (EN CASO DE QUE SEA APLICABLE AL
SERVICIO), QUE REALICEN EL ENCARGADO DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO Y EL SUPERVISOR REPRESENTANTE DE LA SUBDIRECCION DE
SERVICIOS GENERALES. NO PRESENTARLO SERA MOTIVO DE
DESCALIFICACION.
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CARTA COMPROMISO Y DE ACEPTACION PARA QUE EL PERSONAL
DESIGNADO POR EL INSTITUTO, LLEVE A CABO TODAS LAS
SUPERVISIONES QUE CONSIDERE PERTINENTES DURANTE LA VIGENCIA
DEL CONTRATO, FACULTANDO AL REPRESENTANTE DE EL PROVEEDOR
PARA QUE VALIDE LISTAS DE ASISTENCIA Y FORMATOS DE SUPERVISION
QUE UTILICE EL INSTITUTO. NO PRESENTARLO SERA MOTIVO DE
DESCALIFICACION.

2.2.22

PRESENTAR DOCUMENTO EN DONDE HAGA CONSTAR QUE EL LICITANTE
SE ENCUENTRA AL CORRIENTE DE LOS PAGOS DE SUS APORTACIONES
DE IMSS, Y DEL INFONAVIT DE SUS TRABAJADORES, EN EL CUAL
DEBERAN ESTAR ENUMERADOS UNO A UNO TODOS LOS TRABAJADORES
CON LOS QUE PRETENDE PROPORCIONAR EL SERVICIO REQUERIDO ASI
COMO DESGLOSAR EL ESTATUS DE CADA UNO DE ELLOS. NO
PRESENTARLO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.

2.2.23

CARTA DE NO ADEUDO DE APORTACIONES EXPEDIDA POR EL IMSS. NO
PRESENTARLO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.

2.2.22

CARTA DE CONFORMIDAD CON LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LA
CONVOCATORIA, EN EL MODELO DE CONTRATO Y EN LO PACTADO EN LA
JUNTA DE ACLARACIONES. NO PRESENTARLO SERA MOTIVO DE
DESCALIFICACION.




2.3

PROPUESTA ECONOMICA.

LA PROPUESTA ECONOMICA DEBERA SER DIGITALIZADA EN FORMATO PDF Y
CARGADA EN LA PLATAFORMA COMPRANET 5.0. TODOS LOS DOCUMENTOS
REQUERIDOS A CONTINUACION DEBERAN CONCENTRARSE EN UN SOLO ARCHIVO,
PERO ES OBLIGACION DE LOS LICITANTES ENUMERARLOS DE CONFORMIDAD CON
LA CLASIFICACION QUE SE LES ASIGNA EN EL PRESENTE ANEXO SEPARANDOLOS
MEDIANTE LA FUNCION DE SALTO DE SECCION, PARA QUE SEAN IDENTIFICADOS
CON CELERIDAD

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS SON LOS SIGUIENTES:
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23.2

ESCRITO EN DONDE SE ESTABLEZCAN TODAS LAS CONDICIONES QUE
PREVALEZCAN EN SU PROPUESTA, DESCRIBIENDO DE MANERA GENERICA
EL SERVICIO QUE COTIZA, ENUMERANDO LA CANTIDAD DE INMUEBLES A LOS
QUE SE PROPORCIONARA DICHO SERVICIO Y EL IMPORTE TOTAL DE SU
PROPUESTA, POR EL PERIODO QUE COTIZA. EL COSTO DIARIO DE MANO DE
OBRA, SE REFIERE AL SALARIO INTEGRADO PARA EFECTO DE DESCUENTO
SOLO SE APLICARA LO CORRESPONDIENTE A MANO DE OBRA.

LOS LICITANTES DEBERAN PRESENTAR EL DESGLOSE DE SALARIOS
INTEGRADOS, POR CADA UNO DE LOS PUESTOS QUE OCUPARA SU
PERSONAL PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO. DEBIENDO CONSIDERAR
PARA SU DESARROLLO LOS SIGUIENTES CONCEPTOS:

COSTOS DIRECTOS: SALARIO BASE, PRIMA VACACIONAL, AGUINALDO,
SEGURO SOCIAL, 2% SAR, 5% INFONAVIT, 2% SOBRE NOMINAS, MATERIALES,
EQUIPOS.

COSTOS INDIRECTOS: GASTOS ADMINISTRATIVOS, DE OPERACION Y
UTILIDAD.

NO PRESENTAR ESTE DESARROLLO DE PRECIOS UNITARIOS U OMITIR
ALGUNO (S) DE LOS CONCEPTOS SOLICITADOS, SERA MOTIVO DE
DESCALIFICACION. EL COSTO DIARIO POR ELEMENTO, QUE SERVIRA DE
BASE, PARA CONCILIAR FACTURACION MENSUAL, ASI COMO PARA RELIZAR
LOS DESCUENTOS EN CASO DE INASISTENCIA.

EL COSTO DIARIO SE REFIERE AL SALARIO INTEGRADO, PARA EFECTO DE
DESCUENTO SOLO SE APLICARA LO CORRESPONDIENTE A MANO DE OBRA.

B) PRESENTAR REQUISITADO EL ANEXO 3 DE ESTAS BASES, QUE SERVIRA
PARA EVALUAR LA CANTIDAD DE PERSONAL PROPUESTO, PRECIOS
UNITARIOS Y EL MONTO DE SU PROPUESTA POR EL PERIODO DE
CONTRATACION



2.3.3 PRESENTAR ESCRITO DONDE SE ESTABLEZCA EL PERIODO DE VALIDEZ DE
LA PROPUESTA ECONOMICA.

2.3.4 ASIMISMO DEBERA PRESENTAR DEBIDAMENTE REQUISITADAS LAS
SIGUIENTEES TABLAS ACORDE A SUS COSTOS POR LA PRESTACION DEL

SERVICIO:



PROPUESTA ECONOMICA

A) COSTOS POR PAGO DE SUELDOS DEL PERSONAL CONTRATADO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

INSTALACIONES AFANADOR PULIDOR ENCARGADO
CANTIDAD | PRECIO PRECIO CANTIDAD PRECIO PRECIO CANTIDAD PRECIO PRECIO
DE UNITARIO | MENSUAL SMUEB,\ITSOJ o DE UNITARIO | MENSUAL SMUEBI\ITSOJ o DE UNITARIO MENSUAL SMUEBI\ITSOJ o
ELMENTOS | DIARIO | INTEGRADO ELMENTOS DIARIO | INTEGRADO ELMENTOS DIARIO INTEGRADO
INSTITUTO $ $ $ $ $ $ $ $
NACIONAL DE
PSIQUIATRIA
CAAF $ $ $ $ $ $ $ $
SUBTOTAL $ $ $
IVA $ $ $
TOTAL $ $ $

B) COSTO MENSUAL Y TOTAL DE SERVICIO

SUBTOTAL MENSUAL $
SUBTOTAL DOCE MESES $
IVA $
TOTAL $

(CANTIDAD TOTAL CON LETRA)

LOS COSTOS NO INCLUIRAN I.V.A. Y DEBERAN ESCRIBIR EL TOTAL COTIZADO CON LETRA

PERIODO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA:




C) ANALISIS DE GASTOS DE PERSONAL, EQUIPO, MATERIALES Y DE ADMINISTRACION.

IMPORTE POR EL
CONCEPTOS A DESGLOSAR ”\[/I)}IDA(\)FE;EE I:AB/I;T\I%TJ-LEL PERIODO TOTAL DEL
CONTRATO

SALARIO

SALARIO DEL TRABAJADOR

OTRAS PERCEPCIONES ADICIONALES (PREMIOCS,
INCENTIVOS, VALES, PRESTACIONES NO CONTEMPLADAS
DENTRO DE LA LEY)

PRESTACIONES DE LEY

AGUINALDO

VACACIONES

PRIMA VACACIONAL

PRIMA DE ANTIGUEDAD

OTRAS

TOTAL POR PRESTACIONES DE LEY

APORTACIONES E IMPUESTOS

APORTACIONES AL IMSS

APORTACIONES AL INFONAVIT

APORTACIONES AL S.AR.

IMPUESTO SOBRE NOMINA (2.5%)

OTROS

TOTAL POR APORTACIONES E IMPUESTOS




EQUIPAMIENTO Y MATERIALES

EQUIPO (TABLA D)

MATERIALES (TABLA E)

UNIFORMES

LAVADO DE CRISTALES ALTOS

OTROS

TOTAL DE EQUIPAMIENTO Y MATERIALES

GASTOS DE ADMINISTRACION

UTILIDAD

INDIRECTOS

TOTAL DE GASTOS DE ADMINISTRACION
TRABAJADOR

POR

SUMA TOTAL:




D) EQUIPO REQUERIDO PARA EL SERVICIO

PULIDORAS CQERI';ﬁggE ASPIRADORAS ESCALERAS DE TIJERA
INMUEBLES
CANTIDAD | MEDIDA| CANTIDAD | CANTIDAD | CAPACIDAD | CANTIDAD MEDIDA
32
INPREM 1
DOMICILIO: 2 19" ESCALONES
CALZADA MEXICO-XOCHIMILCO 1 10
No 101, COL. SAN LORENZO 10 5 1HP ESCALONES
HUIPULCO, DELGACION 2 4 ESCALONES
TLALPAN, C.P. 14370, MEXICO D. 2 12"
F. 2 3 ESCALONES
CAAF
DOMICILIO:
REPUBLICA DE VENEZUELA,
ESQ. CON RODRIGUEZ PUEBLA
SIN, PLANTA ALTA DEL 1 19" 1 1 1HP 1 4 ESCALONES
MERCADO ABELARDO
RODRIGUEZ, COL. CENTRO,
DELEGACION CUAUHTEMOC, C.
P. 06020, MEXICO, D. F.
TOTAL DE EQUIPO REQUERIDO 5 6 6

COSTO UNITARIO

COSTO TOTAL ANTES DE
IMPUESTO

I.V.A

COSTO TOTAL DESPUES DE
L.V.A.

IMPORTE MENSUAL DEL
EQUIPAMIENTO

IMPORTE TOTAL DE
EQUIPAMIENTO POR TODO EL
CONTRATO




E) RELACION DE MATERIALES DE ENTREGA MENSUAL:

COSTO
PRODUCTO CANTIDAD | UNIDAD UFI’\ITTE/S"??O LV.A. DEg;ﬁES
DE I.V.A.
1.- ACIDO MURIATICO, INICIO DEL CONTRATO (BIMESTRAL) 30 LITRO
2.- ACIDO OXALICO, INICIO CONTRATO (BIMESTRAL ) 30 KILO
3.- ACIDO ROSA, INICIO CONTRATO (BIMESTRAL) 15 KILO
4.- AROMATIZANTE AMBIENTAL TIPO FABULOSO LAVANDA, INICIO 200 LITRO
CONTRATO (MENSUAL)
5.- AROMATIZANTE AMBIENTAL TIPO LECHOSO LIMA LIMON, INICIO CONTATO 160
(MENSUAL)
6.- ATOMIZADORES, INICIO CONTRATO (BIMESTRAL) 12 PIEZA
7.- BOLSA PLASTICO NEGRA 60X90 CMS BANOS HOSPITAL; ENERO (MENSUAL) 25 KILO
8.- BOLSA DE PLASTICO TRANSPARENTE 60 X 60 CMS. INICIO CONTRATO % KILO
(MENSUAL)
9.- BOLSA DE PLASTICO NEGRA 90 X 120 CMS. INICIO CONTRATO (BIMESTRAL) 25 KILO
10.- CEPILLO DE MANO TIPO PLANCHA, INICIO CONTRATO (BIMESTRAL) 10 PIEZA
11.- CEPILLO PARA VIDRIOS, ENTREGAR JUNIO (BIMESTRAL) 10 PIEZA
12.- CEPILLO PARA W.C. ENTREGAR ABRIL (BIMESTRAL) 10 PIEZA
13.- CERA BRILLO EN ESTADO PURO, ENTREGAR MARZO (BIMESTRAL) 30 LITRO
14.- CEPILLO DE ALAMBRE, INICIO CONTRATO (BIMESTRAL) 5 PIEZAS
15.- CLORO EN ESTADO PURO, INICIO DE CONTRATO, (MENSUAL) 400 LITRO
16.- CUBETA DE 18 LTS, PLASTICO SUAVE, INICIO DE CONTRATO 20 PIEZA

(TRIMESTRAL) AZUL




COSTO

PRECIO TOTAL
PRODUCTO CANTIDAD | UNIDAD | s oo | LVA, DESPUES
DE LV.A.
17.- CUBETA DE 14 LTS. PLASTICO SUAVE, INICIO DE CONTRATO 20
(TRIMESTRAL) ROJA
18.- CUBETA DE 10 LTS. PLASTICO SUAVE, INICIO CONTRATO (TRIMESTRAL) 30
AMARILLA
19.- CUNAS, INICIO CONTRATO (BIMESTRAL) 25 PIEZA
20.- DETERGENTE ROMA INICIO CONTRATO (MENSUAL) 80 KILO
21.- DISCO CANELA DURO PARA PULIR; ENTREGA JUNIO (BIMESTRAL) 10 PIEZA
22.-DISCO NEGRO PARA PULIR, ENTREGA AGOSTO (MENSUAL) 8 PIEZA
23.- DISCO VERDE PARA LAVADO, ENTREGA JUNIO (BIMESTRAL) 10 PIEZA
24.- ESCOBA DE MIJO, INICIO CONTRATO (MENSUAL) 12 PIEZA
25.- ESCOBA PLASTICO TIPO CEPILLO INICIO CONTRATO MENSUAL ENERO 10 PIEZA
(MENSUAL)
26.- ESCOBA PLASTICO TIPO ABANICO ENERIO (MENSUAL) 10 PIEZA
27.- ESCOBA DE VARA INICIO CONTRATO (MENSUAL) 80 PIEZA
28.- FIBRA NEGRA INICIO CONTRATO (MENSUAL) 30 PIEZA
29.- FIBRA VERDE INICIO CONTRATO (MENSUAL) 30 PIEZA
30.- FRANELA GRIS INICIO CONTRATO (MENSUAL) 50 METRO
31.- FRANELA ROJA INICIO CONTRATO (MENSUAL) 50 METRO
32.- FRANELA BLANCA INICIO CONTRATO (MENSUAL) 100 METRO
33.- GUANTES DE HULE ROJOS, AMARILLOS, AZULES, 35 C/U, INICIO 75 PAR
CONTRATO (MENSUAL)
34.- JALADORES DE 40 CMS, ENTREGAR MARZO (MENSUAL) 10 PIEZA




COSTO

PRODUCTO CANTIDAD | UNIDAD UT\I}T'II'E:II?(I)O L.V.A. D-IE-g-IP—GIéS
DE I.V.A.
35.- JERGA, ENTREGAR JULIO (MENSUAL) 1 ROLLO
36.- MASTER PARA VIDRIOS 40CMS, ENTREGAR MARZO (BIMESTRAL) 10 PIEZA
37.- MASTER PARA VIDRIOS 25CMS, ENTREGAR MARZO (BIMESTRAL) 10 PIEZA
38.- MECHUDO 400 GRAMOS, INICIANDO CONTRATO (MENSUAL) 72 PIEZA
39.- MOOPS DE 90 CMS ESQUELETO Y FUNDAS, ENTREGA MARZO (MENSUAL) 8 PIEZA
40.- MULTIUSOS EN ESTADO PURO, INICIO CONTRATO (MENSUAL) 250 LITRO
41.- PLUMERO DE ALTURA, ENTREGAR JUNIO (BIMESTRAL) 5
42.- PLUMERO CHICO, ENTREGAR JUNIO (BIMESTRAL) 5 PIEZA
43.- POLVO LIMPIADOR AJAX, ENTREGAR MARZO (MENSUAL) 8 PIEZA
44.- SELLADOR, INICIO CONTRATO (MENSUAL) 20 LITRO
45.- BOTAS DE PLASTICO No. 26, 27, 28, 29 UNICA ENTREGAR JULIO, 3/C. UNO 3 PARES
46.- IMPERMEABLES (3) UNICA ENTREGA JULIO 3 PIEZAS
47.- PASTILLA AROMATIZANTE W.C. INICIANDO CONTRATO MENSUAL 350 PIEZAS
48.- UNA CASETA SEMIFIJA PARA EL RESGUARDO DE CARROS DE SERVICIO 1 CASETA
UNICA ENTREGA, INICIO CONTRATO.
49.- CARRO DE SERVICIO UNICA ENTREGA INICIO CONTRATO 6 PIEZAS

COSTOS TOTALES:




LO REFERIDO EN LA RELACION ANTERIOR, SE ENTREGARAN AL INICIO DEL CONTRATO, POSTERIORMENTE SE ENTREGARAN
DENTRO DE LOS CINCO PRIMEROS DIAS DE CADA MES, DEBIENDO CERTIFICARSE POR PARTE DE LA SUBDIRECCION DE
SERVICIOS GENERALES.

NOTA IMPORTANTE:

LOS PRECIOS DEBERAN SER ACTUALES EN EL MOMENTO DE LA APERTURA DE PROPUESTAS Y FIRMES DURANTE LA
VIGENCIA DEL CONTRATO CONFORME AL FALLO DE ESTA LICITACION, LOS CUALES SERAN CUBIERTOS EN MONEDA
NACIONAL, DE ACUERDO A LA FORMA DE PAGO FIJADA EN ESTA CONVOCATORIA.



ANEXO 3

PENAS CONVENCIONALES

CUANDO SE REGISTREN LAS SIGUIENTES IRREGULARIDADES DURANTE LA
PRESTACION DEL SERVICIO, SE APLICARA LAS PENAS CONVENCIONALES QUE

SE DETALLAN A CONTINUACION:

SUPUESTOS SANCIONABLES

PENA
CONVENCIONAL

NO PRESTAR EL SERVICIO CONFORME A LOS
ALCANCES CONTRATADOS INCUMPLIENDO CON
LOS COMPROMISOS QUE OFERTO EN SU
PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA.

2%
Por cada dia de
incumplimiento

INCUMPLIR CON LA VIGENCIA DEL CONTRATO, ASI
COMO ABSTENERSE DE PRESTAR DEL SERVICIO
EN LOS LUGARES ESTIPULADOS EN EL ANEXO 1.

2%
Por cada dia de
incumplimiento

POR FALTAS DE PERSONAL YIO
INCUMPLIMIENTOS EN LOS HORARIOS
ESPECIFICADOS EN EL ANEXO 1 DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA.

2%
Por cada dia de
incumplimiento

NO PRESENTAR EL LISTADO DEL PERSONAL
ASIGNADO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
CONTRATADO, CON LOS DATOS REQUERIDOS
(NOMBRE COMPLETO, EDAD, DIRECCION Y
TELEFONO), O NO ACTUALIZARLO EN LOS
PRIMEROS CINCO DIAS DE CADA MES.

2%
Por cada cinco

dias naturales de
incumplimiento

QUE AL REALIZAR LAS SUPERVISIONES POR
PARTE DE EL INSTITUTO ALGUNO O ALGUNOS DE
SUS EMPLEADOS NO PORTEN IDENTIFICACION
QUE LOS ACREDITE COMO ELEMENTOS
ASIGNADOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
CONTRATADO Y COMO TRABAJADORES DE EL
LICITANTE GANADOR.

2%

Por cada
empleado que no
traiga su
identificacion

QUE EL PERSONAL DEL LICITANTE GANADOR NO
PORTE EL UNIFORME O QUE EL ATUENDO NO
CUMPLA CON LAS ESPECIFICACIONES
PLANTEADAS EN SU PROPUESTA TECNICA.

2%

Por cada
empleado que no
traiga su
uniforme o por
portar un
atuendo que no
cumplacon los
requisitos
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INCUMPLIR CON EL PROGRAMA DE
CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO,
PRESENTADO EN SU PROPUESTA TECNICA, Y/O
ABSTENERSE DE PRESENTAR A LA
SUBIRECCION DE SERVICICOS GENERALES LAS
CONSTANCIAS DE CAPACITACION Y
ADIESTRAMIENTO DE TODOS Y CADA UNO DE
SUS TRABAJADORES.

2%
Por cada cinco
dias naturales de
incumplimiento

DESOBEDECER EL CONTENIDO DEL MANUAL DE
OPERACION, DEL CUAL SE OBTENDRAN
TAMBIEN LOS CRITERIOS PARA LA EVALUACION
DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

2%
Por cada dia de
incumplimiento

NO CUMPLIR CON LAS NORMAS OFICIALES DE
LIMPIEZA Y DESINFECCION QUE APLICAN A
HOSPITALES PARA EL CASO DE LABORATORIO
CLINICO, EL AREA DE IMAGENES CEREBRALES,
Y LAS DEMAS AREAS DE SERVICIOS CLINICOS.

2%
Por cada dia de
incumplimiento

10.

QUE SU PERSONAL HAGA USO DE LOS
VESTIDORES Y REGADERAS DEL PERSONAL DE
EL INSTITUTO.

2%

Por cada
empleado que
haga uso de las

instalaciones

11.

QUE SU PERSONAL TOME SUS ALIMENTOS EN
LAS INSTALACIONES DEL COMEDOR DE EL
INSTITUTO, FUERA DE LOS HORARIOS
ESTABLECIDOS (11:00 A 12:00 HORAS PARA
PERSONAL MATUTINO Y 16:00 A 17:00 HORAS
PARA PERSONAL VESPERTINO), O QUE SU
COMPORTAMIENTO AFECTE EL SERVICIO DE
ALIMENTACION DE EL INSTITUTO POR FALTAR A
LA HIGIENE Y LIMPIEZA NECESARIA.

2%

Por cada
empleado que
haga uso de las

instalaciones

12.

QUE SU PERSONAL REALICE LLAMADAS DE
LARGA DISTANCIA O DE ENTRETENIMIENTO
DESDE CUALQUIERA DE LAS LINEAS DE EL
INSTITUTO, LO CUAL EN CASO DE QUE LLEGUE
A REGISTRARSE DICHA FALTA, EL PROVEEDOR
DEBERA ABSORBER EL COSTO DE LA LLAMADA,

2%
Por cada

empleado que
realice llamadas

QUE SE DESCONTARA DE LA FACTURACION prohibidas
MENSUAL Y SE LE APLICARA EL PORCENTAJE
DE PENALIZACION CORRESPONDIENTE.
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13. QUE EL LICITANTE GANADOR NO PROPORCIONE
LA TOTALIDAD DEL EQUIPO QUE SE ESPECIFICA
EN EL ANEXO 1, DURANTE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO, O QUE NO LO MANTENGA

2%
Por cada cinco

dias naturales de
incumplimiento

COMPLETO.

14. INCUMPLIR CON LA ENTREGA DE LOS
MATERIALES CON LAS CARACTERISTICAS, 2%
CANTIDADES Y UNIDADES DE MEDIDA Por cada dia de
ESPECIFICADOS EN EL ANEXO 1, DENTRO DE incumplimiento

LOS PRIMEROS CINCO DIAS DE CADA MES.

ESTAS SANCIONES SE APLICARAN INDEPENDIENTEMENTE DE CUALQUIER
OTRAS QUE ESTABLEZCAN EN EL CONTRATO, EN LAS DISPOSICIONES
JURIDICAS APLICABLES Y/O EN LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DE ESTA
LICITACION.

CUANDO EL MONTO POR LA APLICACION DE LAS SANCIONES A LOS
INCUMPLIMIENTOS EN LAS OBLIGACIONES CONTRAIDAS POR EL PROVEEDOR
REBASEN EL VALOR DE LA GARANTIA REQUERIDA EN ESTA CONVOCATORIA, SE
PODRA RESCINDIR EL CONTRATO QUE SE DERIVE DE ESTA LICITACION
CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 54 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y AL
ARTICULO 98 DEL REGLAMENTO DE LA MISMA LEY.
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ANEXO 4

NOMBRE DE LA AFIANZADORA.

LUGAR Y FECHA DE EXPEDICION.

NUMERO DE FIANZA.

EMPRESA FIADA.

RAMO O ACTIVIDAD PREPONDERANTE A LA QUE SE DIDICA EL FIADO.

MONTO DE LA FIANZA. importe con nimero v letra, POR EL 10% DEL MONTO MAXIMO
DEL CONTRATO numero SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

CONSTITUIDA A FAVOR DEL INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA RAMON DE LA
FUENTE MUNIZ.

PARA GARANTIZAR POR: razdn social completa de la empresa o nhombre de la persona
fisica, HASTA POR LA CANTIDAD DE: importe con numero y letra EL CUMPLIMIENTO
PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE TELEFONIA IP HOSTEADA, DENTRO DEL
PLAZO ESTIPULADO EN CONTRATO NUMERO: nimero de contrato, DERIVADO DE LA
LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO: anotar ndmero de licitacion CELEBRADA
POR EL INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MUNIZ.

ASIMISMO, ESTA FIANZA GARANTIZA LA CANTIDAD, CALIDAD Y DEFECTOS EN LA
FABRICACION DE LOS INSUMOS UTILIZADOS PARA LA PRESTRACION DEL SERVICIO,
TALES COMO indicar el tipo de productos DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO
ENUNCIADO.

LA AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE CONTINUAR GARANTIZANDO EL
CREDITO A QUE ESTA POLIZA SE REFIERE AUN EN EL CASO DE QUE SE OTORGUEN
PRORROGAS O ESPERAS AL DEUDOR PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES QUE SE AFIANZAN.

ESTA FIANZA PERMANECERA EN VIGOR DESDE LA FECHA DE SU EXPEDICION Y
DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE
SE INTERPONGAN HASTA QUE SE DICTE RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD
COMPETENTE.

LA INSTITUCION AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE LO PRECEPTUADO POR
LOS ARTICULOS 93, 94 Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS EN
VIGOR. ASIMISMO, LA AFIANZADORA OTORGA EL CONSENTIMIENTO A QUE SE HACE
REFERENCIA EN EL ARTICULO 119 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE
FIANZAS, Y ACEPTA SOMETERSE, LLEGADO EL CASO, AL PROCEDIMIENTO DE
CONCILIACION ESTABLECIDO EN EL CAPITULO I, TITULO QUINTO, DE LA LEY DE
PROTECCION Y DEFENSA AL USUARIO DE SERVICIOS FINANCIEROS.

ESTA FIANZA NO PODRA SER CANCELADA SIN AUTORIZACION EXPRESA DEL
INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MUNIZ.
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ANEXO 5

(Nombre) ,manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los
datos aqui asentados, son ciertos, y que cuento con todas las facultades generales y las especiales que
se requieren para suscribir la propuesta en la presente Licitacion Publica, a nombre y representacion
de: (Nombre de la persona fisica o] juridico colectiva)

NUm. de licitacion:

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio.

Calle y nimero:

Colonia: Delegacién o Municipio:
Cadigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo Electronico:

Num. de la Escritura Publica en la que consta su Acta Constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Registro Publico de Comercio: Fecha:
Relacién de accionistas.-

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):
Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura PUblica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Pablico ante el cual se otorgo:

(Lugar y Fecha)
Protesto lo necesario.

Firma

Nota:  El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.
e
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ANEXO 6

México, Distrito Federal, a de de 2011.

INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA
RAMON DE LA FUENTE MURNIZ

PRESENTE

1. Lugary fecha.

2. Nombre, Razén o Denominacién Social.

3. Clave del R.F.C.

4. Domicilio fiscal.

5. Actividad Preponderante.

6. Nombre, R.F.C. y firma del Representante Legal, en su caso.

7. Monto Total del Contrato o Pedido.

8. Sefialar si el Contrato se trata de adquisicion de bienes, arrendamiento, prestacion de servicios u
obra publica.

9. Numero de Contrato o Pedido.

10. Manifestacion bajo protesta de decir verdad que a la fecha de su escrito:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Han cumplido en tiempo y forma con sus obligaciones en materia de inscripciéon y avisos al
RFC, a que se refieren el CFF y su Reglamento.

Se encuentran al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales respecto de la
presentacion de la declaracion anual del ISR por los dos ultimos ejercicios fiscales por los que
se encuentren obligados; asi como de los pagos mensuales del IVA y retenciones del ISR de
salarios de los 12 meses anteriores a la fecha de presentacion del escrito libre a que se refiere
esta fraccién. Cuando los contribuyentes tengan menos de dos afios de inscritos en el RFC, la
manifestacion a que se refiere este inciso, correspondera al periodo transcurrido desde la
inscripcién y hasta la fecha que presenten el escrito, sin que en ningln caso los pagos
mensuales excedan de los ultimos 12 meses.

No tienen créditos fiscales determinados firmes a su cargo por impuestos federales distintos a
ISAN e ISTUV, entendiéndose por impuestos federales, el ISR, IVA, IMPAC, impuestos
generales de importacion y de exportacion (impuestos al comercio exterior), y todos los
accesorios, como recargos, sanciones, gastos de ejecucion y la indemnizacién por cheque
devuelto, que derive de las anteriores.

En el caso que existan créditos fiscales determinados firmes manifestard que se comprometen a
celebrar convenio con las autoridades fiscales para pagarlos con los recursos que se obtengan
por la enajenacion, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica que se pretendan
contratar, en la fecha en que las citadas autoridades sefialen, en este caso, se estara a lo
establecido en la regla 2.1.17 de esta resolucion.

Tratandose de contribuyentes que hubieran solicitado autorizacién para pagar a plazos o
hubieran interpuesto algin medio de defensa contra créditos fiscales a su cargo, los mismos se
encuentren garantizados conforme al articulo 41 del CFF.

En caso de contar con autorizacion para el pago a plazo, que no han incurrido en las causales
de revocacion a que hace referencia el articulo 66-A, fraccion IV del CFF.
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ANEXO 7

INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA
RAMON DE LA FUENTE MUNIZ
PRESENTE

de de 2011

POR MEDIO DE LA PRESENTE SOLICITO QUE ESTA H. INSTITUCION PROCEDA A
CLASIFICAR LA DOCUMENTACION QUE ANEXO; LA CUAL PROPORCIONO CON LA
FINALIDAD DE PARTICIPAR DENTRO DE ESTE PROCEDIMIENTO DE LICITACION
PUBLICA NACIONAL NUMERO , Y (otorgo o
niego) Ml CONSENTIMIENTO PARA QUE PUEDA SER
ENTREGADA A TERCEROS, EN TERMINOS DE LOS ARTICULOS 18 FRACCION I Y
19 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL, 26 FRACCION 1l Y 40 Il DE SU REGLAMENTO, LINEAMIENTO
TRIGESIMO SEXTO, DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA CLASIFICACION
DE LA INFORMACION DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

ATENTAMENTE

(NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO LEGAL
Y NOMBRE DE LA EMPRESA REPRESENTADA)

|
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ANEXO 8
MODELO DEL CONTRATO

NOTA IMPORTANTE:

ESTE CONTRATO MUESTRA DE MANERA GENERAL EL FORMATO Y TIPO
DE INSTRUMENTO QUE REGIRA LA PRESTACION DEL SERVICIO
CONTRATADO, SU CONFORMACION FINAL SERA DE ACUERDO A LOS
COMPROMISOS QUE EL PROVEEDOR GANADOR PRESENTE EN SUS
PROPUESTAS ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y ECONOMICAS, DE ESTE
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA, POR LO QUE SuU
CLAUSULADO Y ANEXOS PODRAN SER MODIFICADOS.

CONTRATO ABIERTO DE PRESTACION DEL SERVICIO DE SERVICIO DE LIMPIEZA
INTEGRAL, QUE CELEBRA EL INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA, RAMON DE
LA FUENTE MUNIZ, EN ADELANTE EL INSTITUTO, REPRESENTADO EN ESTE ACTO
POR SU SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES, SR. JORGE LUIS ALANIS
MORENO, CON LA EMPRESA S.A. DE C.V.,, EN
ADELANTE EL PROVEEDOR, REPRESENTADA POR EL

, EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE
LEGAL; AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES

I.- DE EL INSTITUTO

1. Que es un Organismo Descentralizado de la Administracion Publica Paraestatal, con
personalidad juridica y patrimonio propio, de conformidad con los articulos 1, 3
fraccion I, 45 de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica Federal, 14 de la Ley
Federal de las Entidades Paraestatales y 5° fraccion VIII de la Ley de los Institutos
Nacionales de Salud, que tiene entre otras atribuciones, la investigacion cientifica en
el campo de la psiquiatria y la salud mental, la formacion y capacitacion de recursos
humanos calificados y la prestacion de servicios de atencion médica de alta
especialidad.
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2. Que el C. Jorge Luis Alanis Moreno, se encuentra habilitado para suscribir el presente
contrato por ser Apoderado Legal de EL INSTITUTO, contando con todas las
facultades necesarias, mismas que no le han sido modificadas, limitadas o revocadas,
situacion que se acredita mediante Poder Notarial numero
( ) de fecha de de 200_ otorgada ante la Fe
del Lic. , Notario Publico Nimero __ de la Ciudad
de México Distrito Federal.

3. Que el C. Jorge Luis Alanis Moreno ademas de ser Apoderado Legal, funge como
Subdirector de Servicios Generales de EL INSTITUTO, contando con facultades
suficientes para suscribir el presente acuerdo de voluntades de conformidad con lo
dispuesto por el Articulo 41 del Estatuto Organico del Instituto Nacional de Psiquiatria
“Ramon de la Fuente Mufiiz”.

4. Que de conformidad con lo dispuesto en los articulos 26, fraccion I, 27, 28 fraccion |,

44, 46 y 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

y como resultado de la Licitacion Puablica Nacional No. 003-12, en fecha __ de

de 20__ se emitio fallo final mediante el cual se adjudic6 en partida Unica el

contrato abierto, a la empresa denominada , S.A. DE C.V., en virtud

de que cumple con los requisitos legales y retine las mejores condiciones técnicas, asi

como de precio, calidad, financiamiento y oportunidad requeridas por EL INSTITUTO
para la prestacion del servicio solicitado.

5. Que cuenta con la autorizacién necesaria para llevar a cabo la contratacion de este
servicio con cargo al Ejercicio Fiscal 2012, de conformidad al oficio de referencia
DGPOP/ / emitido por la Subsecretaria de Administracion y Finanzas,

Direccién General de Programaciéon, Organizacion y Presupuesto de la Secretaria de
Salud.

6. Que sefiala como domicilio para todos los efectos legales de este Contrato, la Planta
Baja del Edificio de Gobierno, del inmueble ubicado en el niamero 101 de la
Calzada Meéxico Xochimilco, Colonia San Lorenzo Huipulco, C.P. 14370,
Delegacion Tlalpan, en México, Distrito Federal

|. DE EL PRESTADOR POR CONDUCTO DE SU APODERADO LEGAL:

1. Que es una Sociedad Mercantil legalmente constituida conforme a las leyes
mexicanas, situacién que se acredita mediante Escritura Puablica nimero

( ) de fecha de de 200_ otorgada ante la Fe
del Lic. , Notario Publico Niumero __ de la Ciudad
de México Distrito Federal, con la denominacién de , S.
A. DE C. V., inscrita en el Registro Publico de Comercio bajo el nimero y con

Registro Federal de Contribuyentes - -

2. Que dentro de su objeto social se encuentra el de la prestacién de servicios de
seguridad privada, consistiendo en: proteger la integridad fisica de personas y/o de su
patrimonio; prevenir la comision de delitos e infracciones en perjuicio de éstos;
auxiliarlos en caso de siniestros y desastres, y colaborar en la aportacion de datos o
elementos para la investigacién y persecucion de delitos, en forma auxiliar y
complementaria a la seguridad publica y previa autorizacion, licencia, permiso o aviso
de registro expedido por las autoridades competentes;

Licitacion Publica Nacional por Convocatoria 004-11. Péagina 71



3. Que manifiesta bajo protesta de decir verdad, encontrarse al corriente en el pago de
los derechos e impuestos, dando cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32-D del
Cadigo Fiscal de la Federacion.

4. Que manifiesta bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en alguno de los
supuestos del Articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, ni en los sefialados en la fraccion XX del Articulo 8 de la Ley Federal
de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

5. Que el C. , en su caracter de Apoderado Legal, cuenta
con facultades amplias y suficientes para suscribir el presente instrumento, las cuales
no le han sido modificadas, limitadas o revocadas, como se hace constar con la Poder
Notarial nimero ( ) de fecha de
de 200_ otorgada ante la Fe del Lic. , Notario
Publico Nomero __ de la Ciudad de México Distrito Federal.

6. Que sefala como domicilio fiscal para los fines y efectos legales del presente contrato
el ubicado en

7. Que con fecha de de , la Secretaria de Seguridad Publica del
Gobierno del Distrito Federal, a través de la Direccién Ejecutiva de Seguridad Privada,
concedi6 la autorizacion para prestar servicios de seguridad privada a

, S.A. DE C.V., en la modalidad de
Vigilancia y Proteccion de Bienes, con No. de Permiso Expediente No.

a su favor. La autorizacion que acredita este documento requiere

revalidacién anual con fundamento en el Articulo 22 de la Ley de Seguridad Privada

para el Distrito Federal, con fundamento en lo dispuesto por los Articulos 21 parrafos
5°. y 6°. De la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 52, 53 y 54 de
la Ley General que Establece las Bases de Coordinacion del Sistema Nacional de

Seguridad Publica; 1°, 3°, 8°y 9° de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo;

195-X de la Ley Federal de Derechos; 14, 16 y 30 bis fraccion XIX de la Ley Organica

de la Administracién Puablica Federal; 12 fraccion Xl y 18 fracciones lll, IV, V, VI, VII,

IX, XI'y XII del Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica; asi como lo

estipulado en la Ley de Seguridad Privada para el Distrito Federal y el Reglamento de

la Ley de Servicios de Seguridad Prestados por Empresas Privadas.

IV. DECLARAN LAS PARTES:

UNICO. Que vistas las anteriores declaraciones, reconocen mutuamente la personalidad
que ostentan, y acreditan estar de acuerdo con obligarse, conviniendo en celebrar el
presente Contrato con fundamento en los articulos 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 1, 3 fraccion I, 45 de la Ley Orgéanica de la Administracion
Publica Federal; 14 de la Ley Federal de Entidades Paraestatales, 5 fraccion VIl de la Ley
de los Institutos Nacionales de Salud, 1793, 1794, 1798, 1858, del Cdadigo Civil Federal;
32-D del Cdédigo Fiscal de la Federacion; 26, fraccion |, 27, 28 fraccion |, 44, 45, 46 y 47
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 4 fraccion VIl
y 6 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; y del Acta
Constitutiva y los Estatutos de la empresa , S.A. DE C.V_;
al tenor de las siguientes:
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CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO. EL INSTITUTO contrata AL PROVEEDOR, para la prestacion del
servicio de seguridad, vigilancia, custodia y guarda, de trabajadores, usuarios y visitantes
en las instalaciones del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramdn de la Fuente Mufiiz
(INPRFM), localizadas en Calzada México-Xochimilco numero 101, Colonia San Lorenzo
Huipulco, Delegacion Tlalpan, C.P. 14370, en México, Distrito Federal vy en las
instalaciones del Centro de Ayuda al Alcohdlico y sus Familiares (CAAF), ubicadas en
Republica de Venezuela numero 72, esquina con Rodriguez Puebla, altos del Mercado
“Abelardo L. Rodriguez”, Col. Morelos, Centro Histérico, Del. Cuauhtémoc, C. P. 06020,
México, D.F.

Este contrato sera cerrado con cantidades, precios fijos durante su vigencia.
En los Anexos 1, 2, 3,4y 5 se describen las caracteristicas, operacion y descripcion

del servicio.

SEGUNDA.- IMPORTE Y FORMA DE PAGO. EL INSTITUTO pagara a EL
PROVEEDOR, lacantidad de:- - - - - === === - m o e e e oo -

CONTRATO

PERIODO:
CONCEPTO: Enero a Diciembre 2012
MONTO:
IMPORTE $
I.V.A $
TOTAL $

CONCEPTO: MONTO MENSUAL.:
IMPORTE $
I.V.A $
TOTAL $
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COSTOS INDIVIDUALIZADOS

INSTALACIONES AFANADOR PULIDOR ENCARGADO
CANTIDAD PRECIO PRECIO CANTIDAD PRECIO PRECIO CANTIDAD PRECIO PRECIO
DE UNITARIO MENSUAL ?AUEBJSJ :LL DE UNITARIO MENSUAL ?\AUEB,\ITSOJ AALL DE UNITARIO MENSUAL ?\AUEB,\ITSOJ AALL
ELMENTOS DIARIO INTEGRADO ELMENTOS DIARIO INTEGRADO ELMENTOS DIARIO INTEGRADO
INSTITUTO $ $ $ $ $ $ $ $ $
NACIONAL DE
PSIQUIATRIA
CAAF $ $ $ $ $ $ $ $ $
SUBTOTAL $ $ $
IVA $ $ $
TOTAL $ $ $

B) COSTO MENSUAL Y TOTAL DE SERVICIO

SUBTOTAL MENSUAL

SUBTOTAL DOCE MESES

IVA

A B #| »

TOTAL

(CANTIDAD TOTAL CON LETRA)
LOS COSTOS NO INCLUIRAN I.V.A. Y DEBERAN ESCRIBIR EL TOTAL COTIZADO CON LETRA

PERIODO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA:

Licitacion Publica Nacional por Convocatoria 004-11. Pagina 74



El pago por los servicios compensara a EL PROVEEDOR, todos los gastos de
sueldos, honorarios, capacitacion y prestaciones laborales a su personal, asi como por las
obligaciones que adquiera y en su caso materiales, organizacion, direccion técnica,
administracion, utilidades asi como por todos los demas gastos que se originen, como
consecuencia del presente contrato, por lo que EL PROVEEDOR no podra exigir mayor
retribucion por ningln otro concepto.

EL INSTITUTO, realizar4d el pago de los servicios objeto de este contrato a EL
PROVEEDOR, conforme a lo dispuesto en el Articulo 51 de la LAASSP, a partir de la
fecha en que se ingrese la factura requisitada, debiendo contener: datos de la
Institucién; descripcion completa del servicio que incluird precio unitario por servicio,
subtotales, aplicacion de los impuestos; totales con cantidad en nimero y letra; nUmero
del contrato y periodo que se factura; y para el caso de la primera facturacién es
necesario anexar copia de la garantia de cumplimiento de contrato. Cuando EL
PROVEEDOR no ingrese su factura en el tiempo y forma establecidos, no seré
responsabilidad de EL INSTITUTO su pago extemporaneo.

El pago correspondiente se efectuara preferentemente por transferencia electrénica
para lo cual EL PROVEEDOR debera proporcionar la informacion de su cuenta bancaria o
en su caso realizar el cobro en la caja general de EL INSTITUTO.

Dicha factura debera estar avalada por la Subdireccion de Servicios Generales quien
dard la certificacion del servicio realizado de acuerdo a los diversos compromisos
establecidos en el presente contrato, para asi dar tramite ante la Subdireccion de
Recursos Financieros, Subdirecciones que se encuentran ubicadas en el Edificio de
Gobierno de EL INSTITUTO, que se localiza en Calzada México-Xochimilco No. 101,
Colonia San Lorenzo Huipulco, Delegacion Tlalpan C.P. 14370 en esta Ciudad de
México.

Para efectos del presente contrato no se otorgaran anticipos, y el pago de los
servicios descritos en el presente documento, se efectuara por mes vencido, segun
el periodo al que correspondan; siempre y cuando se cumpla con los requisitos
solicitados en los parrafos anteriores, y se realice el cotejo y compulsa de los registros
electrénicos de las llamadas de EL INSTITUTO con los registros de EL PROVEEDOR,
ante la Subdireccion de Servicios Generales quien dard la certificacion del servicio
realizado de acuerdo a los diversos compromisos establecidos en el presente instrumento.

TERCERA.- PATENTES Y/O MARCAS. EL PROVEEDOR sera el Unico responsable
de la violacién a cualquier patente, marca y derechos de autor, con respecto a los bienes
objeto de este contrato.

En caso de que se llegara a presentar una demanda por alguna de las supuestas
violaciones sefaladas en el parrafo anterior, EL INSTITUTO se compromete a dar aviso a
EL PROVEEDOR en un plazo maximo de tres dias habiles posteriores a la fecha de la
recepcion de la notificacion de la referida demanda, para que éste tome las medidas
pertinentes al respecto.
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CUARTA.- RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES.- EL PROVEEDOR en este acto
reconoce y acepta que cuenta con el personal necesario, experiencia, materiales, equipo
e instrumentos de trabajo propios para ejecutar los servicios objeto del mismo, y por
tanto es y sera patron exclusivo de todos y cada uno de los trabajadores que bajo su
dependencia intervendran en el desarrollo y ejecucidén de cualquier actividad relacionada
con el cumplimiento de los servicios objeto del presente Contrato, teniendo pleno
conocimiento de la normatividad relativa y aplicable en materia civil, penal, fiscal, laboral
y de seguridad social, comprometiéndose a cumplir con dichos ordenamientos juridicos.

Por lo anterior EL PROVEEDOR sera Unico responsable del cumplimiento de las
obligaciones de orden civil, penal, fiscal, laboral y de seguridad social que se originen,
respondiendo por cualquier controversia o litigio que su personal instaure en su contra, 0
en contra de EL INSTITUTO, el cual, no se considerard patron solidario, ni sustituto en
cualquier forma de las obligaciones y responsabilidades que su contraparte tenga con
sus trabajadores.

EL PROVEEDOR cumplira con las especificaciones establecidas en los siguientes
Anexos:

1. Distribucién de areas para el servicio de limpieza integral

2. Relacién de elementos solicitados y horarios para la presentacion del servicio de
limpieza

3. Relacién de equipo solicitado para le prestacién del servicio

4.  Relacion de materiales de entrega mensual

5.  Alcance y especificaciones para el Servicio de Limpieza Integral

EL PROVEEDOR proporcionard a sus trabajadores durante la vigencia del contrato, 2
uniformes nuevos para la prestacion del servicio, debiendo notificar a la Subdireccién de
Servicios Generales, las fechas en que hara entrega de los mismos y que usaran de
manera obligatoria durante su vigencia, siendo también obligatorio que todos sus
trabajadores porten credencial de su empresa, mientras permanezcan dentro de las
instalaciones de EL INSTITUTO.

Para el caso de redimensionamiento de espacios fisicos, EL INSTITUTO se reserva el
derecho de realizar los ajustes necesarios al nimero de personal inicialmente
contratado, tomando en cuenta las nuevas demandas del servicio.

En estos casos EL PROVEEDOR se obliga a seguir ejecutando los servicios
contratados por EL INSTITUTO, en el (los) domicilio (s) que por escrito se le indique,
y si la cantidad de personal asignado para la prestacion del servicio disminuye, en esa
proporcion se descontara su importe de la liquidacién mensual que corresponda.

EL PROVEEDOR se compromete a proporcionar a EL INSTITUTO, de manera
ininterrumpida durante la vigencia del contrato, el servicio contratado en los horarios y
plantillas que se especifican en el Anexo B de este instrumento. Por lo cual EL
PROVEEDOR contard con una hora para realizar el relevo de inasistencias. Después de
este lapso se contard como falta.
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EL PROVEEDOR debera demostrar que el personal que asignara para proporcionar los
trabajos contratados, cuenta con capacitacion en el servicio que proporcionara, la cual
deberd de ser comprobable. Dicha capacitacion sera continua y debera realizarse
conforme a su propuesta técnica presentada durante el proceso de licitacion. Para
comprobar el cumplimiento de dicha obligacion, deberé entregar al comienzo de la
vigencia de éste contrato, comprobantes del inicio del tramite de registro de
capacitacion del personal ante la Secretaria del Trabajo y Prevision Social, acreditando la
conclusion del trdmite mediante la presentacién ante la Subdireccion de Servicios
Generales de EL INSTITUTO de las constancias respectivas, asimismo deberd demostrar
la capacitacion en materia de los R.P.B.l. del personal que asignaran en las instalaciones
de EL INSTITUTO y del CAAF; no presentar cualquiera de los documentos enunciados
sera motivo de penalizacion, en términos de la Clausula Séptima.

QUINTA.- SUPERVISION.- EL INSTITUTO, a través de la Subdireccion de Servicios
Generales esta facultada para supervisar, vigilar y validar en todo tiempo, el debido
cumplimiento de las obligaciones contraidas en este instrumento por parte de EL
PROVEEDOR, de acuerdo a las especificaciones detalladas en los Anexos enumerados
en la Clausula Cuarta del presente contrato, teniendo EL INSTITUTO, las mas amplias
facultades para reportar a EL PROVEEDOR, las irregularidades que se presenten
durante el plazo de ejecucién del servicio, para que éste las corrija inmediatamente.

Por lo cual EL INSTITUTO a través del personal designado por la Subdireccion de
Servicios Generales, llevara a cabo supervisiones aleatorias con la finalidad de validar
gue se estén cumpliendo con los puntos pactados en el presente contrato y sus anexos.
Las personas designadas para la inspeccién del desempefio del personal asignado por
EL PROVEEDOR para realiza las actividades de limpieza integral, son las siguientes:

SUBDIRECCION O AREA: NOMBRE DEL PERSONAL:

Coordinacion de Servicios Externos, adscrita a la
Subdireccion de Servicios Generales.

El personal citado se designa en forma enunciativa mas no limitativa, existiendo la
posibilidad de que en caso de que alguna de las mencionadas deje de laborar para EL
INSTITUTO temporal o permanentemente, se supla su ausencia con otro empleado de la
misma Subdireccion, debiendo EL INSTITUTO informar del cambio en forma verbal o
escrita, a EL PROVEEDOR.

EL INSTITUTO, podra proporcionar por escrito a EL PROVEEDOR las instrucciones que
estime convenientes, relacionadas con la ejecucién del servicio contratado, a fin de que
se ajuste a las especificaciones, asi como a las modificaciones que, en su caso, requiera
EL INSTITUTO.

EL PROVEEDOR, llevara una lista de asistencia de los trabajadores designados para la
prestacion del servicio contratado, la cual deberd ser entregada diariamente a la
Subdireccién de Servicios Generales para que se capture en una base de datos y sirva
como soporte para descontar del pago mensual que corresponda a EL PROVEEDOR las
inasistencias o faltas de cobertura de cualquiera de sus trabajadores de acuerdo a lo
pactado en el Anexo B, haciendo hincapié en que el manejo de esta lista no implica la
existencia de una relacién laboral entre dichos empleados y EL INSTITUTO.
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Con la lista de asistencias citada se realizara una conciliacion de asistencias, la cual se
efectuara dentro de los cinco primeros dias de cada mes en las oficinas de la
Subdireccién de Servicios Generales, en caso de que EL PROVEEDOR o algun
representante del mismo, no se presente a realizarla, EL INSTITUTO notificara por
escrito la cantidad de incidencias acontecidas durante el mes, para la elaboracion
de la nota de crédito correspondiente.

El domicilio de la Subdireccion pluricitada, donde EL PROVEEDOR debera entregar la
documentacién mencionada en los parrafos que anteceden, se encuentra en la Planta
Baja del Edificio de Gobierno, situado en las instalaciones de EL INSTITUTO, localizado
en Calzada Meéxico-Xochimilco No. 101, Colonia San Lorenzo Huipulco, Delegacion
Tlalpan C.P. 14370 en esta Ciudad de México.

En caso de que EL PROVEEDOR no presente la lista de asistencia en forma diaria, EL
INSTITUTO aplicara una pena convencional del 2% por cada cinco dias naturales
trascurridos sin que se haya cumplido con dicha obligaciéon, en términos de lo establecido
en la Clausula Séptima de este pacto de voluntades.

SEXTA.- RESPONSABILIDAD.- EL PROVEEDOR, se obliga a:

1. Prestar el servicio contratado cumpliendo con los alcances y compromisos que
ofertd en su propuesta técnica y economica, en el procedimiento de Licitacién
Publica Nacional 12295002-005-10, con los folios 001 al 354 y que forma parte
integral de este contrato.

2.  Cumplir con la vigencia del contrato, asi como cumplir con la prestaciéon del
servicio en los lugares estipulados en la Clausula Primera.

3. Otorgar el servicio con la cantidad de personal y horarios especificados en el
Anexo B del presente instrumento.

4. Presentar un listado del personal asignado para la prestacién del servicio
contratado, que contenga sus datos personales, tales como: nombre completo,
edad, direccion y teléfono, el cual debera ser actualizado por EL PROVEEDOR
en los primeros cinco dias de cada mes, debido a la rotacién de personal.

5. Presentar bimestralmente los comprobantes del cumplimiento de sus
obligaciones ante el IMSS, INFONAVIT y S.A.R. del personal asignado al servicio.

6. Otorgar a sus empleados una identificacion que los acredite como elementos
asignados para la prestacion del servicio contratado y como trabajadores de EL
PROVEEDOR.
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10.

11.

12.

13.

14.

Proporcionar a su personal uniformes que cumplan con las especificaciones
planteadas en su Propuesta Técnica, dada a conocer durante el procedimiento de
Licitacion Publica Nacional; vestimenta que serd obligatoria para todos los
empleados contratados por EL PROVEEDOR para prestar el servicio objeto de
éste contrato, debiendo presentarse con el cuidado que requiere su higiene
personal.

Debera proporcionar a su personal la capacitacion y adiestramiento del servicio,
cumpliendo cabalmente con el Programa de Capacitacion y Adiestramiento,
presentado en su Propuesta Técnica.

Elaborar y presentar su Manual de Operacidn, el cual servira para capacitar a su
personal y determinar las reglas a seguir en la prestacion del servicio de limpieza
integral en cada area de manera especifica conteniendo materiales a utilizar,
productos de limpieza y procedimiento de cada fase, asi como las frecuencias de
servicios, considerando mobiliario, equipo, diversos tipos de pisos, canceleria,
cristales, persianas, losa, en todo tipo de acabados.

Para el caso de Laboratorio Clinico y el area de Imagenes Cerebrales, debera
contener las normas oficiales de limpieza y desinfeccion propias de los mismos, en
las demas areas de Servicios Clinicos, las que aplican a hospitales.

Informar a su personal que esta prohibido usar los vestidores y regaderas del
personal de EL INSTITUTO.

Informar y hacer cumplir, que su personal de turno matutino tome sus alimentos,
en un horario de 11:00 a 12:00 horas y para el personal vespertino en un horario
de 16:00 a 17:00 horas, en las instalaciones del comedor de EL INSTITUTO,
comprometiéndose a conservar el area en la higiene y limpieza necesaria para no
afectar el servicio de alimentacién de EL INSTITUTO.

Hacer del conocimiento de su personal que esta prohibido realizar llamadas de
larga distancia o de entretenimiento desde cualquiera de las lineas de EL
INSTITUTO y en caso de que llegue a registrarse dicha falta, absorber el costo de
la llamada, el cual se descontara de la facturacién mensual.

Proporcionar a EL INSTITUTO la cantidad de eguipo que se especifica en el
Anexo C, durante la vigencia del contrato, y se obliga a mantenerlo durante el
mismo tiempo dentro de las instalaciones de EL INSTITUTO, por lo que su salida
solo podra justificarse cuando se requiera reparacion del mismo, para lo cual EL
PROVEEDOR, se compromete a sustituirlo por otro de caracteristicas similares.

Entregar durante los primeros cinco dias de cada mes, durante la vigencia de
este instrumento, los materiales con las caracteristicas, cantidades y unidades de
medida especificados en el Anexo D.
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15. Manifestar su acuerdo para que el personal designado por EL INSTITUTO, lleve a
cabo las supervisiones que el mismo considere durante la prestacion del servicio,
asi mismo faculta a su supervisor para que valide listas de asistencia y formatos
de supervision.

16. Otorgar a EL INSTITUTO, la asesoria juridica-administrativa-operativa que éste
requiera, siempre y cuando se encuentre relacionada con las actividades
correspondientes al servicio, objeto de este contrato.

SEPTIMA.- PENA CONVENCIONAL y CAUSAL DE RESCISION ADMINISTRATIVA
DEL CONTRATO.- Cuando las abstenciones a las obligaciones contraidas por EL
PRESTADOR a través de este Contrato, deriven en incumplimientos en la prestacion del
servicio en el tiempo y forma comprometidos o retraso o ineficiencia en el desempefio de
los empleados asignados y/o faltas de asistencia de su plantilla de personal; con
fundamento en el Articulo 53 y 53 bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, en relacion con el Articulo 96 del Reglamento del
ordenamiento enunciado EL INSTITUTO aplicara una pena convencional consistente en
un descuento del 2%, sobre el valor de los servicios prestados por mes vencido,
aplicando el descuento citado por cada dia natural que permanezcan dichos
incumplimientos. Especificamente en el caso de inasistencia de personal, se descontara
el costo correspondiente por persona, nivel y por cada dia de inasistencia.

También se aplicara el descuento citado a EL PROVEEDOR cuando en las
supervisiones, se registren alguno o varios de los siguientes incumplimientos:

1. Cuando EL PROVEEDOR no entregue la fianza correspondiente en la fecha
convenida.

2. Irregularidad en los Horarios de Ingreso del personal de EL PROVEEDOR.

3. Incumplimiento del plazo de una hora a partir del inicio de cada turno, para
concretar relevos.

4. Que los trabajadores asignados para la prestacion del servicio contratado, no
porten identificacién que los avale como empleados de EL PROVEEDOR

5. Que el personal no porte el uniforme que cumpla con las especificaciones
planteadas en su Propuesta Técnica.

6. Que los empleados de EL PROVEEDOR asignados a la prestacién del servicio,
incumplan con su programa de capacitacién o que se abstengan de presentar a la
Subdireccién de Servicios Generales las constancias de dicha capacitacion.

7. Incumplir con el Manual de Operacion.

8. Que el personal de la empresa realice llamadas de larga distancia o de
entretenimiento.

9. Que EL PROVEEDOR no presente bimestralmente un certificado del cumplimiento
de sus obligaciones ante el IMSS, INFONAVIT y S.A.R. respecto de los elementos
asignados a la prestacién del servicio contratado, tal como se comprometié en su
Propuesta Técnica.
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10. Cuando no cuente con el 100% del equipo con el que otorgara el servicio, y por
motivos de reparacion tuviera que sacarlo de las instalaciones del Instituto, sin
sustituirlo por otro de caracteristicas similares.

11. En caso de que en tres dias consecutivos se registre hasta un diez por ciento de
inasistencias en la plantilla de personal propuesta por EL PROVEEDOR para la
prestacion del servicio.

En los supuestos de los numerales 1, 2, 3, 4, 5, 7, 8 y 10 el descuento del 2%
mencionado se efectuard por dia de incumplimiento y continuara aplicandose durante
todo el tiempo que se mantengan las irregularidades.

En los supuestos mencionados en los numerales 6 y 9, el descuento del 2% se aplicara
por cada cinco dias naturales que transcurran una vez que sea exigible la entrega de la
documentacién y en el caso del numeral 11 el descuento se aplicard por cada lapso de
tres dias consecutivos en donde se acumulen el 10% de inasistencias mencionado.
Asimismo seran sancionables las inobservancias a las obligaciones contraidas en las
Clausulas Cuarta y Sexta de este libelo. Otros supuestos que se tomaran como
incumplimientos o como defectos o vicios ocultos en la prestacion del Servicio 0 como
deficiencias en la calidad de los mismo segun sea el caso, son los precisados en los
Anexos 1, 2, 3, 4y 5 del presente Contrato, los cuales se sancionaran en términos del
primer parrafo de ésta Clausula.

La Subdireccion de Servicios Generales, sera responsable de vigilar, controlar, calcular y
hacer efectivas las penas convencionales que se susciten en la prestacion del servicio en
comento.

Procedera la rescision administrativa del presente Contrato cuando la suma de todas
las penas convencionales aplicadas a EL PROVEEDOR exceda del importe de la
garantia pactada en la Clausula Décima otorgada con la finalidad de respaldar el
cumplimiento de las obligaciones contraidas en este acto juridico, para lo cual se seguira
el procedimiento establecido en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

En caso de que los incumplimientos tengan como consecuencia la rescision
administrativa, se notificara a la Secretaria de la Funcion Publica, para que actlue de
acuerdo a lo sefalado en los Articulos 59 y 60 de la Ley mencionada en el pérrafo
anterior.

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que EL
PROVEEDOR deba efectuar por concepto de penas convencionales en el entendido de
gue el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de dichas
penalizaciones ni la contabilizacion de las mismas para hacer efectiva la garantia de
cumplimiento.

OCTAVA.- LEGALIDAD.- Las partes convienen en someterse, en todo lo no previsto en
este contrato, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
Cadigo Civil Federal y Cadigo Federal de Procedimientos Civiles.
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NOVENA.- MODIFICACIONES. EL INSTITUTO, de conformidad con el Articulo 52 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se podra
modificar el presente contrato, dentro de su periodo de vigencia, siempre que no se
modifique el monto total en mas del 20% de las cantidades solicitadas originalmente, asi
como que las cantidades adicionales se ajusten a lo siguiente:

1. Que el precio de los servicios motivo del incremento sea igual al pactado
originalmente.

2. La fecha de prestacion del servicio correspondiente al incremento que en su caso se
solicite, debera ser pactada de comun acuerdo entre EL INSTITUTO y EL
PROVEEDOR.

3. Que el incremento en el monto sea debidamente justificado por el Area solicitante, y
autorizado por la Direccién de Administracion de EL INSTITUTO

4. Que se cumpla con los lineamientos que en materia de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestal dicte la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Asimismo, sin transgredir lo establecido en el Articulo 52 citado, en cualquier
momento, EL INSTITUTO, podra realizar Convenios Modificatorios o Adendums al
Contrato, (Articulo 1,792 del Cdédigo Civil Federal) aplicando el principio de
supletoriedad contenido en el Articulo 11 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, donde establece que en todo lo no
contemplado en dicha ley, serén aplicables las disposiciones contenidas en el Cadigo Civil
Federal; el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles y la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo.

DECIMA.- GARANTIAS.- EL PROVEEDOR, para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones que contrae a través del presente Contrato, otorgara en el término de diez
dias naturales posteriores a su firma, fianza o cheque certificado, por el equivalente al
10% del importe total referido en la clausula primera de este instrumento, sin incluir el
impuesto al valor agregado, a favor de EL INSTITUTO.

DECIMA PRIMERA.- VIGENCIA.- EL PROVEEDOR, se compromete a otorgar el
servicio contratado en el presente instrumento, de manera ininterrumpida del 01 de
enero al 31 de diciembre de 2012. El presente contrato empezard a surtir sus
efectos a partir de dela fecha de su firma.

DECIMA SEGUNDA.- TERMINACION ANTICIPADA. EL INSTITUTO de comdn acuerdo
con EL PROVEEDOR, podra efectuar la terminacion anticipada del contrato, sustentando
mediante dictamen que precise las razones 0 causas justificadas que den origen a la
misma, de conformidad a lo sefialado en el Articulo 102 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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DECIMA TERCERA.- LEGISLACION APLICABLE. Las partes convienen en someterse,
en todo lo no previsto en este contrato, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico; Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico; Codigo Civil Federal y al Cédigo Federal de Procedimientos
Civiles.

DECIMA CUARTA.- JURISDICCION. En caso de suscitarse alguna controversia en
cuanto a la interpretacién y/o cumplimiento de este pacto de voluntades, las partes se
someten a la jurisdiccion de los Tribunales Federales de la Ciudad de México, Distrito
Federal, renunciando EL PROVEEDOR expresamente al fuero que por razon de su
domicilio, presente o futuro, pudiera corresponderle.

Leido que fue el presente Contrato y enteradas las partes de su contenido y alcances, lo
firman en cuatro tantos, en la Ciudad de México, Distrito Federal, el dia 01 de enero de
2012.

EL INSTITUTO EL PROVEEDOR

SR. JORGE LUIS ALANIS MORENO
SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES

TESTIGO POR EL INSTITUTO TESTIGO POR EL INSTITUTO

TESTIGO POR EL INSTITUTO
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ANEXO 9

FORMATO MEDIANTE EL CUAL LA EMPRESA LICITANTE, AUTODETERMINA
SU CARACTER DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA CON LA
FINALIDAD DE PARTICIPAR EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, AL AMPARO DEL ARTICULO 34 Y
DEMAS CORRELATIVOS DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA
RAMON DE LA FUENTE MUNiz

PRESENTE

(2) de de
Por medio del presente, en referencia al procedimiento (3) No. (4) en
el que mi representada, la empresa (5) participa a través
de la propuesta contenida en el presente sobre, manifiesto bajo protesta decir verdad, que mi poderdante pertenece al
sector (6) , contando con (7) empleados de planta registrados ante el IMSS y con (8)
personas subcontratadas. Teniendo ingresos por la cantidad de (9)$ por

concepto de ventas anuales, obteniendo en el ejercicio fiscal correspondiente a la Ultima declaracion anual de impuestos
federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de una empresa (10)
atendiendo a la siguiente:

ESTRATIFICACION

o RANGO DE NUMERO DE RANGO DE MONTO DE VENTAS
e sl TRABAJADORES ANUALES (MDP) TOPE MAXIMO
COMBINADO*
(10) ©) 0+ @) ©
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Pequefa
Industria y
servicios Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
Comercio Desde 31 hasta 100
Desde $100.01
Mediana Servicios Desde 51 hasta 100 235
Hasta $250
Industria Desde 51 hasta 250

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (ventas Anuales) X 90%)
(7) (8) El numero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) El tamafio de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula:
Puntaje de la empresa = (NUmero de trabajadores) x 10% + (Monto de Ventas Anuales) x 90%
El cual debe ser igual o menor al tope Maximo Combinado de su categoria.
Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad que el Registro Federal de Contribuyentes de mi representada es:

(1) ; Y que el Registro Federal de Contribuyentes del (los) fabricante(s) de los bienes que
integran mi oferta, es (son): (12) ; y .

ATENTAMENTE

(13)
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NOTA: IMPRIMIR EL FORMATO EN EL ANVERSO Y ESTE INSTRUCTIVO EN EL REVERSO (UNA SOLA HOJA).

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO:

1 | Fecha de suscripcién del documento

2 | Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocante.

Precisar el procedimiento de que se trate, licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion
directa

4 | Indicar el nmero respectivo del procedimiento

5 | Citar el nombre o razén social o denominacién de la empresa

6 | Indicar con letra el sector al que pertenece (Industria, Comercio o Servicios)

7 | Anotar el nimero de trabajadores de planta inscritos en el IMSS

8 | En su caso, anotar el nimero de personas subcontratadas

Sefialar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp), conforme al reporte de su ejercicio fiscal
correspondiente a la Gltima declaracién anual de impuestos federales

Sefialar con letra el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme a la formula anotada al pie del

10 cuadro de estratificacion

11 | Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante

Cuando el procedimiento tenga por objeto la adquisicién de bienes y el licitante y fabricante sean personas distintas,

12 indicar el Registro Federal de Contribuyentes del (los) fabricante(s) de los bienes que integran la oferta

13 | Anotar el nombre y firma del representante legal de la empresa licitante
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