Manual para acceder a correo electrénico institucional desde un equipo fuera del instituto.

e No ocupa espacio de su equipo
e Lo pueden usar todas las personas que necesiten hacer uso del correo en un equipo personal desde cualquier

lugar fuera del instituto.

1. Descargar el siguiente archivo ZDESKTOP desde el siguiente link:

http://187.217.56.53/zdesktop.msi

Una vez descargado ejecutarlo en su equipo de cdmputo:

EEE' zdesktop (2).msi ~

2. Darclick en Next:

#5 Zimbra Desktop (64-bit) Setup — >

Welcome to the Zimbra Desktop (64-bit)
Setup Wizard

The Setup Wizard will install Zimbra Desktop {54-bit) on your
computer, Click Next to continue or Cancel to exit the Setup
Wizard.

3. Darclick en Aceptar términos y seleccionar Next:

5 Zimbra Desktop (64-bit) Setup — b
End-User License Agreement @
Please read the following license agreement carefully zimbra

PLEASE READ THIS AGREEMENT CAREFULLY BEFORE
SOFTWARE SYNACOR INC. WILL ONLY LICENSE THIS SO
{ YOU FIRST ACCEPT THE TERMS OF A ]
JING OR INSTALLING THE SOFTWARE, OR USING THE PRODUCT,
WSENTING TO BE BOUND BY THIS AGREEMENT. IF YOU DO
NOT ACREE TO ALL OF THE TERMS OF THIS AGREEMENT, THEN DO NOT
DOWNLOAD, INSTALL OR USE THE PRODUCT.

License Terms for this Zimbra Deskrop Software:

<htop://www. zimhra. com/license/zimhra_public_eula btml>

I accept the terms in the License Agreement

Print Back Cancel




4. Dar click en Next:

#3 Zimbra Desktop (64-bit) Setup = pes

Destination Folder
Click Next to install to the default folder or dick Change to choose another. zimbra

Install Zimbra Desktop (64-bit) to:

1(:: \Program Files'\Zimbra'Zimbra Desktop',

| Change...
Back Cancel
5. Dar click en Instalar:
#5! Zimbra Desktop (64-bit) Setup — >
Ready to install Zimbra Desktop (64-bit) @
zimbra
Click Install to begin the installation, Click Back to review or change any of your
installation settings. Click Cancel to exit the wizard.
bade | @l ] | Cancel
6. Dar dejar seleccionado el Launch y dar click en Finalizar:
15 Zimbra Desktop (64-bit) Setup - x

Completed the Zimbra Desktop (©4-bit)
Setup Wizard

Click the Finish button to exit the Setup Wizard,

[ Launch Zimbra Desktop




7. Unavez que termine de instalar el Programa, se abrird la siguiente pagina, seleccionar Anadir una nueva
cuenta:

Zimbra Desktop - m} b

@ Zim brCl Desktop

A SYNACOR PRODUCT

Zimbra Desktop te permite acceder al correo electrénico mientras estas desconectado de Internet.

Cuando estés conectado, este programa sincronizard automaticamente los datos en tu servidor con
este ordenador.

Puedes leer tu mensaje de correo electrénico mientras estas desconectado y crear nuevos mensajes
para enviarlos la proxima vez que te conectes.

Sigue estos pasos para acceder a tu cuenta:

. Elige un proveedor de correo electrénico
{Servicios de Zimbra, Correo Yahoo!, Gmail, MobileMe, AOL, Exchange, POP & IMAP)

. Introduce tu informacion de cuenta
(Direccién de correo electronico, contrasefia y otros parametros de cuenta)

. Afiade cuentas de correo electrénico adicionales
(Puedes acceder a mds de una cuenta, comoe también a varias cuentas de un proveedor)

. Iniciar Zimbra Desktop

(Puedes enviar nuevos menszjes inmediatamente, pero puede tardar un rate en descargar todos los datos en
el caso de una cuenta grande)

8. Entipo de cuenta seleccionar: ZIMBRA

@ ZiMbrd cesion

A SYNACOR PRODUCT

ANADIR UNA NUEVA CUENTA

Tipo de cuenta: | Seleccionar tipo de cuenta
Seleccionar tipo de cuenta__
Zimbra

Gmail
Yahoo!
Microsoft Exchange IMAP




9. Llenar los campos:

a. Usuario: Nombre completo sin arroba es decir si tu correo es correo@imp.edu.mx solo poner
“correo”

Correo: correo institucional completo incluyendo @imp.edu.mx es decir “correo@imp.edu.mx”
Contrasefa: la que utilizan para ingresar a Outlook o través de la Web

Seguridad: Seleccionar Ninguno

Por ultimo, seleccionar Validar y Guardar

Poo o

Zimbra Desktop — O >

@ Zi m bl'o Desktop

A SYNACOR PRODUCT

__MIS CUENTAS. ANADIR UNA NUEVA CUENTA

Tipo de cuenta: | Zimbra x]

Son compatibles los servidores de Zimbra Coflaboration Server Network Edition y
@ Open Source Edition versién 5.0 y posteriores. Consulta al administrador del sistema
Pyl sobre Iz compatibilidad del servidor. Para obtener mds informacidn sobre Zimbra

Collaboration Server, visita www.zimbra.com

Nembre de cuenta: |

Direccin de corrao: | |

Contrasefia:

Servidor entrante: imp.edu.mx

Seguridad: ® MNingune

Configuracién de sincronizacidén

Revisar mensajes: | en cuanto llegue correc nuevo

Sincronizar correo: | Sincronizar todos los mensajes

2] Habilitar eliminzcidén de fallos

Validar y guardar

10. Seleccionar Iniciar Desktop:

Zirnbra Desktop — m} 3

Zimbra cescop

A SYNACOR PRODUCT

MIS CUENTAS

Cuenta afiadida: Esther Vargas Santiago

Ten en cuenta gue la primera sincronizacidn puede tardar varias horas en realizarse dependiendo de cudntos
datos hava en la cuenta. Sin embargo, puedes comenzar a utilizar esta cuenta enseguida.

Esther Vargas Santiago Editar Eliminar Restablecer Volver a indexar er GAL

LY cstheriz@imp.edu.mx 4 en pausa

Inigar Desktop »




Al terminar se mostrard un ambiente como el siguiente:

B zimbra: spam = a x

| (ycomeo || g Libretade diecsiones || [ agenda || o Tareas || E51 maistin || 6 Prefersncias |

v B alexortiz I || comeo v|| Buscar || Guardar | avenzado
» &, Bandeja de entrada {1 = —
| Enviados
[ Borradores (76) |:|| Ordenado por: Fecha ©
3 Spam Haz clic en un mensaje para verlo.
& Bandeja de salida
g Papelera Mingtn resultado encontrado.
E] Archivado
@ Borrador
X_j Comments
B ‘Correo no deseado (1
IB T
@ tecnologias's Inbox (1)
Buscar elementos comy

-_d Nugve » | e Enviar/Recibir | { Efiminar (& = | = | Responder | Responder afodos % Reenviar | Nao es spam | 2 ‘ m | i Descargas | @Vﬂ >

¥ ol Carpetas locales

| Enviados =
@ Borradores
EE Spam

g Papelera

» B3 zimiats




