CONVOCATORIA PARA EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MUNIZ
SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

De conformidad con la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, se convoca a los interesados a patrticipar en la
Licitacion Publica Nacional namero 002-14, cuya convocatoria contiene las bases de participacion disponibles para consulta en la pagina de Internet
http://compranet.gob.mx o bien en: Calzada México-Xochimilco No. 101, Colonia San Lorenzo Huipulco, C.P. 14370, Tlalpan, Distrito Federal, Teléfonos: 4160-
5006, 4160-5007 y 4160-5008 de lunes a viernes de las 9:30 a 14.00 horas.

No. de Clave Publicacion en Descrincion Junta de A Z:Zigt?rzf:icya Fallo
Licitacion CUCOP CompraNet 5.0 P aclaraciones P o y
Econdémica

Levantamiento de la

Encuesta Nacional de
002-14 33300002 26 /06 /2014 Adicciones en Poblacion 8 1/ oogé ﬁ?sm 1513907 0/h2r214 221/39070/5214

Escolar 2013-2014. ’ ' ' ' ’ '

Segunda Etapa.

- Todos los eventos del proceso de licitacion se llevaran a cabo via electrénica, a través de la Plataforma CompraNet

- El idioma en que deberan presentar las proposiciones sera: espafiol

- La moneda en que deberan cotizarse las proposiciones sera: Peso mexicano.

- Se otorgara anticipo de 35%. Lugar de entrega: de acuerdo a convocatoria. Los dias de acuerdo a convocatoria. En el horario de entrega: de acuerdo a
convocatoria. Plazo de entrega: de acuerdo a convocatoria.  El pago se realizara: en tres exhibiciones.

- Ninguna de las condiciones establecidas en la convocatoria de licitacion asi como las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.

- No podran participar las personas que se encuentren en los supuestos del articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

- En este procedimiento podra participar cualquier persona en los diversos actos, en calidad de observador, previo registro.

MEXICO, D.F., A 26 DE JUNIO DEL 2014
JORGE LUIS ALANIS MORENO

SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES
RUBRICA
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Nomenclatura

Instituto Nacional de Psiquiatria Ramon de la Fuente Mufiz INPRFM
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, y Servicios del Sector Pablico LAASSP
Micro, Pequefia y Mediana Empresa MIPYMES
Norma Oficial Mexicana NOM

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, y Servicios del

Sector Pdblico RLAASSP
Registro Unico de Proveedores y Contratistas RUPC
Secretaria de la Funcion Publica SFP
Subdireccion de Servicios Generales SSG

Subdireccion de Recursos Financieros SRF




CONVOCATORIA PARA LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ABIERTA
NUMERO 002-14

CONTRATACION DEL SERVICIO PARA EL LEVANTAMIENTO DE LA
ENCUESTA NACIONAL DE ADICCIONES EN POBLACION ESCOLAR
2013-2014. SEGUNDA ETAPA.

El Instituto Nacional de Psiquiatria Ramon de la Fuente Mufiiz, en cumplimiento a las
disposiciones que establece el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos (CPEUM), la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (LAASSP) y el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico (RLAASSP); convoca a este procedimiento, por medio de la Direccién de
Administracion, a traves de la Subdireccion de Servicios Generales, ubicada en la planta
baja del Edificio de Gobierno, localizado en Calzada México-Xochimilco nimero 101,
colonia San Lorenzo Huipulco, Delegacion Tlalpan, C.P. 14370, México, Distrito Federal;
teléfonos: 41-60-50-06, 41-60-50-07 y 41-60-50-08, representada en este acto por el C.
Jorge Luis Alanis Moreno, Subdirector de Servicios Generales, el cual celebra la Licitacion
Publica Nacional abierta nimero 002-14, a fin de realizar la Contratacion del Servicio
para el Levantamiento de la Encuesta Nacional de Adicciones en Poblacion Escolar
2013-2014. Segunda Etapa descrito a continuacion, bajo la siguiente:
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OBJETO Y ALCANCE

1. OBJETOY ALCANCE

1.1 DESCRIPCION GENERICA DEL SERVICIO.

1. De conformidad con lo establecido en los articulos 26 fraccion 1y 26 BIS fraccion Il
de la LAASSP vigente, la presente licitacion se llevard a cabo en la modalidad
electronica.

2. La presente licitacion se realiza con la finalidad de contratar a un proveedor que preste
el servicio de levantamiento de Encuesta Nacional de Adicciones en Poblacion
Escolar 2013-2014. Segunda Etapa, segun cantidades, especificaciones y
caracteristicas descritas en el ANEXO 1 Alcance Técnico de la presente licitacion.

3. La informacion es confidencial y solo se entregara al INPRFM y bajo ninguna
caracteristica la empresa podra divulgar, vender o actividad similar de los productos
derivados del presente proyecto

4. Por tratarse de una Licitacion Publica Nacional para la contratacion de servicios,
Gnicamente podran participar personas de nacionalidad mexicana, de conformidad
con el articulo 28 fraccion | de la LAASSP vigente.

1.2.  SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA.

El desarrollo de este procedimiento administrativo de Licitacion Publica Nacional se
efectia de conformidad a lo establecido en el reporte general de adecuaciones de la
Direccién General de Programacion, Organizacion y Presupuesto de la Secretaria de
Salud, con la adecuacion 2069, folio 544.

1.3 NORMATIVIDAD APLICABLE.

El licitante ganador deberd garantizar la prestacion del servicio de levantamiento de
Encuesta Nacional de Adicciones en Poblacion Escolar 2013-2014. Segunda Etapa con
calidad y eficiencia a través de las metodologias del marco rector.

Como parte del fundamento legal aplicable a la materia, esta convocatoria se apega a lo
establecido y en cumplimiento al Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; asi como en
el Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y obras publicas y servicios relacionadas con las mismas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion en fecha 9 de septiembre de 2010.

1.4  TIPO DE CONTRATO

El contrato derivado de la presente licitacion sera cerrado. En la presente licitacion se
otorgara un anticipo del 35% del monto total y se entregara al licitante ganador en cuanto se
formalice el contrato que resulte del presente procedimiento, con la respectiva entrega de la
garantia a que se refiere el numeral 6.1 de esta convocatoria.
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1.5. PARTIDAS

Soélo se podra participar en esta licitacion por partida Unica completa, adjudicandose a
un solo proveedor que redna las condiciones legales, técnicas y economicas requeridas en
esta convocatoria y que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas.

Atendiendo al principio de libre competencia y al principio de igualdad las condiciones
contenidas en la presente convocatoria de licitacion y las proposiciones presentadas por
los licitantes, no son negociables, por lo cual se mantendra la imparcialidad durante todo el
procedimiento de licitacion aplicando para todos los participantes los mismos requisitos
y condiciones, garantizandose proporcionar a los interesados igual acceso a la informacion
relacionada con este procedimiento.

1.6  VIGENCIA DEL SERVICIO.

El licitante que resulte ganador debera otorgar el contrato del 16 de julio al 31 de
diciembre de 2014.

1.7 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios deberan prestarse en todas la entidades federativas de la Republica Mexicana,
con la siguiente division territorial: Aguascalientes, Baja California, Baja California Sur,
Campeche, Coahuila, Colima, Chiapas, Chihuahua, Durango, Distrito Federal, Guanajuato,
Guerrero, Hidalgo, Jalisco, Estado de México, Michoacan, Morelos, Nayarit, Nuevo Leon,
Oaxaca, Puebla, Querétaro, Quintana Roo, San Luis Potosi, Sinaloa, Sonora, Tabasco,
Tamaulipas, Tlaxcala, Veracruz, Yucatan y Zacatecas.

En consecuencia, el licitante ganador debera prever que la aplicacion de los cuestionarios
puede llevarse a cabo en todo tipo de localidades, desde zonas urbanas de bajo costo y facil
acceso hasta localidades rurales de dificil acceso, lo que podria introducir una elevada
heterogeneidad en las condiciones de levantamiento de cada una de las encuestas, incluidos
tiempos de aplicacion y costos asociados a los traslados.

1.8 ALCANCE DEL SERVICIO.

El servicio solicitado se detalla en el ANEXO 1 Alcance Técnico, en el cual indica la
operacion, personal, capacitacion, normas y equipo requeridos que deberan acreditarse en
las propuestas que se deriven de la presente licitacion.




FORMAS Y TERMINOS

2. FORMA Y TERMINOS

2.1. COSTO DE LA CONVOCATORIA Y MEDIOS DE DIFUSION

La presente convocatoria no tendra costo alguno para los participantes.

El contenido de la convocatoria se podra obtener a eleccion de los licitantes en:

a) Las oficinas de la SSG, se encuentran localizadas en la planta baja del Edificio de
Gobierno del INPRFM ubicado en Calzada México-Xochimilco numero. 101, colonia

San Lorenzo Huipulco, Delegacién Tlalpan, C.P. 14370, México, Distrito Federal.

b) Por medio de internet en la siguiente direccién electronica:

http://www.compranet.gob.mx

2.2.  PERSONALIDAD JURIDICA

De conformidad con la fraccion V del articulo 48 del RLAASSP, los participantes
deberan integrar como uno de sus anexos electronicos, un escrito firmado de pufio y
letra en el que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que su mandatario cuenta
con facultades suficientes para actuar en su nombre y representacion, asi como que
estd habilitado para suscribir a nombre de la licitante la propuesta correspondiente, el cual
debera estar debidamente firmado y digitalizado en formato PDF (adobe acrobat);
documento que debera anexarse dentro de la documentacion legal, administrativa y
financiera, conforme lo establecido en el ANEXO 2.

El citado documento deberd acreditar facultades para actuar en todas las etapas del
procedimiento de Licitacion Publica, en especial en las situaciones siguientes:

1. Firma de las propuestas y demas documentos que se ofrezcan en la licitacion.

2. Participacion en los todos los actos de la licitacion (junta de aclaraciones, presentacion
de propuestas y fallo).

3. Firma del contrato.

2.3. JUNTA DE ACLARACIONES

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria, deberan enviar el listado de cuestionamientos que deseen ser aclarados por
la convocante a los e-mails: jmgr@imp.edu.mx; alejandro_olmedo@imp.edu.mx y
sylviam@imp.edu.mx en formato Word y PDF o si lo prefieren pueden enviarlas por
medio de la plataforma COMPRANET, en ambos casos las interrogantes deberan ser
recibidas por el INPRFM veinticuatro horas antes de la fecha y hora sefialada para la
junta de aclaraciones.
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Ademas deberan integrar un escrito en papel membretado de la empresa, y
debidamente firmada por el representante legal, en el que expresen su interés en
participar en la licitacion, ya sea con caracter de persona fisica con actividad empresarial
0 como apoderado legal de una persona moral, manifestando en todos los casos, los datos y
requisitos indicados en la fraccion V del articulo 48 del RLAASSP y el comprobante de
inscripcién a la licitacion que genera COMPRANET. Las personas que entreguen en
tiempo y forma la carta de interés, seran consideradas como Licitantes para todos los
efectos legales.

En caso de que alguno de los participantes no presente cuando menos la carta de
interés con los datos y requisitos indicados en la fraccion V del articulo 48 del RLAASSP,
sus dudas y/o preguntas no seran aclaradas y/o respondidas.

El comprobante de inscripcion a la licitacion que genera COMPRANET, no se
equipara con la carta de interés a que se hace mencién, por lo que su presentacién es
optativa y no libra al participante de entregar su carta de interés.

Las interrogantes deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con
los puntos contenidos en la presente convocatoria, indicando el numeral o punto especifico
con el cual se relaciona; por lo que cualquier pregunta que se realice sobre hechos pasados,
futuros o inciertos no sera respondida, siendo desechada por el instituto.

Con fundamento en el articulo 33 ultimo parrafo y 33-BIS de la LAASSP y 45 y 46 del
RLAASSP, las aclaraciones a esta convocatoria se realizaran a través de acto denominado
Junta de Aclaracidn, la cual se llevara a cabo el dia 8 de julio de 2014, a las 10:00 horas,
via electronica a través de la plataforma COMPRANET.

Los representantes del INPRFM y de la SFP, firmaran el acta en la cual se encuentran
asentadas las aclaraciones a las dudas presentadas. Se procedera a publicar la misma en la
pagina de COMPRANET en internet en la siguiente direccién: www.compranet.gob.mx.
Todo lo que se establezca en el Acta de Junta de Aclaraciones, serad parte integrante
de la presente licitacion. El no considerar y cumplir con los aspectos derivados de la
Junta de Aclaracién con lo anterior sera causa de descalificacion.

En caso de existir alguna modificacion a la presente convocatoria, de conformidad con el
articulo 33 de la LAASSP, y con el articulo 42 del Reglamento de dicha ley, se difundiran
dichas modificaciones en COMPRANET, a maés tardar el dia habil siguiente a aquél en
que se efectlen; debiendo ser consultadas a través de la pagina de COMPRANET en
internet en la siguiente direccién: www.compranet.gob.mx.
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2.4. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

El Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones Técnicas y Econdémicas se llevara
a cabo el dia 15 de julio del 2014, a las 10:00 horas, a través de la plataforma
COMPRANET realizandose en una sola etapa conforme a lo establecido en los articulos
34y 35 de la LAASSP.

2.4.1. RECEPCION DE PROPOSICIONES

En este acto los licitantes deberan enviar via COMPRANET la documentacion legal,
administrativa, financiera, técnica y econdémica solicitada en el ANEXO 2, debidamente
digitalizada en formato PDF (adobe acrobat); respetando el orden indicado en el listado
de documentos de dicho anexo, lo cual servird para facilitar la integracion de la o las
carpetas de participacion, motivo por el cual, deberan enviarse por separado todos los
archivos gue se anexen.

Las proposiciones deberan presentarse de acuerdo a lo siguiente:

A. Para poder participar en este acto, los licitantes deberan presentar las propuestas en
papel membretado de la empresa participante y ser digitalizadas de conformidad con el
ANEXO 2.

B. Toda la documentacién debe estar debidamente firmada por el representante legal de la
empresa sin tachaduras o enmendaduras.

C. Toda la documentacion indicada en el ANEXO 2, debera presentarse en archivos
separados, debidamente identificada con los numerales que se establecen en dicho
anexo para facilitar su comparacion y evaluacion.

D. Las propuestas deberan elaborarse en idioma espafiol y cotizarse en moneda nacional
(peso mexicano).

E. El(los) licitante(s) s6lo podra(n) presentar una proposicion en la presente
Licitacion Publica.

F. El licitante podra presentar a su eleccion, la documentacion distinta a la que conforma
las propuestas técnica y econdmica, misma que forma parte de su proposicion,
implantando al inicio del nombre del archivo la leyenda “adicional” para identificar
que se trata de documentos diversos a los solicitados en los numerales del ANEXO 2.

G. A efecto de agilizar el procedimiento de presentacion, apertura y registro de
propuestas, se solicita lo siguiente:

e Que todos los documentos vengan clasificados por separado conforme a la
numeracion establecida en los anexos de la presente convocatoria;
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e Digitalizados por separado conforme a la numeracion establecida en los anexos de
la presente convocatoria en formato PDF (adobe acrobat) y

e Que a pesar de ser documentos diversos vengan paginados en forma continua,
para registrar su presentacion cuantitativa.

2.4.2. DESARROLLO DEL ACTO

Conforme el articulo 34 de la LAASSP la entrega de proposiciones se hard a través de
COMPRANET, mediante la creacion de archivos informaticos a través del uso de
tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacion de tal forma que sean
inviolables, conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca la SFP.

En ésta etapa, se procedera a la apertura de los archivos digitales que contengan las
propuestas técnicas y econdmicas cargadas por los participantes en la plataforma
COMPRANET, revisando cada uno de los documentos subidos por los licitantes.

Una vez descargados los archivos de los licitantes, se elaborara un acta donde se
asentaran los datos de los proveedores que participaron en forma electrénica, asi
como la cantidad de documentos que integran cada una de las propuestas presentadas y el
importe total de su oferta.

NOTA IMPORTANTE:

Una vez recibidas, las propuestas a través del medio electrénico mencionado en la
fecha y hora establecidos en el cuerpo de la presente convocatoria, estas no podran
retirarse o dejarse sin efecto, por lo que se consideraran vigentes dentro de este
procedimiento de licitacion publica hasta su conclusion.

2.5.  JUNTA PUBLICAEN LA QUE SE DARA A CONOCER EL FALLO

El fallo de esta licitacion sera dado a conocer de la siguiente manera:

En forma electronica, digitalizando y publicando en la plataforma COMPRANET el acta
circunstanciada que para tal efecto se elabore, lo cual se llevara a cabo el dia 22 de julio de
2014 a las 13:00 horas.
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3. CONSIDERACIONES GENERALES

3.1. REQUISITOS QUE DEBERAN CUBRIR LOS LICITANTES

1. Estar dados de alta en la plataforma COMPRANET dentro del Registro Unico de
Proveedores y Contratistas (RUPC). La no acreditacion de dicha inscripcion no serd causal
de desechamiento.

2. Haber obtenido la convocatoria para participar en la presente licitacion, de conformidad
a las condiciones y los plazos sefialados en la misma.

3. Entregar la documentacion que sea obligatoria, la cual se refiere en el ANEXO 2,
cumpliendo con la forma de entrega que se establece en esta convocatoria.

4. Comprometerse a cumplir con los servicios objeto de la presente licitacion que estan
descritos en el ANEXO 1 de esta convocatoria, sin que pueda ceder ni total o parcialmente
los derechos y obligaciones que se deriven de esta licitacion a ninguna persona fisica o
moral.

5. Estar al corriente de sus declaraciones por impuestos federales de conformidad al
articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion, manifestandolo conforme al ANEXO
5 de la presente, (requisito que aplica solo al licitante ganador y que se verificara después
de formalizar la contratacién, conforme al APARTADO 5 de la convocatoria).

6. Cumplir con los demas requisitos de esta convocatoria.

32. SUPUESTOS EN LOS QUE SE DECLARARA DESIERTA LA
LICITACION

Se podra declarar desierta la licitacion en los siguientes casos:
a) En caso fortuito o de fuerza mayor.
b) Sino obtiene la convocatoria cuando menos un licitante.

c) Si no se registra cuando menos un licitante para el acto de presentacion y apertura
de proposiciones.

d) Si al abrir las propuestas técnicas no se encuentra que cuando menos una de ellas
cumpla con todos los requisitos establecidos en la presente convocatoria de
licitacion.

e) Si los precios de las ofertas econdmicas rebasan el techo financiero autorizado por
el Departamento de Programacion y Presupuesto del INPRFM.

f)  Si los precios no fueran aceptables.
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Cuando la licitacion se declare desierta, el INPRFM, podrd seguir el procedimiento
conforme a la normatividad aplicable.

3.3.

CAUSALES DE DESCALIFICACION DE LOS LICITANTES

Se descalificara a los licitantes que incurran en una o varios de los siguientes supuestos:

a)

b)

Si no cumplen con todos los requisitos especificados en la presente convocatoria de
licitacion, o no entregan la documentacion requerida en la fecha y hora fijada para el
acto de presentacion y apertura de proposiciones.

La comprobacién de que algun participante ha acordado con otro u otros elevar los
precios de los bienes, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una
ventaja sobre los demas participantes.

Cualquier violacion a las disposiciones de la LAASSP y/o a su Reglamento, asi
como al resto de la normatividad aplicable.

Si las propuestas presentadas no cumplen con las especificaciones y requisitos
sefialados en la presente convocatoria, afectando la solvencia de la propuesta.

Si no cumple con lo sefialado en el APARTADO 3.1, de esta convocatoria, con
excepcion del numeral 1.
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CRITERIOS DE EVALUACION

El representante de el(los) licitante(s) debera(n) tener capacidad legal y facultades
suficientes para actuar en la presente licitacion.

El criterio que se aplicara para evaluar la experiencia minima de los licitantes en la
prestacion del servicio objeto de la presente licitacion, serd verificando que cuenten
con al menos un afio de experiencia en la prestacion del servicio requerido,
conforme al curriculum de la empresa. No acreditar lo anterior dara lugar al supuesto
del inciso d) del apartado 3.3 de esta convocatoria.

Los criterios que se aplicaran para evaluar las ofertas técnicas y economicas seran los
siguientes:

3)
b)

d)

Se verificara que el(los) licitante(s) cuente(n) con capacidad legal.

Se evaluaran las propuestas conforme a lo dispuesto en los articulos 35, 36
tercer parrafo y 36 BIS de la LAASSP, aplicando el acuerdo por el que se
emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, publicados en el D.O.F. el 9 de Septiembre de 2010 y a los Criterios
de Evaluacion de proposiciones a través del mecanismo de puntos y porcentajes
emitidos por la Secretaria de la Funcion Pablica, mediante registro TU-01-2012
del 9 de enero de 2012.

Se registraran en la plataforma COMPRANET cuéles son las que cumplen con
las especificaciones solicitadas en el ANEXO 1 de esta Convocatoria y de ser
el caso explicando las causas del porque se desecharon las otras proposiciones.
Con base al resultado de las tablas comparativas se aplicara el criterio de
evaluacion por puntos y porcentajes adjudicandose el contrato a quien
cumpla con los requisitos establecidos y oferte el precio mas bajo, toda vez
que se constate que la propuesta fue solvente en virtud de que redne las
condiciones legales, tecnicas y economicas requeridas por la Convocante.

Todo lo peticionado en la evaluacion técnica de este inciso, deberd ser
digitalizado en formato PDF y cargado en la plataforma COMPRANET e
incluirse en la propuesta técnica como se establece en el ANEXO 2.

No presentar la documentacion gue se refiere en este inciso, no sera motivo
de_descalificacion, pero serd responsabilidad del licitante el omitirla para
efectos de puntaje en su propuesta.
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CRITERIOS DE EVALUACION

La puntuacion a obtener en la propuesta técnica para ser considerada solvente y
por tanto no ser desechada, sera de cuando menos 45 de los 60 maximos que se
pueden obtener en su evaluacion.

EL DESARROLLO DEL PROCESO DE EVALUACION TECNICA SE
ESPECIFICA EN LA SIGUIENTE TABLA:

Tabla de factores de evaluacion de puntos y porcentajes técnica

Rubro Puntaje total

-CARACTERISTICAS DEL SERVICIO OBJETO DE
LA PROPUESTA TECNICA. EI licitante debera
demostrar documentalmente los siguientes requisitos.

Criterio de Requisitos:
1. Certificacion de Calidad Auditada

El licitante deberd demostrar que su empresa cumple con
un Estandar de Certificacion Auditada para la 12 puntos
Investigacion de Mercados, Social y de la Opinién en
México de conformidad con la norma I1SO 20252 y/o
ESIMM.

El licitante debera acreditar mediante certificado el criterio
solicitado.

PUNTAJE: 12 PUNTOS

- CAPACIDAD DEL LICITANTE

Capacidad de los recursos humanos. El licitante deberé
contar, antes de la ejecucion del servicio, con la existencia
de al menos el siguiente personal principal:

e Director General
e Coordinador de Proyectos

o Muestrista 24 puntos

Experiencia. Se asignaran puntos conforme los afios
de experiencia en Investigacion de Mercados, Social y
de la Opinion, del Director General de la empresa.

Afios de experiencia

- 5 afios 0 menos: 1 punto

- 6 a9 afos: 2 puntos

- 10 afios 0 mas: 3 puntos

Puntaje mé&ximo para este subrubro: 3 puntos

Conocimientos profesionales. Se asignaran puntos
conforme a la competencia o habilidad en el trabajo de
acuerdo a la instruccién, capacitacion y conocimientos
que acredite el personal principal con su curriculum.
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CRITERIOS DE EVALUACION

Lo anterior implica que los conocimientos deben estar
relacionados con el &mbito del servicio solicitado, y
que estos conocimientos generen una aportacion para
su trabajo.

Puntaje para este subrubro

- Muestrista: 2 puntos

- Coordinador de Proyectos: 2 puntos
- Director General: 1 punto

Puntaje méaximo para este subrubro: 5 puntos

Dominio de herramientas o aptitudes. Se asignaran
puntos conforme al personal principal que acredite
dominio de herramientas relacionadas con el servicio
que se licita.

Puntaje para este subrubro
- Muestrista: 1 punto
. Coordinador de Proyectos: 1 punto

Puntaje mé&ximo para este subrubro: 2 puntos
PUNTAJE 10 PUNTOS

Recursos econémicos. Declaraciéon fiscal 2013 y la Gltima
declaracion fiscal provisional del impuesto sobre la renta
(mayo 2014), presentadas ante la SHCP, para acreditar los
recursos econdémicos con que cuenta el licitante.

PUNTAJE 10 PUNTOS

Participacion de discapacitados. Carta 0 documento con
gue se acredite que cuenta con trabajadores con
discapacidad de conformidad a lo establecido en el
segundo pérrafo del articulo 14 de la LAASSP.

PUNTAJE 2 PUNTOS

Participacion de MiPyME. Se asignhara puntos cuando el
licitante acredite ser MiPyME y acredite haber producido
bienes o servicios con innovacion tecnol6gica que se
relacionen con el objeto de la licitacion. Esto dltimo se
acreditard con documento expedido por el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial con el que otorgo la
patente, registro o autorizacion correspondiente.

PUNTAJE 2 PUNTOS

-EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL
LICITANTE

Se acreditara la experiencia a través del tiempo en que la
empresa licitante haya prestado servicios de desarrollo de
encuestas probabilisticas

Se asignara la mayor puntuacion al licitante que:

12 puntos
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CRITERIOS DE EVALUACION

» Acredite el maximo de afios de experiencia, de un
rango de 3 a 10 afios.

PUNTAJE MAXIMO 4 PUNTOS

Se acreditard la especialidad a través del ndmero de
contratos o documentos con los cuales el licitante pueda
garantizar que ha suministrado servicios de estadistica en
materia epidemioldgica.

El licitante deberd demostrar el nimero y envergadura de
proyectos donde utilizd  muestras  estrictamente
probabilisticas en todas las etapas de muestreo a nivel
nacional, donde la unidad de seleccién aleatoria sea el
individuo.

Se asignara la mayor puntuacion al licitante que:

» Acredite el mayor nimero de contratos o documentos,
de un rango de 3 a 10 contratos o documentos.

PUNTAJE MAXIMO 8 PUNTOS

Unicamente  contaran  los  contratos,  reportes
metodoldgicos y cartas verificables de los clientes con
los que ha trabajado, que describan los proyectos
concluidos satisfactoriamente, los cuales sean susceptibles
de corroborarse con persona responsable del area
contratante o area usuaria del sector publico o privado con
quien haya prestado sus servicios. Dicha corroboracién se
efectuard mediante la relacién de datos generales (Nombre,
Institucion, Puesto, Area, Numero telefénico) que
proporcionen los licitantes para tal efecto.

El INPRFM asignara la mayor puntuacion al licitante o los
licitantes que acrediten el mayor nimero de afios de
experiencia y presenten el mayor niumero de contratos. A
partir de este maximo asignado, el INPRFM efectuara un
reparto proporcional de puntos siguiendo una regla de
tres.

- PROPUESTA DE TRABAJO

Se les asignara puntos al licitante que realice propuestas
adicionales para mejorar la calidad técnica y metodoldgica
de la propuesta descrita en el anexo 1.

PUNTAJE 3 PUNTOS

Se les asignardn puntos a los licitantes que establezcan
mejores tiempos para la entrega de productos conforme
el cronograma anexo a la convocatoria. Dichas ganancias
temporales deben ser de al menos 15 dias para que
otorguen puntuacion.

PUNTAJE 3 PUNTOS

6 puntos
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CRITERIOS DE EVALUACION

-Cumplimiento de contratos

El licitante debera de demostrar documentalmente tener al
menos tres contratos de proyectos cubiertos a satisfaccion
de sus clientes, de servicios similares al requerido en la
convocatoria y que sean del sector publico o privado a
nivel nacional.

La acreditacion se realizar4 con cartas de liberacion de
fianzas o cartas finiquito o actas de entrega recepcion, los
cuales sean susceptibles de corroborarse con persona
responsable del area contratante o &rea usuaria del sector
publico o privado, con quien haya prestado sus servicios.
Dicha corroboracion se efectuara mediante la relacion de
datos generales (Nombre, Institucion, Puesto, Area,
Numero telef6nico) que proporcionen los licitantes para tal
efecto.

6 puntos

El licitante debera acreditar el mayor niimero de contratos
cumplidos de un rango de 3 a 10 contratos, en un periodo
de 10 afios.

Se asignara la mayor puntuacion al licitante o licitantes que
acrediten el mayor ndmero de contratos cumplidos
satisfactoriamente. A partir de este maximo asignado, el
INPRFM efectuara un reparto de puntos siguiendo una
regla de tres.

e) Los documentos que integran la propuesta econOmica Sse encuentran

especificados en el ANEXO 2, por lo que dicha documentacion debera ser
digitalizada en formato PDF y cargada en la plataforma COMPRANET para ser
considerada en la evaluacion economica.

EL DESARROLLO DEL PROCESO DE EVALUACION ECONOMICA
SE REALIZARA DE LA SIGUIENTE FORMA:

El total de puntuacion o unidades porcentuales de la propuesta econdmica,
deberd tener un valor numeérico maximo de 40, por lo que a la propuesta
econdmica que resulte ser la mas baja de las técnicamente aceptadas debera
asignarsele la puntuacion o unidades porcentuales maxima.

Para la propuesta economica se excluira del precio ofertado por el licitante el
impuesto al valor agregado y solo se considerara el precio neto propuesto.

Para determinar la puntuacion que corresponda a la propuesta econdmica de
cada participante, la convocante aplicara la siguiente formula:

PPE = MPemb x 40 / MPi.
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4.

CRITERIOS DE EVALUACION

Donde:

PPE = Puntuacion o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta
Econdmica;

MPemb = Monto de la Propuesta economica mas baja, y

MPi = Monto de la i-ésima Propuesta econdmica;

f) Para calcular el resultado final de la puntuacién que obtuvo cada proposicion, el
INPRFM sumard el puntaje asignado en las propuestas Técnica (si alcanzo el
minimo de 45 puntos) y Econdmica que obtuvo cada licitante.

g) La convocante, si asi lo considera conveniente podra corroborar el
cumplimiento de los requisitos establecidos en esta convocatoria, revisando
minuciosamente la documentacion entregada, y si lo estima pertinente, se
realizaran inspecciones oculares a las instalaciones de las empresas licitantes
y/o a las empresas o instituciones donde la(s) licitante(s) haya(n) o esté(n)
prestado sus servicios, asimismo podré solicitar informacion de los licitantes a
la instancia correspondiente con la finalidad de corroborar que el(os) licitantes
no se encuentren en ninguno de los supuestos del articulo 50 de la ley de la
materia. Los resultados se plasmaran en acta circunstanciada; en el entendido de
que, en caso de que algin (os) de el(os) licitante (s) no logre (n) demostrar
fehacientemente dicho cumplimento, su(s) propuesta(s) sera(n) desechada(s) en
la etapa de la evaluacion técnica.

h) Se comprobara que el licitante cuente con toda la documentacion necesaria para
cumplir con la normatividad vigente.
Los criterios que se aplicaran para la adjudicacién del contrato seran los siguientes:

a) Laadjudicacion hara en una sola partida.

b) En caso de presentarse la propuesta tomando en consideracion el importe total
de las partidas con precios iguales a los ofertados entre los licitantes, con
base al segundo parrafo del articulo 36 bis de la LAASSP y al articulo 54 de
su reglamento, la(s) partida(s) involucrada(s) sera(n) adjudicada(s) en favor del
licitante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que celebrard la
convocante en el propio acto de fallo, el cual consistira en la participacion de un
boleto por cada propuesta que resulte empatada y depositados en una urna, de la
que se extraera el boleto del licitante ganador.

De conformidad con lo establecido en el parrafo segundo del articulo 14 de la
LAASSP, en igualdad de condiciones se dard preferencia a personas con
discapacidad o a la empresa que cuente con personal con discapacidad en una
proporcién del cinco por ciento cuando menos de la totalidad de su planta de
empleados cuya antigiiedad no sea inferior a seis meses; dicha antigiedad se
comprobara con el aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano
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CRITERIOS DE EVALUACION

del Seguro Social; en este sentido, queda a decision del licitante la presentacion
de esta documentacion, en el entendido de que el no presentarla, no_sera
motivo de descalificacion.

d) En la evaluacion de las propuestas se aplicara el mecanismo de puntos o
porcentajes. adjudicandose a la proposicion solvente mas conveniente que
sera la que reana la mayor puntuacién.

PREVIO A ESTA CONVOCATORIA, SE REALIZO UN MINUCIOSO ESTUDIO

DE MERCADO DEL SERVICIO A CONTRATAR, A FIN DE EFECTUAR LOS
CRITERIOS DE EVALUACION QUE ANTECEDEN.
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ENTREGA DE DOCUMENTACION DEL LICITANTE GANADOR

5. ENTREGA DE DOCUMENTACION DEL LICITANTE GANADOR

El(los) licitante(s) que resulte(n) ganador(es), se obliga a que posterior a la emision del
fallo y previo a la firma del contrato, se presentara en las oficinas de la SSG del INPRFM
ubicadas en la planta baja del Edificio de Gobierno, localizado en Calzada México-
Xochimilco nimero 101, colonia San Lorenzo Huipulco, Delegacion Tlalpan, C.P.
14370, México, Distrito Federal, con la finalidad de exhibir mediante original o copia
certificada los siguientes documentos para su revision:

1. Comprobante de domicilio de la empresa.

2. ldentificacion oficial y Registro Federal de Contribuyentes del apoderado legal.

3. En caso de ser persona fisica con actividad empresarial debera presentar original de
registro ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y comprobante de domicilio.

4. Acta Constitutiva y Poder Notarial

De igual forma, el licitante ganador debera traer copia simple de los mismos para su cotejo
a fin de integrar el expediente respectivo, asi como el ANEXO 4 en donde especifique los
datos generales de la empresa y del representante legal.

Asimismo, el proveedor debera entregar junto con la documentacion sefialada en los
parrafos anteriores, carta elaborada de conformidad al ANEXO 5, en papel membretado y
firmado por el representante legal para constatar que han cumplido en tiempo y forma con
las disposiciones sefialadas en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, asi
como con la resolucion de la miscelanea fiscal para el periodo 2014, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion en fecha 30 de diciembre de 2013, especificamente la
regla 1.2.1.16. PROCEDIMIENTO QUE DEBE OBSERVARSE PARA
CONTRATACIONES CON LA FEDERACION Y ENTIDADES FEDERATIVAS;
derivado del oficio circular nimero UNAOPSFP/309/0743/2008 dado a conocer en el
Diario Oficial de la Federacion en fecha 19 de septiembre de 2008.

Del mismo modo, debera integrar el formato del ANEXO 5, la “opinion de cumplimiento
de obligaciones fiscales”, que debera tramitar ante el sistema de administracion tributaria
de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, tramite que se encuentra en el siguiente
link:

http://www.sat.gob.mx/sitio internet/e sat/oficina virtual/108 19620.html

En caso de necesitar ayuda para la realizacion de dicho tramite, el licitante ganador puede
accesar al tutorial contenido en:

http://www.youtube.com/watch?v=0p1HXBtUXh4&Ir=1&feature=mhum
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GARANTIAS DEL CONTRATO
6. GARANTIAS DEL CONTRATO

6.1. GARANTIA DE ANTICIPO

La garantia relativa al anticipo debera constituirse por el licitante ganador mediante fianza
expedida por compafiia afianzadora mexicana legalmente constituida, debidamente
autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a favor del INPRFM por un
importe correspondiente a la totalidad del monto del anticipo, misma que debera ser
entregada dentro de los diez dias naturales siguientes a la fecha en que el licitante
ganador sea notificado del fallo. Esta garantia subsistira hasta la total amortizacion del
anticipo y sera independiente de la garantia de cumplimiento del contrato.

6.2. GARANTIA DE CUMPLIMENTO DEL CONTRATO

Para respaldar el cumplimiento del contrato contra vicios ocultos y defectos en la
calidad de los servicios prestados o incumplimiento de las obligaciones pactadas, el
licitante ganador debera otorgar a la firma del contrato o en su defecto dentro de los 10 dias
naturales posteriores a la formalizacion del contrato, una garantia que debera
constituirse mediante péliza de fianza expedida por compafiia afianzadora mexicana
legalmente constituida, debidamente autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, por un importe del 10% del monto del contrato (sin incluir 1.V.A.) para el
ejercicio 2014, a favor del INPRFM.

Cabe destacar que en caso de que el proveedor adjudicado no presente la garantia de
cumplimiento, le sera cancelado el contrato.

La redaccion de ambas fianzas se hara con base al contenido del ANEXO 8 de la presente
convocatoria, y deberdn entregarse en la SSG del Instituto a los 10 dias naturales
posteriores de haber recibido el fallo. (Teléfonos: 41-60-50-06, 41-60-50-07 y 41-60-50-
08).
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CONDICIONES DE PAGO POR LA PRESTACION DEL SERVICIO

CONDICIONES DE PAGO POR LA PRESTACION DEL SERVICIO

El INPRFM, realizara el pago por los servicios objeto de la presente licitacion,
conforme a las disposiciones que para este efecto emita la Tesoreria de la
Federacion a partir de la fecha en que se ingrese la factura que contenga
Gnicamente los requisitos fiscales vigentes, los cuales seran avalados por la SSG
quien dara la certificacion del servicio realizado de acuerdo a los diversos
compromisos establecidos en la presente convocatoria ante la SRF, ubicada en la
Calzada México-Xochimilco nimero 101, Edificio de Gobierno primer piso, colonia
San Lorenzo Huipulco, Delegacién Tlalpan, C.P. 14370, México, Distrito Federal.

Cuando la empresa contratada se haga acreedora a penalizaciones, deberan
entregar junto con su factura, nota de crédito para el descuento que se aplicara
por sus incumplimientos. Se hace hincapié en que de no cumplir con este requisito
el INPRFM esta facultado para hacer el descuento de los haberes
correspondientes.

El Instituto entregard el pago correspondiente por la prestacion del servicio en 3
exhibiciones, de conformidad con el siguiente cuadro:

Porcentaje de pago Fecha Actividad a entregar
35% (Anticipo) 1° de agosto de 2014 No aplica
0,
30% 15 de octubre de 2014 50 % de avance en el

Levantamiento en campo
Consolidacion y entrega de
BD’s, informe metodoldgico y
de campo, tabulados béasicos a
conformidad del INPRFM

35% 26 diciembre de 2014

El Instituto entregard el pago correspondiente por la prestacion de los servicios
preferentemente por transferencia electronica para lo cual el licitante ganador
deberd proporcionar la informacion de su CLABE Interbancaria, niUmero de cuenta
banco y sucursal.

El gasto destinado para el pago del servicio, estara sujeto a las disposiciones
especificas del Presupuesto de Egresos de la Federacion, asi como a lo previsto en la
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y demas disposiciones
aplicables conforme al articulo 24 de la LAASSP

La(s) empresa(s) ganadora(s), podra(n) incorporarse al programa de cadenas
productivas de nacional financiera S.N.C. Institucion de Banca de Desarrollo, con el
objeto de acceder al factoraje o descuento electronico de documentos para cobrar, con
base en el articulo 19 del Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion
para el Ejercicio Fiscal 2014. No es obligatorio para el licitante ganador afiliarse a
las cadenas productivas.
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MODIFICACIONES AL CONTRATO

8. MODIFICACIONES AL CONTRATO

De conformidad al articulo 52 de la LAASSP, se podra modificar el contrato que se derive
de esta licitacion, dentro del periodo de su vigencia, siempre que no se modifique el monto
total en mas del 20% de las cantidades solicitadas originalmente, asi como que las
cantidades adicionales se ajusten a lo siguiente:

1. Que el precio de los servicios motivo del incremento sea igual al pactado
originalmente.

2. La fecha de prestacion del servicio correspondiente al incremento que en su caso se
solicite, deberd ser pactada de comun acuerdo entre el INPRFM y el proveedor

3. Que el incremento en el monto sea debidamente justificado por el area solicitante, y
autorizado por la Direccion de Administracion del INPRFM.

4. Que se cumpla con los lineamientos que en materia de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestal dicte la Secretaria de Hacienda y Credito Pablico.

Asimismo, sin transgredir lo establecido en el articulo 52 de la ley de la materia, durante
la vigencia del contrato el INPRFM, podré realizar convenios modificatorios o adendums
al pacto de voluntades, (articulo 1,792 del Codigo Civil Federal) aplicando el principio de
supletoriedad contenido en el articulo 11 de la LAASSP, donde establece que en todo lo
no contemplado en dicha ley, seran aplicables las disposiciones contenidas en el Cddigo
Civil Federal; el Cddigo Federal de Procedimientos Civiles y la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.
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PENAS CONVENCIONALES

9. PENAS CONVENCIONALES

Durante la vigencia del contrato se sancionara al licitante ganador, cuando incurra en
alguno o varios de los siguientes incumplimientos:

1. Deficiencias en la calidad de los servicios;

2. Inobservancias a las normas internas o a la legislacion aplicable y/o a las normas
oficiales aplicables vigente(s) a la firma del contrato y;

3. En general en caso de faltar al cumplimiento de los compromisos pactados en el
contrato.

Las penas convencionales se aplicaran de acuerdo con los articulos 53 y 53 BIS de la
LAASSP.

Por lo cual seran sancionables las inobservancias a las obligaciones pactadas en el
contrato que se firme a consecuencia del presente proceso de licitacion.

También se tomard como incumplimientos a la prestacion del servicio o como defectos o
vicios ocultos o como deficiencias en la calidad del servicio, las inobservancias a los
requisitos o estipulaciones precisadas en el ANEXO 1 de la presente convocatoria, los
cuales se sancionaran en términos de lo establecido en los parrafos que anteceden.

El proveedor adjudicado, asumira la responsabilidad total, en caso de que al

proporcionar el servicio contratado, infrinja los derechos de terceros sobre patentes
y/o marcas.
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RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

10. RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

Se podrd rescindir el contrato derivado de esta licitacion sin tener que aplicar el
monto maximo de penalizaciones, si se comprueba incumplimiento de las obligaciones
contraidas por el proveedor, mediante el procedimiento de encuestas de opinion o
supervisiones de servicio, donde se constaten.

Reiteradas deficiencias en la calidad o bien la realizacion de actos u omisiones que
pongan en riesgo la seguridad del personal, pacientes, visitantes o bienes del Instituto,
para lo cual se debera notificar la accion de rescision, con 15 dias de antelacion, conforme
a lo establecido en el articulo 98 del Reglamento de la LAASSP.

El INPRFM, podra implementar la rescision administrativa del contrato, de conformidad
con la fraccion XV del articulo 29 de la LAASSP vy el articulo 39 del Reglamento de
dicha ley, si despues del fallo de la licitacion se comprueba que hubo acuerdo de algunos
participantes para elevar los precios, o cualquier otro acuerdo realizado con el fin de
obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

En caso de que los incumplimientos tengan como consecuencia la rescision administrativa,

se notificara a la instancia correspondiente, para que actle de acuerdo a lo sefialado en los
articulos 59y 60 de la LAASSP.
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11. INFRACCIONES Y SANCIONES

Se aplicarén sanciones en los siguientes términos:

Procedera la aplicacion de sanciones cuando el(os) licitante(s) incurra(n) en los supuestos
establecidos en los articulos 59 a 64, localizados en el titulo quinto “de las infracciones y
sanciones' capitulo unico, de la LAASSP. Asi como en el caso de que el(0s) licitante(s)
no sostenga(n) sus ofertas o cuando no entregue(n) la fianza correspondiente, en la fecha
convenida.

Estas sanciones se aplicaran independientemente de cualquier otra que establezcan las
disposiciones juridicas vigentes.
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12. INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS

12.1 INCONFORMIDADES:

Derivado de los objetivos planteados en el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno
2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el viernes 30 de agosto de 2013,
el siguiente apartado recoge la estrategia “4.3 Obtener las mejores condiciones en la
contratacion de bienes, servicios y obras publicas de la Administracion Publica
Federal” con la siguiente linea de accion: “4.3.9 Unificar los criterios adoptados en la
instruccion y resolucion de inconformidades derivadas de los procedimientos de
contrataciones publicas.”

La instancia correspondiente conocera de las inconformidades que se promuevan contra los
actos de los procedimientos de Licitacion Publica que se indican a continuacion:

a) La convocatoria a la licitacion y las juntas de aclaraciones. En este supuesto, la
inconformidad so6lo podra presentarse por el interesado que haya manifestado su interés
por participar en el procedimiento segln lo establecido en el articulo 33 BIS de la
LAASSP, dentro de los 6 dias habiles siguientes a la celebracion de la ultima junta de
aclaraciones;

b) El acto de presentacion y apertura de proposiciones y el fallo. En este caso, la
inconformidad s6lo podra presentarse por quien hubiere presentado proposicion, dentro
de los seis dias habiles siguientes a la celebracion de la junta pdblica en la que se dé a
conocer el fallo, o de que se le haya notificado al licitante en los casos en que no se
celebre junta publica;

c) La cancelacion de la licitacién. En este supuesto la inconformidad sélo podra
presentarse por el licitante que hubiere presentado proposicion dentro de los seis dias
habiles siguientes a su notificacion; y

d) Los actos y omisiones por parte de la convocante que impidan la formalizacién del
contrato en los términos establecidos en la convocatoria a la licitacion o en la LAASSP.

En esta hipotesis la inconformidad sélo podrd presentarse por quien haya resultado
adjudicado, dentro de los seis dias habiles posteriores a aquel en que hubiere vencido el
plazo establecido en el fallo para la formalizacion del contrato o en su defecto, el plazo
legal.

En todos los casos en que se trate de licitantes que hayan presentado proposicion conjunta,
la inconformidad sélo sera procedente si se promueve conjuntamente por todos los
integrantes de la misma.

La inconformidad deberd presentarse por escrito, directamente en las oficinas de la
autoridad correspondiente o a través de COMPRANET.

El escrito inicial contendra:
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a) El nombre del inconforme y del que promueve en su nombre, quien debera acreditar
su representacion mediante instrumento publico.

Cuando se trate de licitante que haya presentado propuesta conjunta, en el escrito inicial
deberan designar un representante comun, de lo contrario, se entendera que fungira
como tal la persona nombrada en primer término;

b) Domicilio para oir y recibir notificaciones personales, que debera estar ubicado en el
lugar en que resida la autoridad que conoce de la inconformidad. Para el caso de que no
se sefiale domicilio procesal en estos términos, se le practicaran las notificaciones por
rotulén.

c) El acto que se impugna, fecha de su emision o notificacion o en su defecto, en que
tuvo conocimiento del mismo.

d) Las pruebas que ofrece y que guarden relacion directa e inmediata con los actos que
impugna. Tratandose de documentales que formen parte del procedimiento de
contratacion que obren en poder de la convocante, bastara que se ofrezcan para que esta
deba remitirlas en copia autorizada al momento de rendir su informe circunstanciado vy,

e) Los hechos o abstenciones que constituyan los antecedentes del acto impugnado y los
motivos de inconformidad. La manifestacion de hechos falsos se sancionara conforme a
las disposiciones de la LAASSP y a las demas que resulten aplicables.

Al escrito de inconformidad debera acompafiarse el documento que acredite la personalidad
del promovente y las pruebas que ofrezca, asi como sendas copias del escrito inicial y
anexos para la convocante y el tercero interesado, teniendo tal caracter el licitante a quien
se haya adjudicado el contrato.

En las inconformidades que se presenten a traves de COMPRANET, deberan utilizarse
medios de identificacion electrénica en sustitucion de la firma autografa.

En las inconformidades, la documentacion que las acompafie y la manera de acreditar la
personalidad del promovente, se sujetaran a las disposiciones técnicas que para tales efectos
se expidan, en cuyo caso produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los medios
de identificacion y documentos correspondientes.

La autoridad que conozca de la inconformidad prevendra al promovente cuando hubiere
omitido algunos de los requisitos sefialados en las fracciones I, I11. 1V y V del articulo 66
de la LAASSP, a fin de que subsane dichas omisiones; apercibiéndole que en caso de no
hacerlo en el plazo de tres dias habiles se desechara su inconformidad, salvo el caso de las
pruebas, cuya omisién tendra como consecuencia que se tengan por no ofrecidas.

Tratdndose de la fraccion | del articulo 66 de la LAASSP, no sera necesario formular
prevencion alguna respecto de la omision de designar a un representante comudn. De igual
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manera, NO Serd necesario prevenir cuando se omita sefialar domicilio para recibir
notificaciones personales, en términos de la fraccion 11 del mismo articulo.

12.2 CONTROVERSIAS

Las controversias que se susciten en materia objeto de la presente licitacion, se resolveran
con apego a lo previsto en las disposiciones de caracter federal aplicables, por lo que toda
estipulacion en contrario no surtird efecto alguno.
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13. ANEXOS

ANEXO1
ALCANCE TECNICO

Encuesta Nacional de Adicciones en Poblacién Escolar 2013-2014

Objetivo General

Aplicacion de la encuesta denominada: “Encuesta Nacional de Adicciones en Poblacion
Escolar 2013-2014", con el fin de evaluar las prevalencias y las tendencias del consumo de
drogas tanto médicas como no médicas, alcohol y tabaco en adolescentes estudiantes de
educacion basica y medio superior del pais, asi como otras conductas asociadas al uso de

Objetivos especificos

Evaluar las tendencias en el consumo de drogas, alcohol y tabaco, tanto en el
Distrito Federal como en aquellos estados que han llevado a cabo mediciones
previas,

Evaluar las tendencias en el consumo de drogas, alcohol y tabaco en las 57
demarcaciones prioritarias del Programa Nacional para la Prevencion Social de la
Violencia y la Delincuencia,

Conocer las diferencias regionales y estatales del consumo de alcohol, tabaco y
drogas médicas e ilegales entre la poblacion estudiantil,

Identificar los grupos de la poblacion estudiantil con mayor riesgo en relacion al
problema de consumo de alcohol, tabaco y drogas,

Conocer otras conductas problematicas (intento suicida, abuso sexual, etc.),
asociadas al consumo de alcohol, tabaco y otras drogas entre la poblacién
estudiantil,

Evaluar el impacto del entorno social, familiar, interpersonal y personal sobre el
consumo,

Evaluar la efectividad de la cobertura preventiva que se ha instrumentado en la
poblacion escolar, y

Desarrollar y evaluar modelos de prediccion del consumo de drogas, alcohol y
tabaco con el objeto de incidir en la realizacién de programas de prevencion.

Vigencia

Del 16 de julio al 31 diciembre del 2014.

Personal, materiales y equipo
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El licitante ganador se obliga a proporcionar el personal especializado con una escolaridad
minima de bachillerato para sus encuestadores, y de al menos licenciatura para el personal
de supervision y coordinacion. También proporcionara los materiales, espacios fisicos y
equipos para la ejecucion de los servicios contratados.

Los licitantes aceptan y validan que cuentan con el personal necesario, experiencia,
materiales, equipo e instrumentos de trabajo propios para ejecutar los servicios objeto del
mismo, y por tanto es y sera el Unico patrén de todos y cada uno de los trabajadores que
bajo su dependencia intervendran en el desarrollo y ejecucion de cualquier actividad
relacionada con el cumplimiento de los servicios que se licitan, teniendo pleno
conocimiento de la normatividad relativa y aplicable en materia civil, penal, fiscal, laboral
y de seguridad social, comprometiéndose a cumplir con dichos ordenamientos juridicos.

Por lo anterior El licitante ganador sera Unico responsable del cumplimiento de las
obligaciones de orden civil, penal, fiscal, laboral y de seguridad social que se originen,
respondiendo por cualquier controversia o litigio que su personal instaure en su contra, 0 en
contra del INPRFM, por tanto, este Gltimo no se considerara patrén solidario, ni sustituto
en cualquier forma de las obligaciones y responsabilidades que su contraparte tenga con sus
trabajadores.

ALCANCE DEL SERVICIO
Especificaciones

El Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz (INPRFM) realizara la
Encuesta Nacional de Adicciones en Poblacion Escolar de primaria (5° y 6° grados),
secundaria y bachillerato, (ENAPE 2013-2014), cumpliendo con los siguientes objetivos
logisticos y de estimacion.

a. Lainformacion se obtendra mediante cuestionario estandarizado.

b. La logistica de campo considera aplicar a todos los asistentes a clases un
cuestionario a cada uno, en un grupo seleccionado en cada escuela en
muestra: primaria, secundaria o bachillerato.

c. El cuestionario es anénimo y auto-llenado, previa instruccion general y
ante la presencia de un encuestador para aclarar dudas individuales. En
primaria se aplica un instrumento distinto y de menor extension que el de
secundaria y bachillerato.

d. Se estima un promedio aproximado de alumnos por grupo de: 30 en 5°, 6°
de primaria y en cualquiera de secundaria y 40 en de bachillerato. No
obstante, esto deberd confirmarse y puede cambiar, cuando se tenga
disponible el Marco Muestral de escuelas y matricula proporcionado por la
Secretaria de Educacion Publica.
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e. EIl tiempo promedio estimado de aplicacion en cada grupo es de: alrededor
de 75 minutos en primaria y secundaria y 50 minutos en bachillerato. En
primaria y solo en primaria, el encuestador hara la aplicacion leyendo el
cuestionario al grupo escolar, con la finalidad de facilitar la aplicacion.

f. Cada grupo escolar seleccionado y aplicado tiene una hoja de seleccion que
contiene los datos de la escuelas proporcionados en el marco muestral, mas
diversos elementos de informacion sobre la situacion de aplicacién, que
deberan ser llenadas durante el proceso de estancia en la escuela.

g. El cuestionario se aplica impreso con llenado a lapiz o pluma. El de
primaria consta de 12 paginas aproximadamente y el de secundaria y
bachillerato es el mismo y consta de 16 paginas. Los dos cuestionarios estan
impresos por ambos lados.

Propiedad y confidencialidad de la informacion

Toda la informacion obtenida a partir del estudio, serd de propiedad exclusiva del
INPRFM. El licitante ganador no podra difundir por ningin medio la informacion obtenida
del estudio, ni realizar otro procesamiento de los datos ajeno a las validaciones basicas y la
transmision de archivos de acuerdo a lo especificado por el INPRFM. Igualmente el
licitante ganador se compromete a entregar al INPRFM, todas las bases de datos generales
en el marco del estudio realizado. La divulgacién de cualquier informacion relativa al
estudio que se haga previa, durante o después de su realizacion, asi como la presentacion de
resultados en forma publica (medios de comunicacion, instituciones publicas o académicas,
etc.), serd unica y exclusivamente por el INPRFM.

Poblacion y Muestra.

El disefio de muestra permite la estimacion de las tendencias sobre el uso de drogas en los
estudiantes de ensefianza basica y media superior del pais, especificando el grado de
contribucion de cada estado y nivel educativo a la magnitud del problema.

Para la estimacion del tamafio de muestra es necesario considerar:

A) La distribucién del uso de drogas por sexo, grupos de edad, nivel escolar y tiempo
dedicado al estudio.

B) Las prevalencias a nivel estatal, para el uso de alcohol y tabaco por sexo, grupos de
edad, nivel escolar y tiempo dedicado al estudio.

C) Las prevalencias a nivel estatal para el uso de inhalables, estimulantes tipo

anfetaminico, marihuana, tranquilizantes y cocaina, por sexo, grupos de edad, nivel
escolar y tiempo dedicado al estudio.
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El marco muestral serd el registro oficial de la Secretaria de Educacion Publica de las
escuelas de educacion bésica (5° y 6° de primaria, secundaria) y media superior, los cuales
se encuentran en una base de datos computarizada. El Instituto en coordinacion con la
SEP proporcionaran los universos (matricula por nivel y grado de todas las escuelas en
cada entidad federativa y ciudad de interés) del ciclo 2013-2014 para la seleccion de
muestras, asi como contactos (autoridades y sindicato) y oficios de apoyo necesarios para
gue el personal de campo tenga acceso a las escuelas seleccionadas (y réplica
correspondiente) y le den autorizacion para aplicar el cuestionario en el grupo seleccionado.

El disefio de muestra sera estratificado y por conglomerados, la variable de estratificacion
sera el tipo de escuela: primaria (5° y 6°), secundarias y bachilleratos, asi como el estado o
entidad federativa y las 6 ciudades de interés. La unidad de seleccion la constituye el grupo
escolar al interior de las escuelas. Se plantea por conglomerados (grupos) con la intencion
de optimizar los tiempos de los encuestadores y disminuir los costos del trabajo de campo.
La muestra obtenida de grupos y alumnos sera ponderada considerando el grupo, el nivel
educativo y la entidad federativa, con objeto de realizar la estimacion y el procesamiento de
datos. Al mismo tiempo que se obtiene la muestra principal, se obtendrd una muestra
réplica con los mismos procedimientos y definiciones que la original, la cual se usara solo
para cubrir y emplearse en el caso de los lugares en los que por razones de seguridad y solo
de seguridad para los encuestadores o los estudiantes, no sea posible ingresar.

Dominios

Los dominios de estudio (para los cuales debe ser posible desagregar resultados) son por
entidad federativa para cada nivel, con alrededor de 1,250 entrevistas completas, ya
quitando la no respuesta, para cada dominio de estudio (primaria, secundaria y
bachillerato).

En funcion de numero de grupos, para cada dominio de estudio se requieren
aproximadamente 52 en primaria, 52 de secundaria y 40 en bachillerato; no obstante,
este datos se debe verificar o cambiar conforme el marco muestral de SEP, para
cubrir las entrevistas indicadas. En total, para la encuesta nacional con desagregacion por
entidad federativa, se tendran 1,664 grupos de primaria, 1,664 grupos de secundaria y
1,280 grupos de bachillerato. En total 4,608 grupos a nivel nacional seleccionados y una
réplica de igual tamafio. A esta muestra se le agregaran 144 grupos de cada una de las 6
ciudades especificas por definir (52 de primaria, 52 de secundaria y 40 de bachillerato),
dando un total de 864 grupos para este segmento del estudio.

Lo anterior implica una seleccion de alrededor de 1,583 estudiantes de cada dominio de
estudio para obtener al final alrededor de: 1,583 x 0.8 = 1,250 entrevistas completas, por
dominio de estudio en cada Estado.

La estimacion del tamafio se efectla considerando una tasa de no-respuesta del 20% que es
la que se ha encontrado en estudios previos y que incluye el ausentismo por diversas
causas. El nivel de confianza de la muestra es del 95%, con un error absoluto promedio del
0.004, con un efecto de disefio con valor 2. La prevalencia mas baja a considerar es del 2%.
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Por tal motivo, se comprende que la distribucion seria:

Tamafo de Casos de no Entrevistas
Muestra Esperado | respuesta esperados | completas esperadas
32 Estados 150,048 30,010 120,038
6 ciudades especificas 28,134 5,627 22,507
38 muestras 178,182 35,636 142,546

e Los tamafios de muestra indicados estan dadas considerando el total nacional.

Con los tamafios de muestra indicados, en el caso de primaria y por el nivel bajo de
consumo que se ha encontrado previamente en esta poblacién, sélo se podran dar datos
estatales de consumo de alcohol, tabaco, mariguana, inhalables y otras drogas. Si se
quisieran dar datos con mayor desagregacion, se podra considerar agrupar diversos estados
colindantes.

En el caso de secundaria y bachillerato, los resultados estatales se pueden dar a nivel de las
prevalencias en el ultimo afio por estado. Una mayor desagregacion del consumo se puede
dar, agrupando estados colindantes previamente definidos.

Para cada dominio de estudio la muestra, al interior de cada estrato, se seleccionara a
través de muestreo aleatorio sistematico, mas una réplica (mismo municipio y localidad —
en lo posible - que la muestra inicial). La muestra réplica se usara sélo cuando por
problemas de inseguridad, no se permita el acceso a la zona donde se encuentra la escuela.
Esta accion debe hacerse y validarse en conjunto con el INPRFM.

El cuestionario de secundaria y bachillerato contiene formas (4 formas cuyas paginas 15 y
16 cambian, en tanto que de la 1 a la 14 es igual para todos los sujetos y cuestionarios), de
manera que se aleatorizaran tambien sistematicamente, al interior de cada uno de los
estratos del estudio. El formato electronico del cuestionario seré entregado por el INPRFM
para que sea impreso por el proveedor conforme las necesidades del estudio.
Adicionalmente, estableceran en forma conjunta las caracteristicas del foliado a emplear.

Es importante sefialar, que se seleccionan grupos y que en varios estados, especialmente en
el bachillerato, podra salir mas de un grupo seleccionado por escuela.

Para la seleccion del grupo a encuestar, se validara al final conforme la hoja de seleccién,
en donde se enlistaran los grupos de la escuela y se tendran anotados los datos de la
escuela, el nimero de grupo al que se le debe encuestar, asi como la forma a aplicar al
grupo seleccionado, mas otros datos. El formato de la hoja de seleccidn sera proporcionado
por el INPRFM vy la empresa deberd capturar los datos de cada hoja de seleccion y
entregarlas en fisico y en la base de datos.

En caso de cancelar algunos dominios de estudio por problemas de acceso, la muestra

correspondiente se empleara para la aplicacion en ciudades especificas que se definiran al
momento de tomar la decision.
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Es importante sefialar, que el proceso de seleccion y aleatorizacion, se hara siempre en
presencia y con acuerdo del personal del INPRFM.

Procedimiento:

En primer lugar, se procedera a depurar el marco muestral. Se obtendra la seleccion de las
escuelas/grupos en que se aplicara el cuestionario, asi como la muestra réplica, con base en
el disefio de muestra indicado con anterioridad.

La lista de escuelas seleccionada, servira de base para obtener los permisos de acceso a las
escuelas. En tanto, se reproduciran los cuestionarios, y se llevara a cabo la capacitacion de
los supervisores y encuestadores.

La capacitacion consistira en un curso de 16 horas, en el que se trataran principalmente los
aspectos relacionados con la aplicacién de cuestionarios en el salén de clases. La
capacitacion sobre la aplicacion en grupo se impartira por el personal de INPRFM.

Es importante sefialar que el inicio de aplicacion para primaria y secundaria es el 1° de
septiembre del presente afio y que el bachillerato se iniciara a partir del 1° de octubre del
presente afo.

Posteriormente a la capacitacion, se realizara la aplicacion en los grupos seleccionados de
las escuelas. Los encuestadores y personal de apoyo, se presentarda debidamente
identificado en las escuelas. Solo podran aplicar aquellas personas que hayan asistido
claramente al curso de capacitacion. La aplicacién se realizard de manera colectiva y
siempre procurando que esté presente al menos el 80% de los alumnos que asisten
regularmente. Al recibir los cuestionarios, el encuestador supervisard que estén
debidamente contestados, para ser enviados a codificar y capturar lo antes posible. Cada
grupo debe ser guardado en un sobre de tamafio adecuado que contenga los idenficadores
necesarios del mismo.

La supervision interna del estudio debera confirmar y validar en cada escuela, que el grupo
o los grupos aplicados hayan sido los seleccionados.

Para la captura de datos, se empleara un programa inteligente de consistencia de respuestas,
desarrollado bajo un ambiente de programacién visual, lo que permitira obtener datos mas
fieles a los cuestionarios.

La codificacion de los cuestionarios, se hara conforme una capacitacion previa y de acuerdo
a las especificaciones que entregue el INPRFM, en especial lo relativo a los nombres de las
sustancias de consumo.

Enseguida, se procedera a verificar que la informacion haya sido debidamente capturada.
Esto se realizara a través de diversos programas de SPSS previamente elaborados. Las
inconsistencias encontradas en la informacion seran cotejadas con los cuestionarios
correspondientes a cada grupo, para llevar a cabo las modificaciones necesarias en la base
de datos. Los cuestionarios que presenten muchas inconsistencias seran cancelados en
comun acuerdo con el INPRFM.
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Es importante sefialar que el INPRFM supervisara tanto en campo como en oficinas, segun
corresponda, el adecuado desarrollo de las actividades del estudio y la empresa ganadora
facilitard por todos los medios dicha supervision y atendera, asimismo, los sefialamientos
que se deriven de la misma.

Los productos especificos a entregar por parte de la empresa son:

Cajas

Listado de las grupos/escuelas a encuestar, asi como el listado de la réplica, tanto
impreso como electronico (La seleccion de los grupos se hacen en conjunto con el
INPRFM).

Impresion y electronico de las Hojas de Seleccién, cuyo formato sera entregado
inicialmente por el INPRFM.

Listado y archivo electronico con fotografia y nombre del personal que participara
en la encuesta, segmentado por estado o region.

Copia validada de los cuestionarios impresos que se usaran en el trabajo de campo.
Reportes semanales de supervision y de desarrollo de trabajo de campo, con la
productividad de cada encuestador.

Entregas semanales o quincenales de las hojas de seleccion de los grupos ya
aplicados, junto con los datos de las escuelas y las personas de contacto de dichas
escuelas.

Las bases de datos derivadas de los cuestionarios y la de las hojas de seleccion.

El formato de entrega de dichas bases en SPSS, y debe estar debidamente etiquetada
cada base de datos. Las bases a entregar consistentes y validadas de cada dominio
de estudio:

32 de primaria, una por entidad federativa,

32 de secundaria, una por entidad federativa,

32 de bachillerato, una por entidad federativa,

6 de primaria, secundaria y bachillerato, una por ciudad de interés

2 bases de datos, una para cada tipo de cuestionario, conteniendo los estratos
correspondientes,

1 base de datos que contenga la informacion de las hojas de seleccion de
cada uno de los grupos que fueron aplicados.

O O0OO0OO0Oo

(@]

Informe metodoldgico y factores de expansion provenientes del disefio de muestra,
para cada dominio de estudio, asi como un informe de campo que reporte las tasas
de no-respuesta e incidentes relevantes (el procedimiento de expansion debe ser
claramente explicado al personal del INPRFM y de ser posible, hacerse en conjunto.

Juegos de tabulados basicos que se acuerden.

organizadas por estado, dominio de estudio y numero de escuela con los

cuestionarios aplicados.
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ANEXO 2

DOCUMENTACION SOLICITADA

1.- DOCUMENTACION LEGAL, FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA

La documentacion legal, financiera y administrativa, debera ser digitalizada en formato
PDF y cargada en la plataforma COMPRANET cada documento solicitado a continuacion
deberd guardarse en un archivo independiente siendo obligacion de los licitantes
enumerarlos de conformidad con la clasificacion que se les asigna en el presente anexo.

Los documentos requeridos son los siguientes:

1.1.

Carta de intencion de participacién, con los datos generales de la empresa,
indicados en la fraccion V del articulo 48 del RLAASSP, firmada por el
representante legal. No presentarlo serd motivo de descalificacion.

1.2.

Presentar debidamente requisitado el ANEXO 4 en donde se especifiquen los
datos generales de la empresa y del representante legal. No presentarlo sera
motivo de descalificacion.

1.3.

Escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su
representada, en la presente licitacion. No presentarlo serd motivo de
descalificacion.

1.4.

En caso de no ser el apoderado o representante legal de la empresa quien asista
a los actos de presentacion y apertura de proposiciones técnicas y econémicas,
deberéa presentar carta poder firmada por quien tenga facultades para otorgarla a
favor de quien concurra, asi como presentar original y copia de una
identificacion oficial, de quien otorga y de quien acepta el poder.

1.5.

Curriculum vitae con datos generales de la empresa, con una antigiiedad no
mayor a un afo. Dentro de dicho curriculum debera proporcionar datos que
reflejen su estructura administrativa y operativa, asi como sus principales
clientes. No presentarlo sera motivo de descalificacion.

1.6.

Carta que informe la ubicacién del domicilio del licitante, con una
antigliedad no mayor a un afo, asi como direccion dentro del Distrito Federal
para oir y recibir todo tipo de notificaciones, documentos y valores. Asimismo
deberé anexar copia de comprobante de domicilio (pago de impuesto predial;
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recibo telefonico; recibo de luz; copia del contrato de arrendamiento y
comprobante de pago de renta, o inscripcion de su Registro Federal de
Contribuyentes ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico). Unicamente
deberd presentarse un solo comprobante de domicilio. No presentarlo sera
motivo de descalificacion.

1.7.

Escrito manifestando bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en los
supuestos del articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, asi como manifestar que el propietario, socios o
accionistas de la empresa no estan comprendidos en los supuestos de la fraccion
XX del articulo 8 de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de
los Servidores Publicos. No presentarlo serd motivo de descalificacion.

1.8.

Convenio de integridad, manifestando bajo protesta de decir verdad que
personalmente o por interposita persona, se abstendran de adoptar conductas
para que los servidores publicos de la convocante, induzcan o alteren las
evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos
que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
participantes, de conformidad con el articulo 29, fraccion XV de la LAASSP y
con el articulo 39 fraccidn IV del Reglamento de la misma ley. No presentarlo
serd motivo de descalificacion.

1.9.

Presentar carta en la que manifieste que autoriza o niega el acceso a la
informacidn exhibida en la presente licitacion a solicitud de terceros o se
respete su derecho de mantenerla en confidencialidad, de acuerdo a los articulos
18 fraccion | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, 40 de su Reglamento y lineamiento trigésimo sexto fraccion Il
de los lineamientos generales para la clasificacion y desclasificacion de la
informacion de las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal. (formato en el ANEXO 6).
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2.- PROPUESTA TECNICA

La documentacion legal, financiera y administrativa, debera ser digitalizada en formato
PDF y cargada en la plataforma COMPRANET cada documento solicitado a continuacion
deberd guardarse en un archivo independiente siendo obligacion de los licitantes
enumerarlos de conformidad con la clasificacion que se les asigna en el presente anexo.

El licitante podra presentar a su eleccion, documentacion distinta a la que conforma la
propuesta técnica, misma que forma parte de su proposicion, implantando al inicio del
nombre del archivo en PDF la leyenda *“adicional” para identificar que se trata de
documentos diversos a los solicitados en el siguiente listado. Los documentos requeridos
son los siguientes:

2.1. Carta con compromiso explicito de que en caso de resultar ganador de la
presente licitacion, cumplird en tiempo y forma con la vigencia del contrato, el
cual esta contemplado a partir del dieciséis de julio de dos mil catorce y
hasta el treinta y uno de diciembre de dos mil catorce, asi como las
especificaciones de la prestacion del servicio, descritas en el ANEXO 1 de esta
convocatoria. No presentarla sera motivo de descalificacion.

2.2. Documento donde enuncie todas las caracteristicas y especificaciones que se
manifiesten en su Propuesta Técnica que deberan basarse invariablemente en lo
requerido en el ANEXO 1 considerando los posibles cambios de la Junta de
aclaraciones. No presentarlo sera motivo de descalificacion.

2.3. Documentacién que acredite que define los factores de expansion relevantes en
un vector para cada registro en la base de datos final. No_presentarlo sera
motivo de descalificacion.

2.4. Documentacion que acredite que estima las varianzas, efectos de disefio,
coeficientes de correlacion intraclase e intervalos de confianza al nivel
solicitado para cada uno de los parametros prioritarios de la encuesta. No
presentarlo sera motivo de descalificacion.

2.5. Documentacion que acredite si, cuando es relevante, sugiere “factores de
correccion” por grupos de edad y sexo. No presentarlo sera motivo de
descalificacion.

2.6. Documentacion que acredite que durante sus capacitaciones incluyen los
aspectos necesarios y suficientes para ubicar e identificar al informante
adecuado, sin ningun mecanismo de sustitucion, a menos que el cliente los
solicite. No presentarlo serd motivo de descalificacion.

2.7. Certificado que acredite que su empresa cumple con un Estandar de
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Certificacién Auditada para la Investigacion de Mercados, Social y de la
Opinién en México de conformidad con la norma ISO 20252 y/o ESIMM. No
presentarlo sera motivo de descalificacion.

2.8.

Documentacion que acredite que el licitante cuenta dentro de su plantilla
laboral con el siguiente personal principal: Director General, Coordinador de
Proyectos y Muestrista. No_presentarlo serd motivo de descalificacion, pero
serd responsabilidad del licitante para efectos de puntaje en su propuesta.

2.9.

Curriculum susceptible de verificacion del personal principal que se enumerd
en el punto anterior, asi como cualquier otra documentacion que acredite la
capacidad de los recursos humanos (experiencia, conocimientos profesionales y
dominio de herramientas o aptitudes). No_presentarlo no sera motivo de
descalificacion, pero sera responsabilidad del licitante para efectos de

puntaje en su propuesta.

2.10.

Declaracion fiscal 2013 y la ultima declaracion fiscal provisional del impuesto
sobre la renta (mayo 2014), presentadas ante la SHCP, para acreditar los
recursos economicos con que cuenta. No_presentarlo _no_serd motivo de
descalificacion, pero sera responsabilidad del licitante para efectos de

puntaje en su propuesta.

2.11.

Carta 0 documento con que se acredite que cuenta con trabajadores con
discapacidad de conformidad a lo establecido en el segundo parrafo del articulo
14 de la LAASSP. No presentarlo no serd motivo de descalificacion, pero
serd responsabilidad del licitante para efectos de puntaje en su propuesta.

2.12.

Documento expedido por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial con
el que otorgo la patente, registro o autorizacion de una innovacion tecnolégica
que se relacione con la prestacion del servicio. (Para tomar en cuenta este punto
se requiere acreditar que es MiPyME conforme al Anexo 7) No presentarlo no
serd motivo de descalificacion, pero sera responsabilidad del licitante para

efectos de puntaje en su propuesta.

2.13.

Copias de los contratos o documentos con los cuales el licitante pueda
garantizar que ha suministrado servicios de estadistica en materia
epidemioldgica.

No presentar los contratos no serd motivo de descalificacidon, pero sera

responsabilidad del licitante para efectos de puntaje en su propuesta. Para

efectos de evaluacion, debera anexar como minimo 3 contratos, maximo 10.

Unicamente contaran los contratos que hayan sido cumplidos
satisfactoriamente, los cuales sean susceptibles de corroborarse.
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2.14.

Documentos en el que conste el cumplimiento total de las obligaciones
contenidas en los contratos que presenten (numeral 2.13), ya sea cartas de
liberacion de fianzas o cartas finiquito o actas de entrega recepcion. Para
efectos de puntaje en su propuesta, deberd acreditar el cumplimiento

satisfactorio de minimo 3 contratos. Unicamente contaran los documentos

que acrediten el cumplimiento de contratos que hayan sido celebrados como
méaximo 10 afios anteriormente a la presente convocatoria.

2.15.

Documento en el que el licitante establezca propuestas adicionales que el
licitante haga para mejorar la calidad técnica y metodoldgica de la presente
propuesta técnica descrita en el anexo 1. No presentarlo no serd motivo de
descalificacion, pero serd responsabilidad del licitante para efectos de

puntaje en su propuesta.

2.16.

Plan de Trabajo en el que establezcan mejores tiempos para la entrega de
productos conforme al cronograma anexo a la presente convocatoria. Para
efectos de puntaje en su propuesta, dichas ganancias temporales deben ser

de al menos 15 dias.

No presentarlo no serd motivo de descalificacién, pero sera

responsabilidad del licitante para efectos de puntaje en su propuesta.
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3.- PROPUESTA ECONOMICA

La documentacion legal, financiera y administrativa, debera ser digitalizada en formato
PDF y cargada en la plataforma COMPRANET cada documento solicitado a continuacion
deberd guardarse en un archivo independiente siendo obligacion de los licitantes
enumerarlos de conformidad con la clasificacién que se les asigna en el presente anexo.

El licitante podra presentar a su eleccion, documentacién distinta a la que conforma la
propuesta técnica, misma que forma parte de su proposicion, implantando al inicio del
nombre del archivo en PDF la leyenda “adicional” para identificar que se trata de
documentos diversos a los solicitados en el siguiente listado.

Por otra parte deberan presentar los siguientes documentos:

3.1. Escrito bajo protesta de decir verdad en donde se obligue a que los precios
seran firmes durante toda la vigencia del contrato resultante de la presente
licitacion y en su caso durante la prorroga al mismo.

En caso de presentar propuestas econdmicas gue planteen una escalacion
de precios o condiciones para ajuste de estos, seran descalificadas.

3.2. Tabla de valores en donde se detalle la propuesta econdémica, conteniendo
cada uno de los ramos y subramos, desglosando subtotal, IVA, y total de cada
propuesta. La presentacion de propuesta econdmica es libre, siempre y
cuando se cumplan con los requisitos solicitados en el pliego de la
convocatoria. No presentarlo sera motivo de descalificacion.

NOTA IMPORTANTE:
Los precios deberan ser actuales en el momento de la apertura de propuestas y firmes

durante la vigencia del contrato conforme al fallo de esta licitacion, los cuales seran
cubiertos en moneda nacional, de acuerdo a la forma de pago fijada en esta convocatoria.
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ANEXO 3
INFORMACION DE LA CONVOCANTE

DENOMINACION O RAZON SOCIAL: Instituto Nacional de Psiquiatria
Ramon de la Fuente Mufiiz.

NATURALEZA JURIDICA: Organismo Descentralizado de la Administracion
Publica Federal, de conformidad con los articulos 1°, 3° fraccion I, 45 de la Ley
Organica de la Administracion Publica Federal, 14 de la Ley Federal de
Entidades Paraestatales y 5° fraccion VIII de la Ley de los Institutos
Nacionales de Salud.

OBJETO SOCIAL.: La investigacion cientifica en el campo de la psiquiatria y la
salud mental, la formacion y capacitacion de recursos humanos calificados y la
prestacion de servicios de atencion médica de alta especialidad.

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES: INP-791226-QKA.
DOMICILIO: Calzada Mexico Xochimilco nimero 101, Colonia San Lorenzo
Huipulco, C.P. 14370, Delegacion Tlalpan, México, Distrito Federal.
TELEFONOS: 41-60-50-06, 41-60-50-07 y 41-60-50-08.

CORREO ELECTRONICO: jalamo@imp.edu.mx

APODERADO LEGAL: Jorge Luis Alanis Moreno quien funge como
Subdirector de Servicios Generales del INPRFM.

*Nota importante: La documentacion que acredita la informacion que antecede, sera
entregada para su cotejo, a la empresa que resulte adjudicada en el presente procedimiento
de licitacion.
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ANEXO 4

(Nombre) ,manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son ciertos, y que cuento con todas las facultades generales y las especiales que se requieren para actuar en
todo el procedimiento de Licitacién Puablica, a nombre y representacion de: (Nombre de la persona fisica o juridico
colectiva) .

NUm. de licitacion:

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio.

Calle y nimero:

Colonia: Delegacién o Municipio:
Codigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo Electronico:

NUm. de la Escritura PUblica en la que consta su Acta Constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario PUblico ante el cual se dio fe de la misma:

Registro Publico de Comercio: Fecha:
Relacion de accionistas.-

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):
Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura PUblica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Pablico ante el cual se otorgo:

(Lugar y Fecha)

Protesto lo necesario.

Firma
Nota:  El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo
respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.
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ANEXO 5

México, Distrito Federal, a de de 2014

INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA
RAMON DE LA FUENTE MUNIZ

PRESENTE
1. Lugary fecha.
2. Nombre, Razén o Denominacion Social.
3. Clave del R.F.C.
4. Domicilio fiscal.
5. Actividad Preponderante.
6. Nombre, R.F.C. y firma del Representante Legal, en su caso.
7. Monto Total del contrato
8. Sefialar si el Contrato se trata de adquisicion de bienes, arrendamiento, prestacion de servicios u obra
publica.
9. Numero de contrato
10. Manifestacién bajo protesta de decir verdad que a la fecha de su escrito:

a)

b)

d)

f)

Han cumplido en tiempo y forma con sus obligaciones en materia de inscripcion y avisos al RFC, a
que se refieren el CFF y su Reglamento.

Se encuentran al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales respecto de la
presentacién de la declaracion anual del ISR por los dos Gltimos ejercicios fiscales por los que se
encuentren obligados; asi como de los pagos mensuales del IVA y retenciones del ISR de salarios de
los 12 meses anteriores a la fecha de presentacion del escrito libre a que se refiere esta fraccion.
Cuando los contribuyentes tengan menos de dos afios de inscritos en el RFC, la manifestacion a que
se refiere este inciso, correspondera al periodo transcurrido desde la inscripcién y hasta la fecha que
presenten el escrito, sin que en ningln caso los pagos mensuales excedan de los Gltimos 12 meses.

No tienen créditos fiscales determinados firmes a su cargo por impuestos federales distintos a ISAN
e ISTUV, entendiéndose por impuestos federales, el ISR, IVA, IMPAC, impuestos generales de
importacion y de exportacion (impuestos al comercio exterior), y todos los accesorios, como
recargos, sanciones, gastos de ejecucion y la indemnizacion por cheque devuelto, que derive de las
anteriores.

En el caso que existan créditos fiscales determinados firmes manifestara que se comprometen a
celebrar convenio con las autoridades fiscales para pagarlos con los recursos que se obtengan por la
enajenacion, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica que se pretendan contratar, en la
fecha en que las citadas autoridades sefialen, en este caso, se estara a lo establecido en la regla 2.1.17
de esta resolucion.

Tratandose de contribuyentes que hubieran solicitado autorizacion para pagar a plazos o hubieran
interpuesto algiin medio de defensa contra créditos fiscales a su cargo, los mismos se encuentren
garantizados conforme al articulo 41 del CFF.

En caso de contar con autorizacién para el pago a plazo, que no han incurrido en las causales de
revocacion a que hace referencia el articulo 66-A, fraccion IV del CFF.
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ANEXO 6

INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA
RAMON DE LA FUENTE MUNIZ
PRESENTE

de de 2014

Por medio de la presente solicito que esta H. institucién proceda a clasificar la
documentacién que anexo; la cual proporciono con la finalidad de participar dentro de este
procedimiento de Licitacion Publica Nacional ndmero 002-14, y (otorgo 0 niego)
mi consentimiento para que pueda ser entregada a terceros, en
términos de los articulos 18 fraccion 1y 19 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pablica Gubernamental, 26 fraccion Il y 40 fraccion Il de su Reglamento,
lineamiento trigésimo sexto, de los lineamientos generales para la clasificacion de la
informacion de las dependencias y entidades de la Administracion Pablica Federal.

ATENTAMENTE

(NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO LEGAL
Y NOMBRE DE LA EMPRESA REPRESENTADA)
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ANEXO 7

FORMATO MEDIANTE EL CUAL LA EMPRESA LICITANTE, AUTODETERMINA
SU CARACTER DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA CON LA
FINALIDAD DE PARTICIPAR EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, AL AMPARO DEL ARTICULO 34 Y
DEMAS CORRELATIVOS DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

INSTITUTO NACIONAL DE P~SIQUIATRI’A
RAMON DE LA FUENTE MUNIZ

PRESENTE
Q) de de

Por medio del presente, en referencia al procedimiento (3) No.
4 en el que mi representada, la empresa
(5) participa a través de la propuesta
contenida en el presente sobre, manifiesto bajo protesta decir verdad, que mi poderdante pertenece al sector
(6) , contando con (7) empleados de planta registrados ante el IMSS y con
(8) personas subcontratadas. Teniendo ingresos por la cantidad de
9% por concepto de ventas anuales, obteniendo en el ejercicio
fiscal correspondiente a la Gltima declaracién anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi
representada se encuentra en el rango de una empresa (10) atendiendo a la siguiente:

ESTRATIFICACION

~ RANGO DE NUMERO RANGO DE MONTO DE
el SECTOi DE TRABAJADORES | VENTAS ANUALES (MDP) | TOPE MAXIMO
COMBINADO*
(10) (©) M)+ ®) ©)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Pequefia
Industria y Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
servicios
Comercio Desde 31 hasta 100
Desde $100.01
Mediana Servicios Desde 51 hasta 100 235
Hasta $250
Industria Desde 51 hasta 250

*Tope Méaximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (ventas Anuales) X 90%)
(7) (8) EIl nimero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) EIl tamafio de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula:

Puntaje de la empresa = (NUmero de trabajadores) x 10% + (Monto de Ventas Anuales) x 90%
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El cual debe ser igual o menor al tope Maximo Combinado de su categoria.

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad que el Registro Federal de Contribuyentes de mi

representada es: (11) ; ¥ que el Registro Federal de Contribuyentes del (los)
fabricante(s) de los bienes que integran mi oferta, es (son): (12) ;
y
ATENTAMENTE
(13)

NOTA: IMPRIMIR EL FORMATO EN EL ANVERSO Y ESTE INSTRUCTIVO EN EL REVERSO (UNA
SOLA HOJA).

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO:

1 | Fecha de suscripcion del documento

2 | Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocante.

Precisar el procedimiento de que se trate, Licitacion Publica, invitacion a cuando menos tres personas o
adjudicacion directa

Indicar el nimero respectivo del procedimiento

Citar el nombre o razén social o denominacién de la empresa

Indicar con letra el sector al que pertenece (Industria, Comercio o Servicios)

Anotar el nimero de trabajadores de planta inscritos en el IMSS

o ~N| o o &~

En su caso, anotar el nimero de personas subcontratadas

Sefialar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp), conforme al reporte de su
ejercicio fiscal correspondiente a la Gltima declaracion anual de impuestos federales

Sefialar con letra el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia 0 Mediana), conforme a la formula anotada

10 . e
al pie del cuadro de estratificacion

11| Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante

Cuando el procedimiento tenga por objeto la adquisicién de bienes y el licitante y fabricante sean
12 | personas distintas, indicar el Registro Federal de Contribuyentes del (los) fabricante(s) de los bienes que
integran la oferta

13| Anotar el nombre y firma del representante legal de la empresa licitante
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ANEXO 8

FORMATO PARA FIANZA DE ANTICIPO DE CONTRATO

(Nombre de la afianzadora), en ejercicio de la autorizacion que le otorgo el Gobierno Federal, por
conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en los términos de los articulos 5° y 6° de
la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, se constituye fiadora por la suma de: (anotar el importe
que proceda dependiendo del porcentaje al contrato sin incluir el IVA.)-----

ANTE: El Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz, para garantizar por (hombre
0 _denominacién social de la empresa) con domicilio en (domicilio de la empresa), la debida
inversion o devolucién total o parcial del importe del 30 % de anticipo por la cantidad de $

(con numero y letra) 1.V.A. incluido establecido en el contrato de (especificar que tipo de
contrato, si es de adquisicidn, prestacion de servicio, etc.) numero (nimero de contrato) de fecha
(fecha de suscripcién), que se adjudicé a dicha empresa con motivo del (especificar el
procedimiento de contratacion que se llevo a cabo, licitacién puablica, invitacién a cuando menos
tres personas, adjudicacion directa, y en su caso, el nimero de ésta), relativo a _(objeto del

contrato);

La presente fianza estard vigente hasta la total amortizacion del anticipo y hasta que el Instituto
Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz manifieste expresamente por escrito la
devolucidn para su cancelacion, de conformidad con la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, su reglamento y demas disposiciones que resulten aplicables.

La afianzadora (especificar la institucion afianzadora que expide la garantia), expresamente
continuar garantizando el crédito a que esta pdliza se refiere, ain en el caso de gque se otorguen
prérrogas o esperas al deudor, para el cumplimiento de las obligaciones que se afianzan en el
contrato de referencia, la presente garantia solo podréa ser cancelada a solicitud expresa y previa
autorizacion por escrito del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramon de la Fuente Mufiiz.

En caso de hacerse efectiva la presente garantia, la afianzadora (especificar la institucion
afianzadora que expide la garantia), acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucion
establecido en los articulos 93 y 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas o, en su caso, a
través del procedimiento que establece el articulo 63 de la Ley de Proteccion y Defensa al Usuario
de Servicios Financieros.

Fin de texto.
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FORMATO PARA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

(Nombre de la afianzadora), en ejercicio de la autorizacion que le otorgé el Gobierno Federal, por
conducto de la secretaria de hacienda y crédito publico, en los términos de los articulos 5°y 6° de la
Ley Federal de Instituciones de Fianzas, se constituye fiadora por la suma de: (anotar el importe
que proceda dependiendo del porcentaje al contrato sin incluir el IVA.)-----

ANTE: El Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz, para garantizar por (nombre
0 denominacion social de la empresa). con domicilio en (domicilio de la empresa), el fiel y exacto
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones a su cargo, derivadas del contrato de
(especificar gue tipo de contrato, si es de adquisicion, prestacion de servicio, etc) ndmero (nUmero
de contrato) de fecha (fecha de suscripcion), que se adjudico a dicha empresa con motivo del
(especificar el procedimiento de contratacion gue se llevo a cabo, licitacion publica, invitacién a
cuando menos tres personas, adjudicacién directa, y en su caso, el nimero de ésta), relativo a
(objeto del contrato);

La presente fianza, tendra una vigencia de (se deberd insertar el lapso de vigencia gue se haya
establecido en el contrato), contados a partir de la suscripcion del contrato, y continuara vigente en
caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacion de
todos los recursos legales o juicios que se interpongan hasta que se pronuncie resolucion definitiva
por autoridad competente, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en razon del plazo de
ejecucién del contrato principal o fuente de las obligaciones, o cualquier otra circunstancia.

La afianzadora (especificar la institucion afianzadora que expide la garantia), expresamente se
obliga a pagar al Instituto la cantidad garantizada o la parte proporcional de la misma,
posteriormente a que se le hayan aplicado al (proveedor, prestador de servicio, etc.) la totalidad de
las penas convencionales establecidas en la clusula (nimero de cldusula del contrato en que se
estipulen las penas convencionales gue en su caso deba pagar el fiado) del contrato de referencia,
mismas que no podran ser superiores a la suma que se afianza y/o por cualquier otro
incumplimiento en que incurra el fiado, asi mismo, la presente garantia solo podra ser cancelada a
solicitud expresa y previa autorizacion por escrito del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramon de la
Fuente Mufiz; la afianzadora (especificar la institucion afianzadora que expide la garantia),
expresamente consiente: a) que la presente fianza se otorga de conformidad con lo estipulado en el
contrato arriba indicado; b) que en caso de incumplimiento por parte del (proveedor, prestador de
servicio, etc.), a cualquiera de las obligaciones contenidas en el contrato, el Instituto podra presentar
reclamacién de la misma dentro del periodo de vigencia establecido en el mismo, e incluso, dentro
del plazo de diez meses, contados a partir del dia siguiente en que concluya la vigencia del contrato,
o0 bien, a partir del dia siguiente en que el Instituto notifique por escrito al (proveedor, prestador de
servicio, etc.), la rescision del instrumento juridico; ¢) que pagara al Instituto la cantidad
garantizada o la parte proporcional de la misma, posteriormente a que se le hayan aplicado al
(proveedor, prestador de servicio, etc.) la totalidad de las penas convencionales establecidas en la
clausula (nimero de cldusula del contrato en que se estipulen las penas convencionales que en su
caso deba pagar el fiado) del contrato de referencia, mismas que no podran ser superiores a la suma
que se afianza y/o por cualquier otro incumplimiento en que incurra el fiado; d) que la fianza solo
podré ser cancelada a solicitud expresa y previa autorizacion por escrito del Instituto Nacional de
Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz; €) que da su consentimiento al Instituto en lo referente al
articulo 119 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para el cumplimiento de las obligaciones
que se afianzan; f) que si es prorrogado el plazo establecido para el cumplimiento del contrato, o
exista espera, la vigencia de esta fianza quedara automaticamente prorrogada en concordancia con
dicha prérroga o espera; g) que la fianza continuara vigente durante la substanciacion de todos los
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recursos y medios de defensa legales que, en su caso, sean interpuestos por cualquiera de las partes,
hasta que se dicte la resolucion definitiva por autoridad competente.

En caso de hacerse efectiva la presente garantia, la afianzadora (especificar la institucion
afianzadora que expide la garantia), acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucién
establecido en los articulos 93 y 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas o, en su caso, a
través del procedimiento que establece el articulo 63 de la Ley de Proteccion y Defensa al Usuario
de Servicios Financieros.

Fin de texto.
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CRONOGRAMA DEL SERVICIO

ANEXOS

Se entregara via electronica por medio de COMPRANET, en la parte de Difusion al
Publico en General, en la junta de aclaraciones con la fecha indicada en la

convocatoria.

50




ANEXOS

ANEXO 10
MODELO DEL CONTRATO

NOTA IMPORTANTE:

ESTE CONTRATO MUESTRA DE MANERA GENERAL EL FORMATO Y TIPO DE
INSTRUMENTO QUE REGIRA LA PRESTACION DEL SERVICIO CONTRATADO, SU
CONFORMACION FINAL SERA DE ACUERDO A LOS COMPROMISOS QUE EL
PROVEEDOR GANADOR PRESENTE EN SUS PROPUESTAS TECNICAS Y
ECONOMICAS, DE ESTE PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA, POR LO
QUE SU CLAUSULADO Y ANEXOS PODRAN SER MODIFICADOS.

CONTRATO CERRADO DE PRESTACION DEL SERVICIO PARA EL LEVANTAMIENTO
DE DE LA ENCUESTA NACIONAL DE ADICCIONES EN POBLACION ESCOLAR 2013-
2014, CELEBRADO POR INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA RAMON DE LA
FUENTE MUNIZ EN ADELANTE EL INSTITUTO, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR
SU SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES, C. JORGE LUIS ALANIS MORENO, CON
LA EMPRESA , EN ADELANTE EL PROVEEDOR,
REPRESENTADA POR EL , EN SU CARACTER DE
REPRESENTANTE LEGAL; AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y
CLAUSULAS:

DECLARACIONES

.- EL INSTITUTO

1. Que es un Organismo Descentralizado de la Administracion Publica Paraestatal, con
personalidad juridica y patrimonio propio, de conformidad con los articulos 1, 3 fraccion |, 45
de la Ley Orgénica de la Administracion Pablica Federal, 14 de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales y 5° fraccion VIII de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, que tiene entre
otras atribuciones, la investigacion cientifica en el campo de la psiquiatria y la salud mental, la
formacion y capacitacion de recursos humanos calificados y la prestacién de servicios de
atencion médica de alta especialidad.

2. Que el C. Jorge Luis Alanis Moreno, se encuentra habilitado para suscribir el presente contrato
por ser Apoderado Legal de EL INSTITUTO, contando con todas las facultades necesarias,
mismas que no le han sido modificadas, limitadas o revocadas, situacion que se acredita
mediante Poder Notarial nimero ( ) de fecha __ de

de 20 otorgada ante la Fe del Lic. , Notario
Publico Nimero __ de la Ciudad de México Distrito Federal.

3. Que el C. Jorge Luis Alanis Moreno ademas de ser Apoderado Legal, funge como Subdirector
de Servicios Generales de EL INSTITUTO, contando con facultades suficientes para suscribir
el presente acuerdo de voluntades de conformidad con lo dispuesto por el articulo 41 del
Estatuto Organico del Instituto Nacional de Psiquiatria “Ramon de la Fuente Mufiz”.
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Que de conformidad con lo dispuesto en los articulos 26 fraccién I, 26 BIS fracciéon 11, 27, 28
fraccion 1, 44 y 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
como resultado de la Licitacion Pablica Nacional No. 002-14, en fecha __ de de 2014
se emitié fallo final mediante el cual se adjudicé en partida Unica el contrato abierto, a la
empresa denominada , en virtud de que cumple con los requisitos legales y
retine las mejores condiciones técnicas, asi como de precio, calidad, financiamiento y
oportunidad requeridas por EL INSTITUTO para la prestacion del servicio solicitado.

Que cuenta con la autorizacidn necesaria para llevar a cabo la contratacion de este servicio con
cargo al Ejercicio Fiscal 2014, de conformidad al oficio de referencia DGPOP/ /

emitido por la Subsecretaria de Administracion y Finanzas, Direccion General de
Programacion, Organizacién y Presupuesto de la Secretaria de Salud.

Que sefiala como domicilio para todos los efectos legales de este Contrato, la Planta Baja del
Edificio de Gobierno, del inmueble ubicado en el nimero 101 de la Calzada México
Xochimilco, Colonia San Lorenzo Huipulco, C.P. 14370, Delegacion Tlalpan, en México,
Distrito Federal

. EL PROVEEDOR:

Que es una Sociedad Mercantil legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas,
situacion que se acredita mediante  Escritura  Publica  nUmero

( ) de fecha __ de de otorgada ante la Fe del Lic.
, Notario Pdblico Numero __ de la Ciudad de México
Distrito Federal, con la denominacion de ., inscrita en el
Registro Publico de Comercio bajo el nimero y con Registro Federal de Contribuyentes

Que dentro de su objeto social se encuentra el de la prestacion de servicios de

Que manifiesta bajo protesta de decir verdad, encontrarse al corriente en el pago de los
derechos e impuestos, dando cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal
de la Federacion.

Que manifiesta bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en alguno de los supuestos del
articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, ni en
los sefialados en la fraccion XX del articulo 8 de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos.

Que el C. , en su caracter de Apoderado Legal, cuenta con
facultades amplias y suficientes para suscribir el presente instrumento, las cuales no le han sido
modificadas, limitadas o revocadas, como se hace constar con la Poder Notarial ndmero

( ) de fecha __ de de 200_ otorgada ante la
Fe del Lic. , Notario Publico Nimero __ de la Ciudad de
México Distrito Federal.

Que sefiala como domicilio fiscal para los fines y efectos legales del presente contrato el
ubicado en
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I11. LAS PARTES:

UNICO. Que vistas las anteriores declaraciones, reconocen mutuamente la personalidad que
ostentan, y acreditan estar de acuerdo con obligarse, conviniendo en celebrar el presente Contrato
con fundamento en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
1, 3 fraccion 1, 45 de la Ley Orgéanica de la Administracion Pablica Federal; 14 de la Ley Federal de
Entidades Paraestatales, 5 fraccion VIII de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, 1793, 1794,
1798, 1858, del Codigo Civil Federal; 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion; 26 fraccién I, 26
BIS fraccion 11, 27, 28 fraccion |, 44, 45, 46 y 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Puablico; 4 fraccién VIII y 6 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria; y del Acta Constitutiva y los Estatutos de la empresa
; al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA.- OBJETO. EL INSTITUTO contrata a EL PROVEEDOR, para la contratacion
del servicio para el Levantamiento de la Encuesta Nacional de Adicciones en Poblacion
Escolar 2013-2014.

Este contrato sera cerrado con cantidades, precios fijos durante su vigencia.

SEGUNDA.- IMPORTE Y FORMA DE PAGO. EL INSTITUTO pagara a EL PROVEEDOR,
lacantidadde:-------------cmmmi -

CONTRATO

PERIODO:
CORNEIEFCE 3ﬁgﬁﬁﬂﬁﬁii4
MONTO:
IMPORTE $
VA $
TOTAL $
CONCEPTO: MONTO MENSUAL:
IMPORTE $
VA $
TOTAL $

El pago por los servicios compensarqd a EL PROVEEDOR, todos los gastos de sueldos,
honorarios, capacitacion y prestaciones laborales a su personal, asi como por las obligaciones que
adquiera y en su caso materiales, organizacion, direccion técnica, administracion, utilidades asi
como por todos los demas gastos que se originen, como consecuencia del presente contrato, por lo
gue EL PROVEEDOR no podré exigir mayor retribucion por ningln otro concepto.
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EL INSTITUTO, realizara el pago de los servicios objeto de este contrato a EL PROVEEDOR,
conforme a lo dispuesto en el articulo 51 de la LAASSP, a partir de la fecha en que se ingrese la
factura requisitada, debiendo contener: datos de la Institucion; descripcion completa del servicio
que incluird precio unitario por servicio, subtotales, aplicacion de los impuestos; totales con
cantidad en naimero y letra; namero del contrato y periodo que se factura; y para el caso de la
primera facturacidn es necesario anexar copia de la garantia de cumplimiento de contrato. Cuando
EL PROVEEDOR no ingrese su factura en el tiempo y forma establecidos, no sera responsabilidad
de EL INSTITUTO su pago extemporaneo.

El pago correspondiente se efectuara preferentemente por transferencia electrénica para lo
cual EL PROVEEDOR debera proporcionar la informacion de su cuenta bancaria o en su caso
realizar el cobro en la caja general de EL INSTITUTO.

Dicha factura debera estar avalada por la Subdireccion de Servicios Generales quien dard la
certificacion del servicio realizado de acuerdo a los diversos compromisos establecidos en el
presente contrato, para asi dar trdmite ante la Subdireccion de Recursos Financieros,
Subdirecciones que se encuentran ubicadas en el Edificio de Gobierno de EL INSTITUTO, que
se localiza en Calzada México-Xochimilco No. 101, Colonia San Lorenzo Huipulco, Delegacién
Tlalpan C.P. 14370 en esta Ciudad de México.

Para efectos del presente contrato no se otorgaran anticipos, y el pago de los servicios
descritos en el presente documento, se efectuara por mes vencido, segun el periodo al que
correspondan; siempre y cuando se cumpla con los requisitos solicitados en los parrafos anteriores,
y se realice el cotejo y compulsa de los registros electronicos de las llamadas de EL INSTITUTO
con los registros de EL PROVEEDOR, ante la Subdireccién de Servicios Generales quien dara la
certificacion del servicio realizado de acuerdo a los diversos compromisos establecidos en el
presente instrumento.

TERCERA.- PATENTES Y/O MARCAS. EL PROVEEDOR sera el tnico responsable de la
violacion a cualquier patente, marca y derechos de autor, con respecto a los bienes objeto de este
contrato.

En caso de que se llegara a presentar una demanda por alguna de las supuestas violaciones
sefialadas en el parrafo anterior, EL INSTITUTO se compromete a dar aviso a EL PROVEEDOR
en un plazo méaximo de tres dias habiles posteriores a la fecha de la recepcion de la notificacion de
la referida demanda, para que éste tome las medidas pertinentes al respecto.

CUARTA.- RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES.- EL PROVEEDOR en este acto
reconoce y acepta que cuenta con el personal necesario, experiencia, materiales, equipo e
instrumentos de trabajo propios para ejecutar los servicios objeto del mismo, y por tanto es y sera
patrén exclusivo de todos y cada uno de los trabajadores que bajo su dependencia intervendran en el
desarrollo y ejecucion de cualquier actividad relacionada con el cumplimiento de los servicios
objeto del presente Contrato, teniendo pleno conocimiento de la normatividad relativa y aplicable
en materia civil, penal, fiscal, laboral y de seguridad social, comprometiéndose a cumplir con
dichos ordenamientos juridicos.

Por lo anterior EL PROVEEDOR seré unico responsable del cumplimiento de las obligaciones de
orden civil, penal, fiscal, laboral y de seguridad social que se originen, respondiendo por cualquier
controversia o litigio que su personal instaure en su contra, o0 en contra de EL INSTITUTO, el
cual, no se considerara patron solidario, ni sustituto en cualquier forma de las obligaciones y
responsabilidades que su contraparte tenga con sus trabajadores.
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QUINTA.- SUPERVISION.- EL INSTITUTO, a través de la Subdireccion de Servicios
Generales esta facultada para supervisar, vigilar y validar en todo tiempo, el debido cumplimiento
de las obligaciones contraidas en este instrumento por parte de EL PROVEEDOR, de acuerdo a
las especificaciones detalladas en los Anexos del presente contrato, teniendo EL INSTITUTO, las
méas amplias facultades para reportar a EL PROVEEDOR, las irregularidades que se presenten
durante el plazo de ejecucion del servicio, para que éste las corrija inmediatamente.

Por lo cual EL INSTITUTO a través del personal designado por la Subdireccién de Servicios
Materiales, llevara a cabo supervisiones aleatorias con la finalidad de validar que se estén
cumpliendo con los puntos pactados en el presente contrato y sus anexos. Las personas designadas
para la inspeccion del desempefio del personal asignado por EL PROVEEDOR para realizar las
actividades comprometidas, son las siguientes:

SUBDIRECCION O AREA: NOMBRE DEL PERSONAL:

Subdireccién de...

El personal citado se designa en forma enunciativa mas no limitativa, existiendo la posibilidad de
que en caso de que alguna de las mencionadas deje de laborar para EL INSTITUTO temporal o
permanentemente, se supla su ausencia con otro empleado de la misma Subdireccidn, debiendo EL
INSTITUTO informar del cambio en forma verbal o escrita, a EL PROVEEDOR.

EL INSTITUTO, podré proporcionar por escrito a EL PROVEEDOR las instrucciones que
estime convenientes, relacionadas con la ejecucién del servicio contratado, a fin de que se ajuste a
las especificaciones, asi como a las modificaciones que, en su caso, requiera EL INSTITUTO..

SEXTA.- RESPONSABILIDAD.- EL PROVEEDOR, se obliga a:

1. Prestar el servicio contratado cumpliendo con los alcances y compromisos que ofert6 en su
propuesta técnica y econdmica, en el procedimiento de Licitacion Pablica Nacional 002-13,
y que forma parte integral de este contrato.

2. Cumplir con la vigencia del contrato, asi como cumplir con la prestacion del servicio en los
lugares estipulados en la Clausula Primera.

3. Presentar un listado del personal asignado para la prestacion del servicio contratado,
que contenga sus datos personales, tales como: nombre completo, edad, direccion y
teléfono, el cual debera ser actualizado por EL PROVEEDOR en los primeros cinco
dias de cada mes, debido a la rotacion de personal.

SEPTIMA.- PENA CONVENCIONAL y CAUSAL DE RESCISION ADMINISTRATIVA
DEL CONTRATO.- Cuando las abstenciones a las obligaciones contraidas por EL PRESTADOR
a traves de este Contrato, deriven en incumplimientos en la prestacion del servicio en el tiempo y
forma comprometidos o retraso o ineficiencia en el desempefio de los empleados asignados y/o
faltas de asistencia de su plantilla de personal; con fundamento en el articulo 53 y 53 bis de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en relacion con el articulo 96
del Reglamento del ordenamiento enunciado EL INSTITUTO aplicard una pena convencional
consistente en un descuento del 2%, sobre el monto facturado por dia en el periodo de incidencia,
utilizandose como medida para cuantificar la sancion, cada dia natural en que el prestador se
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abstenga de cumplir con sus compromisos contractuales, contados a partir de que el Instituto tenga
conocimiento de la infraccion.

Asimismo seran sancionables las inobservancias a las obligaciones contraidas en las Clausulas
Cuarta y Sexta de este libelo. Otros supuestos que se tomaran como incumplimientos o como
defectos o vicios ocultos en la prestacion del servicio o como deficiencias en la calidad del mismo
segun sea el caso, son los precisados en los Anexos 1, 2, 3, 4y 5 del presente Contrato, los cuales
se sancionaran en términos del primer parrafo de ésta Clausula.

La Subdireccion de Servicios Generales, serd responsable de vigilar, controlar, calcular y hacer
efectivas las penas convencionales que se susciten en la prestacion del servicio en comento.

Procedera la rescision administrativa del presente Contrato cuando la suma de todas las penas
convencionales aplicadas a EL PROVEEDOR exceda del importe de la garantia pactada en la
Clausula Décima otorgada con la finalidad de respaldar el cumplimiento de las obligaciones
contraidas en este acto juridico, para lo cual se seguira el procedimiento establecido en el articulo
54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de que los incumplimientos tengan como consecuencia la rescisién administrativa, se
notificara a la autoridad correspondiente, para que actle de acuerdo a lo sefialado en los articulos 59
y 60 de la Ley mencionada en el parrafo anterior.

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que EL
PROVEEDOR deba efectuar por concepto de penas convencionales en el entendido de que el
supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de dichas penalizaciones ni la
contabilizacion de las mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

OCTAVA.- MODIFICACIONES. EL INSTITUTO, de conformidad con el articulo 52 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se podra modificar el
presente contrato, dentro de su periodo de vigencia, siempre gue no se modifique el monto total en
mas del 20% de las cantidades solicitadas originalmente, asi como que las cantidades adicionales se
ajusten a lo siguiente:

1. Que el precio de los servicios motivo del incremento sea igual al pactado originalmente.

2. La fecha de prestacion del servicio correspondiente al incremento que en su caso se solicite,
deberd ser pactada de comun acuerdo entre EL INSTITUTO y EL PROVEEDOR.

3. Que el incremento en el monto sea debidamente justificado por el Area solicitante, y
autorizado por la Direccidén de Administracion de EL INSTITUTO

4. Que se cumpla con los lineamientos que en materia de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestal dicte la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Asimismo, sin transgredir lo establecido en el articulo 52 citado, en cualquier momento, EL
INSTITUTO, podra realizar Convenios Modificatorios o Adendums al Contrato, (articulo 1,792
del Cadigo Civil Federal) aplicando el principio de supletoriedad contenido en el articulo 11 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, donde establece que en
todo lo no contemplado en dicha ley, seran aplicables las disposiciones contenidas en el Codigo
Civil Federal; el Cddigo Federal de Procedimientos Civiles y la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo.

NOVENA.- GARANTIAS.- EL PROVEEDOR, para garantizar el cumplimiento de las

obligaciones que contrae a través del presente Contrato, otorgard en el término de diez dias
naturales posteriores a su firma, fianza o cheque certificado, por el equivalente al 10% del importe
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total referido en la clausula primera de este instrumento, sin incluir el impuesto al valor agregado, a
favor de EL INSTITUTO.

DECIMA.- VIGENCIA.- EL PROVEEDOR, se compromete a otorgar el servicio
contratado en el presente instrumento, de manera ininterrumpida del 16| de julio al 31 de
diciembre de 2014. El presente contrato empezard a surtir sus efectos a partir de la fecha
de su firma.

DECIMA PRIMERA.- TERMINACION ANTICIPADA. EL INSTITUTO de comdn acuerdo
con EL PROVEEDOR, podra efectuar la terminacién anticipada del contrato, sustentando
mediante dictamen que precise las razones o causas justificadas que den origen a la misma, de
conformidad a lo sefialado en el articulo 102 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA SEGUNDA.- LEGISLACION APLICABLE. Las partes convienen en someterse, en
todo lo no previsto en este contrato, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico; Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico; Cdadigo Civil Federal y al Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

DECIMA TERCERA.- JURISDICCION. En caso de suscitarse alguna controversia en cuanto a
la interpretacion y/o cumplimiento de este pacto de voluntades, las partes se someten a la
jurisdiccion de los Tribunales Federales de la Ciudad de México, Distrito Federal, renunciando EL
PROVEEDOR expresamente al fuero que por razon de su domicilio, presente o futuro, pudiera
corresponderle.

Leido que fue el presente Contrato y enteradas las partes de su contenido y alcances, lo firman en
cuatro tantos, en la Ciudad de México, Distrito Federal, el dia 15 de julio de 2014.

EL INSTITUTO EL PROVEEDOR

C. JORGE LUIS ALANIS MORENO
SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES

TESTIGO POR EL INSTITUTO TESTIGO POR EL INSTITUTO
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